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1. Az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat célja

Az Bartok Kamaraszinhaz és Miivészetek Haza Informatikai Biztonsagi Szabalyzatat
(tovabbiakban IBSZ) az informacids onrendelkezési jogrdl €s az informacidszabadsagrol
sz0l6 2011. évi CXII. térvény, a polgarok személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartasarol szol6 tobbszor modositott 1992. évi LXVI. térvény, valamint az allamtitok
¢s szolgalati titok szamitastechnikai védelmérdl szo6l6 3/1988. (X1.22.) KSH rendelkezés
alapjan a kovetkezdk szerint hatarozom meg:

Az IBSZ alapvet6é célja, hogy az informatikai rendszer alkalmazasa soran biztositsa az
adatvédelem elveinek, az adatbiztonsdg kovetelményeinek  érvényesiilését, s
megakadalyozza a jogosulatlan hozzaférést, az adatok megvaltoztatdsat és jogosulatlan
nyilvanossagra hozatalat. a Bartok Kamaraszinhaz és Miivészetek Hazaban (tovabbiakban:
szinhaz).

Az IBSZ célja tovabba:

= atitok-, vagyon- és tiizvédelemre vonatkozo védelmi intézkedések betartasa,

= az lizemeltetett informatikai rendszerek rendeltetésszerti hasznalata,

= az lizembiztonsagot szolgdlo karbantartas és fenntartas,

= 3z adatok informatikai feldolgozasa és azok tovabbi hasznositasa soran az illetéktelen
felhasznalasbol szdrmaz6 hatranyos kovetkezmények megsziintetése, illetve
minimalis mértékre vald csokkentése,

= az adatdllomanyok tartalmi és formai épségének megdrzése,

= az alkalmazott programok és adatallomanyok dokumentacidinak nyilvantartasa,

= amunkadllomésokon lekérdezhetd adatok korének meghatarozasa,

= az adatdllomanyok biztonsdgos mentése,

= az informatikai rendszerek zavartalan tizemeltetése,

= a feldolgozas folyamatat fenyegetd veszélyek megel6zése, elharitasa,

= az adatvédelem és adatbiztonsag feltételeinek megteremtése.

A szabdlyzatban meghatarozott védelemnek miikddnie kell a rendszerek fennalldsanak egész
idétartama alatt a megtervezésiiktol kezdve az {ilizembe helyezésen keresztil az
lizemeltetésig.

A jelen IBSZ az adatvédelem altalanos érvényli eldirasat tartalmazza, meghatarozza az
adatvédelem ¢és adatbiztonsag feltételrendszerét.

2. Az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat hatalya



2.1. Személyi hatalya

Az IBSZ személyi hatidlya a szinhdz f6- és részfoglalkozast dolgozodjara, illetve az
informatikai eljarasban résztvevo mas szervezetek dolgozdira, egyéni vallalkozodira egyarant
kiterjed.

2.2. Targyi hatalya

= kiterjed a védelmet ¢élvezd elektronikus adatok teljes korére, felmertilésiik és
feldolgozasi helytiktol, idejiiktdl és az adatok fizikai megjelenési forméjuktol
fliggetlentil,

= kiterjed az intézmény tulajdonaban 1évo, illetve az altala bérelt valamennyi
informatikai berendezésre,

= valamint az informatikai eszk6zok muiszaki dokumentaciodira,

= Kiterjed az informatikai folyamatban szerepl6 6sszes dokumentaciora (fejlesztési,
szervezeEsi, programozasi, lizemeltetési),

= Kiterjed a rendszer- és felhasznaloi programokra,

= kiterjed az adatok felhasznélasara vonatkozo utasitasokra,

= kiterjed az adathordozok taroldsara, felhasznalasara.

3. Az adatkezelés soran hasznalt fontosabb fogalmak

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatok gytjtése, felvétele és tarolasa,
feldolgozasa, hasznositasa (ideértve a tovabbitast és a nyilvadnossagra hozatalt) és torlése.
Adatkezelésnek szamit az adatok megvaltoztatdsa ¢€s tovabbi felhasznalasuk
megakadalyozasa is;

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletek, technikai feladatok elvégzése, fliggetleniil a
miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertél és eszkoztél, valamint az alkalmazas
helyétol.

Adattovabbitds: ha az adatot meghatarozott harmadik fél szamara hozzaférhetévé teszik.
Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, illetleg a

végrehajtassal adatfeldolgozot bizhat meg.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, aki vagy amely az adatkezeld
megbizasabol adatok feldolgozasat végzi.

Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetové teszik;



Adatbiztonsdag: az adatkezeld, illetéleg tevékenységi korében az adatfeldolgozo koteles
gondoskodni az adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és
szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adat- és
titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasdhoz sziikségesek.

Az adatokat védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, nyilvanossagra
hozés vagy torlés, illetbleg sériilés vagy a megsemmisiilés ellen.

4. Az IBSZ biztonsagi fokozata

Intézménylink alapbiztonsadgi fokozatba tartozik. Intézményilink 4ltaldnos informatikai
feldolgozast végez.

5. Kapcsolédoé szabalyozasok

Az IBSZ el6irasai 6sszhangban vannak:
= Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
= Bizonylati rend,
= Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,
= Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata,
= Belso ellendrzési szabalyzat.

6. Védelmet igényld, az informatikai rendszerre haté
elemek

Az informatikai rendszer egymadssal szervesen egyiittmikodd és kolcsonhatasban 1évo
elemei hatarozzdk meg a biztonsagi szempontokat és védelmi intézkedéseket.
Az informatikai rendszerre az alabbi tényez6k hatnak:
A a kornyezeti infrastruktuira,
a hardver elemek,
az adathordozok,
a dokumentumok,
a szoftver elemek,
az adatok,
a rendszerelemekkel kapcsolatba keriilé személyek.
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6.1. A védelem targya

A védelmi intézkedések kiterjednek:

» arendszer elemeinek elhelyezésére szolgald helységekre,

» az alkalmazott hardver eszkdzokre és azok miikodési biztonsagara,

» az informatikai eszkOzOk  lizemeltetéséhez  sziikséges okmanyokra  és

dokumentaciokra,

» az adatokra és adathordozokra, a megsemmisitésiikig, illetve a torlésre szant adatok
felhasznalasaig,
az adatfeldolgozd programrendszerekre, valamint a feldolgozast tdmogatd rendszer
szoftverek  tartalmi és logikai egységére, eldirasszerli  felhasznélésara,
reprodukalhatdsagara,
» aszemélyhez fliz6d6 vagyoni jogokra

A\

6.2. A védelem eszkoOzei

A mindenkori technikai fejlettségnek megfelelé miiszaki, szervezeti, programozasi, jogi
intézkedések azok az eszkdzok, amelyek a védelem targyanak kiilonb6zo veszélyforrasokbol
szarmaz6 kart okozo hatasokkal, szandékokkal szembeni megovasat eldsegitik, illetve
biztositjak.

7. A védelem felelose

A védelem feleldsei:
- adatvédelmi felelds: a miszaki vezetd
- rendszergazda: a Monos Consulting Kft. (Németh Tamas).

A jelen szabalyzatban foglaltak szakszerli végrehajtasardl az intézmény adatvédelmi
feleldsének kell gondoskodnia.

7.1. Adatvédelmi felelos feladatai

ellatja az adatfeldolgozas feliigyeletét

ellendrizni a védelmi eldirasok betartasat

ellatja az informatikai titokvédelmi munka szervezését és feliigyeletét

kialakitja a védelmi eszkdzok alkalmazésara vonatkozo dontés el6készitése érdekében
a szakteriiletek bevonasaval a biztonsagot noveld intézkedéseket,

az adatvédelmi tevékenységet segitd nyilvantartasi rendszer kialakitasa,(CD, DVD)

a Szervezeti ¢s Mikodési Szabalyzat adatvédelmi szempontbol vald véleményezése,
az adatvédelmi feladatok ismertetése, oktatasa,

védelmi rendszer érvényesiilésének ellendrzése,
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A az IBSZ kezelése, naprakészen tartasa, modositdsok atvezetése,

A felelés az intézmény informatikai rendszere hardver eszkozeinek karbantartasanak
koordinalasaért és iddszakos tesztjeiért,

A nyilvantartja a beszerzett, illetve lizemeltetett hardver és szoftver eszkozoket,

A tevékenységérdl rendszeresen beszdmol az intézmény vezetdjének

7.2. Rendszergazda feladatai

A felelés az informatikai rendszerek ilizembiztonsagaért, biztonsagi masolatok
készitéséért és karbantartasaért,

A gondoskodik a rendszer kritikus részeinek Ujra indithatosagardl, illetve az ujra
inditashoz sziikséges paraméterek reprodukalhatosagarol,

A feladata a védelmi eszkdzok miikodésének folyamatos ellenérzése

A ellendrzi a vasarolt szoftverek helyes miikodését, virusmentességét, a haszndlat
jogszertiségét

A a virusvédelemmel foglalkozo szervezetekkel kapcsolatot tart,

A a virusfertdzés gyanuja esetén gondoskodik a fertézott rendszerek izolalasarol,

A folyamatosan figyelemmel kiséri és vizsgalja a rendszer miikodése és biztonsaga
szempontjabol a l1ényeges paraméterek alakulésat,

A javaslatot tesz a rendszer sziik keresztmetszetének felszamolasara,

A egyeztetés a jegyértékesitd rendszer lizemeltetdjével programmaddositasok esetén, ill.
a sziikséges mentések elvégzésével kapcsolatban.

7.2. Az adatvédelmi felel6s ellenéri feladatai

A évente egy alkalommal részletesen ellendrzi az IBSZ elGirasainak betartasat,

A rendszeresen ellendrzi a védelmi eszkdzokkel valo ellatottsagot,

A elézetes bejelentési kotelezettség nélkiil ellenérzi az informatikai munkafolyamat
barmely részét.

7.3. Az adatvédelmi felel6és jogai

A az eldirasok ellen vétokkel szemben feleldsségre vonasi eljarast kezdeményezhet a
intézmény vezetdjénél,

A barmely érintett szervezeti egységnél jogosult ellendrzésre,

betekinthet valamennyi iratba, ami az informatikai feldolgozasokkal kapcsolatos,

A javaslatot tesz az uj védelmi, biztonsagi eszkdzok és technologidk beszerzésére
illetve bevezetésére,

A adatvédelmi szempontbdl az informatikai beruhazéasokat véleményezi.
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7.4 Az adatvédelmi felelos kivalasztasa

Az alabbi kovetelményeknek kell megfelelnie:

A erkdlesi fedhetetlenség

A gsszeférhetetlenség - az adatvédelmi felelés funkcid 0sszeférhetetlen minden olyan
vezetdi munkakorrel, amelyben adatvédelemi kérdésekben a napi munka szintjén
donteni, intézkedni kell.

A Az informatika szintjén:
o az informatikai hardver eszk6zok és a védelmi technikai berendezések ismerete
o lizemeltetésben jartassag
o szervezOkészség

A szakteriiletére vonatkozo jogi szabalyozas ismerete

7.5 Adatvédelmi felelés megbizatasa

Az adatvédelmi feleldst az intézményvezetd bizza meg.
Az adatvédelmi felelds irdsbeli meghatalmazas alapjan, vagy a munkakdri leirdsban
foglaltak szerint jogosult ellatni a hataskorébe tartozo feladatokat.

8. Az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat alkalmazasanak
modja

Az IBSZ megismerését az érintett dolgozok részére az adatvédelmi felelds és a

rendszergazda oktatds formdjaban biztositjak. Errdl nyilvantartast kotelesek vezetni.

Az Informatikai Biztonsdgi Szabélyzatban érintett munkakorokben az egyes munkakori

leirasokat ki kell egésziteni az IBSZ eldirasainak megfelelden.

8.1. Az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat karbantartasa

Az IBSZ-t az informatikaban - valamint az intézménynél - a fejlédés soran bekovetkezd
valtozasok miatt id0koézonként aktualizalni kell.

Az IBSZ folyamatos karbantartasa az adatvédelmi felelds feladata.



9. Az informatikai eszkozbazist veszélyeztetdé helyzetek

Az informaciok eldallitasara, feldolgozasara, tarolasara, tovabbitasara, megjelenitésére
alkalmas informatikai eszkozok fizikai karosodasat okozd veszélyforrdsok ismerete azért
fontos, hogy felkésziilten megel6z6 intézkedésekkel a veszélyhelyzetek elharithatok
legyenek.

9.1. Kérnyezeti infrastruktura okozta artalmak

e clemi csapas:
1. fo6ldrenggs,
2. arviz,
3. tlz,
4. villamcsapas, stb.
e kornyezeti kar:
légszennyezettség,
nagy teljesitmény( elektromagneses térero,
elektrosztatikus feltoltodés,
a levegd nedvességtartalmanak felszokése vagy leesése,
piszkolddas (pl. por).
ozlizemi szolgaltatasba bekovetkez6 zavarok:
fesziiltség-kimaradas,
fesziiltségingadozas,
elektromos zarlat,
CsOtores.

PONMPEPFTOR~ONE

9.2. Emberi tényezdre visszavezethetb veszélyek

Szandékos karokozas:
e Dbehatolas az informatikai rendszerek kornyezetébe,
illetéktelen hozzaférés (adat, eszkoz),
adatok- eszkozok eltulajdonitasa,
rongalas (gép, adathordozo),
megtévesztd adatok bevitele és képzése,
zavaras (feldolgozasok, munkafolyamatok).

Nem szandékos, illetve gondatlan karokozas:

o figyelmetlenség (ellendrzés hidnya),
szakmai hozza nem értés,
a gépi ¢€s eljarasbeli biztositékok beépitésének elhanyagolasa,
a megvaltozott koriilmények figyelmen kiviil hagyasa,
virusfertozott adathordozo behozatala,
biztonsagi kovetelmények €s gyari eldirasok be nem tartasa,

8



adathordozok megrongalasa (rossz tarolas, kezelés),
a karbantartasi muiveletek elmulasztasa.

A sziikséges biztonsagi-, jelz6 és riasztd berendezések karbantartasanak elhanyagolasa
veszélyezteti a feldolgozas folyamatat, alkalmat ad az adathoz valo véletlen vagy szandékos
illetéktelen hozzaféréshez, rongalashoz.

10. Az adatok tartalmat és a feldolgozas folyamatat érint6
veszélyek

10.1.

Tervezeés és elbkészités soran el6fordulé veszélyforrasok

a rendszerterv nem veszi figyelembe az alkalmazott hardver eszkoz lehetdségeit,
hibas adatrogzités, adat-el6készités, az ellendrzési szempontok hidnyos betartasa.

10.2. A rendszerek megvalésitasa soran el6fordulé veszélyforrasok

A
A
A

hibas adatallomany miikodése,
helytelen adatkezelés,
programtesztelés elhagyasa.

10.3. A miikédés és fejlesztés soran elé6fordulé veszélyforrasok

- > > >

emberi gondatlansag,

szervezetlenség,

képzetlenség,

szandékosan elkovetett illetéktelen beavatkozas,
illetéktelen hozzaférés,

iizemeltetési dokumentacio hianya.

11. Az informatikai eszkdozok kornyezetének védelme

11.1.

A

Vagyonvédelmi elbirasok

az irodak kiilsé €s belso helyiségeit biztonsagi zarakkal kell felszerelni,
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az irodakba vald be- és kilépés rendjét szabalyozni kell,

csak az illetékes dolgozok tartozkodhatnak az irodakban,

az irodak kulcsainak felvétele illetve leadasa csak alairéas ellenében torténhet

a szamitdégép monitorat ugy kell elhelyezni, hogy a megjelend adatokat illetéktelen
személyek ne olvashassak el,

az informatikai eszkozoket csak az intézmény arra felhatalmazott alkalmazottai
hasznalhatjak,

A az informatikai eszk6zok rendeltetésszerti hasznalataért a felhasznalo felelds.

- > -

>

11.2. Adathordozok

A konnyen tisztithato, jol zarhato szekrényben kell elhelyezni tigy, hogy tarolas kdzben
ne sériiljenek, kdrosodjanak,

A az adathordozokat a gyors hozzaférés érdekében azonositoval kell ellatni, melyr6l
nyilvantartast kell vezetni,

A a hasznalni kivant adathordozot (floppy, CD) a tarolasra kijeldlt helyrél kell kivenni,
¢s oda kell vissza is helyezni,

A a munkaasztalon csak azok az adathordozok legyenek, amelyek az aktudlis
feldolgozashoz sziikségesek,

A adathordoz6t masnak atadni csak engedéllyel szabad,

A a munkdk befejeztével a hasznalt berendezést és kornyezetét rendbe kell tenni.

12. Az informatikai rendszer alkalmazasanal
felhasznalhato védelmi eszkozok és modszerek

12.1. Az irodak védelme

Elemi csapés (vagy mas ok) esetén a szamitogépekben vagy szerverekben bekdvetkezett
részleges vagy teljes karosodaskor az alabbiakat kell silirgdsen elvégezni:

A menteni a még hasznalhat6 anyagot,

A biztonsagi mentésekrdl, hattértarakrol a megsériilt adatok visszaallitasa,

A archivalt anyagok (ill. eszk6z0k) hasznalataval folytatni kell a feldolgozast.

12.2. Hardver védelem

A berendezések hibatlan és lizemszerti miikodését biztositani kell.
A mukodési biztonsag megdvasat jelenti a sziikséges alkatrészek beszerzése.

Az lizemeltetést, karbantartést és szervizelést az informatikusok végzik.
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A karbantartdsi munkékat tervezetten, koriiltekintéen és gondosan kell elvégezni.

A munkaék szervezésénél figyelembe kell venni:

A a gyart6 elGirasait, ajanlatait,

A atapasztalatokat,

A a hardver tesztek altal feltart hibakat.
Alapgép megbontasat (kivéve a garancialis gépeket) csak a rendszergazda végezheti el.
Billentytizet, monitor, nyomtaté cseréjének idejét dokumentalni kell.

12.3. Az informatikai feldolgozas folyamatanak védelme

12.3.1. Az adatrogzités védelme

A adatbevitel hibatlan miiszaki allapotu berendezésen torténjen,
tesztelt adathordozora lehet adatallomanyt rogziteni,

>

A a bizonylatokat és magneses adathordozokat csak e célra kialakitott és megfeleld

tarold helyeken szabad tartani,

A az adatrogzitd szoftver védelme. Lehetdség szerint olyan szoftvereket kell
alkalmazni, amelyek rendelkeznek ellenérzé funkciokkal és biztositjak a rogzitett

tételek visszakeresésének és javitasdnak lehetdségét is.
A hozzéaférési lehetdség:

o a bejelentkezési azonositok hasznalataval kell szabalyozni, hogy ki milyen
szinten férhet hozza a kezelt adatokhoz. (alapelv: a tarolt adatokhoz csak az

illetekes személyek férjenek hozzd).

o az adatok bevitele sordn alapelv: azonos allomany rogzitését és ellendrzését

ugyanaz a szeme¢ly nem végezheti.
¢

A szerverek rendszergazda jelszavat a rendszergazda kezeli, kérésre az intézményvezetdnek

atadja.

12.3.2. Az adathordozdok védelme

Az adathordozok logikai védelmét az operacids rendszer és az ehhez tartozo ellen6rzd, file-

kezel0 rutinok alkalmazasaval lehet biztositani.

Az informatikai eszk6zok lizemeltetéséért a rendszergazda felelOs.

Tilos a privat adathordozokat szolgalati célra igénybe venni, illetve tilos szolgalati

adathordozot magéancélra igénybe venni.
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12.3.3. Adathordozoék tarolasa

Az adathordozok taroldsara miszaki-, tliz- ¢és vagyonvédelmi eldirasoknak megfeleld
helyiséget kell kijelolni, illetve kialakitani. Intézményiinkben a miiszaki vezetd irodajaban
elhelyezett lemezszekrény szolgal az adathordozok tarolasara.

12.3.4. Mentések, file-ok védelme

Az adatfeldolgozas utan biztositani kell az adatok mentését.

A munkak soran létrehozott word és excel dokumentumok mentése az azt létrehozd
munkatarsak felhasznalok feladata.

A személyi anyagok adatalloményok mentését havi gyakorisaggal az ligyintézd végzi el és a
MAK teriileti Igazgatdsaga tarolja.

A fokonyvi konyvelési, analitikus nyilvantartasok adatainak mentését a Polisz szamviteli
rendszer sajat szerverén végzi el.

A levelezések mentését vagy a felhasznald vagy kérésre a rendszergazda végzi el.

A felhaszndl6 szamitogépén 1évo adatokrol a rendszergazda készit masolatokat a felhasznald
tajékoztatasa alapjan.

A szervereken téarolt adatokrél a mentést rendszeresen el kell végezni. A mentést a
rendszergazda végzi..

12.4. Szoftver védelem

12.4.1. Rendszerszoftver védelem

A rendszergazdanak biztositani kell, hogy a rendszerszoftver naprakész allapotban legyen és
a segédprogramok, programkonyvtarak mindig hozzaférhetdk legyenek a felhasznalok
szamara.
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12.4.2. Felhasznaléi programok védelme

Programhoz valé hozzaférés, programvédelem
A kezelés folyaman az illetéktelen hozzaférést meg kell akadalyozni, az illetéktelen
probalkozast ki kell zarni.

Gondoskodni kell arrél, hogy a tarolt programok, fajlok ne karosodjanak, a
kovetelményeknek megfelelden miikodjenek.

Programok megorzése, nyilvantartasa

A programokrol az adatvédelmi felelésnek valamint az analitikus konyveldnek naprakész
nyilvantartést kell vezetni

A kezelés folyaméan az illetéktelen hozzaférést meg kell akadalyozni, az illetéktelen
probalkozast ki kell zarni.

Gondoskodni  kell arrél, hogy a tarolt programok, file-ok ne kérosodjanak, a
kovetelményeknek megfeleléen miikodjenek.

Lokalis gépre programot csak a rendszergazda tudtaval lehet telepiteni.

A szamvitelrdl sz6l6 tobbszor modositott 2000. évi C. tdrvény értelmében a intézményiink a
gazdasagi évrol készitett beszamolot, valamint az azt alatamaszto leltart, értékelést, fokonyvi
kivonatot, tovabba mas, a szamviteli torvény kovetelményeinek megfeleld nyilvantartast
olvashato formaban legalabb 10 évig meg kell 6rizni.

A bizonylat elektronikus forméaban is megdrizhetd, ha az alkalmazott modszer biztositja az
eredeti bizonylat Osszes adatanak késedelem nélkiili eldallitasat, folyamatos
leolvashatdsagat, illetve kizérja az utélagos modositas lehetdségét.

13. A kozponti szamitéogép és a halézat
munkaallomasainak miikodésbiztonsaga

13.1. Kézponti gépek
Szlinetmentes 4aramforrast célszeri haszndlni, amely megvédi a berendezést a

fesziiltségingadozasoktol, aramkimaradas esetén adatvesztéstol.

A kozponti gépek hattértarairol folyamatosan biztonsadgi mentést kell késziteni. A mentés
feliilirassal késziil, igy mindig 1 nappal korabbi allapotu adat-visszaallitast kell lehetové
tenni.
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Az alkalmazott halozati operacids rendszer adatbiztonsagi lehetOségeit az egyes konkrét
feladatokhoz igazitva kell alkalmazni.

A vasarolt szoftverekr6l biztonsagi masolatot kell késziteni.

13.2. Munkaallomasok

A halézatra idegen programot, adatot masolni csak a rendszergazdéaval tortént egyeztetés
utan lehet.

Kiilsé helyrél hozott, vagy kapott anyagokat ellenérizni kell virusellen6rzé programmal.
Virusfertdzés gyanuja esetén az informatikusokat azonnal értesiteni kell.

Uj rendszereket hasznalatba vételiik elStt sziikség szerint adaptalni kell, és tesztadatokkal
ellenérizni kell miikodésiiket.

Az intézmény informatikai eszkozeirdl programot illetve adatdllomanyokat masolni a jogos
belsé felhasznalodi igények kielégitésein kiviil nem szabad.

A haldzati vezeték és egyéb csatold elemei rendkiviil érzékenyek, mindennemi sériiléstol
ezen elemeket meg kell Ovni. A halozat vezetékének megbontasa szigortian tilos.

Az informatikai eszkozt és tartozékait helyérdl elvinni csak az eszkoz leltarfeleldse tudtaval
¢s engedélyével szabad.

14. Ellenérzés
DMIJV Polgarmesteri Hivatala Belsé Ellendrzési Osztidlya az intézmény éves belsod

ellendrzési litemtervében rogziti az ellendrzés modjat.

Az ellenérzésnek el6 kell segitenie, hogy az informatikai rendszerben meglévo
veszélyhelyzetek ne alakuljanak ki. A kialakult vészhelyzet esetén cél a karok csokkentése
illetve annak megakadalyozéasa, hogy az megismétlddjon.

A munkafolyamatba épitett ellendrzés sordn az IBSZ rendelkezéseinek betartiasat az
adatkezelést végz6 szervezeti egység vezetdi folyamatosan ellenérzik.
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15. Zaro rendelkezések

Az Informatikai Biztonsagi Szabdlyzatban érintett dolgozok munkakori leirasaba be kell
¢épiteni a szabalyzatban el6irt feladatokat.

Dunagjvaros, 2014. januar 1.

dr. Borsos Beata
igazgato

Kapjak:
gazdasagi vezetd
adatvédelmi felelds - Torok Imre
rendszergazda, - Németh Tamas, tovabba
a szabalyzat az intézményi ,,P” meghajto Szabalyzatok, hirdetmények
mappajaban is kozzétételre keriil.
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Megismerési nyilatkozat

A Barték Kamaraszinhaz és Miivészetek Haza 2014. januar 1 -t6] hatalyos Informatikai
biztonsagi szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor

Hierné Rozsos Ilona gazdasagi 2014.01.01.
vezeto

Szendreyné Dani Melinda fokonyvi 2014.01.01
konyveld

Torok Imre adatvédelmi 2014.01.01
felelds

Turbucz Zsuzsanna titkarnd 2014.01.01

Borsiné Takacs Gyorgyi jegypénztaros 2014.01.01

Vitézné Tonka Magdolna jegypénztaros 2014.01.01.
helyettes

Németh Tamas rendszergazda 2014.01.01.

Wachterné Orosz Adrienn szervezo 2014.04.01.

Horvath Agnes pénztaros 2014.04.11.

Horvath Istvan munkaiigyi 2014.07.01.
ligyintézd

16



