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BEVEZETES

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat (tovabbiakban SZMSZ) a Bartok Kamaraszinhaz és
Miivészetek Haza (tovabbiakban Szinhaz) feladatainak végrehajtasat biztositd folyamatokat a
szervezet mikodésének legfontosabb alapelveit, a vezetdk és a szervezeti egységek feladatait,
alapvetd kotelezettségeit €s jogait, a szervezeti egységek egymashoz vald kapcsolatait
hatarozza meg.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya Kiterjed:

- az intézmény vezetoire,

- azintézmény dolgozoira,

- munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatottakra.

- bizonyos tekintetben (pl.: magatartdsi szabalyok) az intézmény szolgaltatasait igénybe
vevokre.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja:

- a Szinhaz egységes, Osszehangolt, hatékony mikodésének eldsegitése, a helyes
munkamegosztéasi rend kialakitasa,

- akapcsolodasi pontok, formak szabalyozasa, rogzitése,

- az egyszemélyi felelds vezetés elvének, illetve a munkahelyi demokracianak az
érvényesitése.

Az egyes szervezeti egységek vezetdi feladat-, hatds- és feleldsségi koriikben nemcsak
iranyitani kotelesek, hanem tevékenységi koriikbe tartozik a feladatok ellatdsanak
megtervezése, megszervezese, ellendrzése, a dolgozok problémaival és munkafeltételeivel valo
allando foglalkozas, a munkafegyelem biztositasa, a vagyon védelme, tovabba a munkahelyi
demokricia fejlesztése és érvényesitése.

Ezen kapcsolatrendszert érintd feladatokat, részleteiben a Kollektiv Szerz6dés tartalmazza.
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|. Az intézmény f6bb adatai, jogi helyzete, jogallasa, feladatai

Az intézmény hivatalos neve:
Az intézmény rovid neve:
Alapit6 okirat szama:

Az alapito6 okirat kelte:
Alapités éve:

Székhelye:

Postacime:

Helyrajzi szama:
Adodszama:
Bankszamlaszama:
Ertéke:

Telephelyek:

Jogszabalyban meghatérozott
kozfeladata:

Miukodési kore:

Torzskonyvi azonositészam:

Iranyit6 szerv neve:
Székhelye:

Alapit6 / Fenntart6 neve:
Székhelye:

A koltségvetési szerv

jogallasa:

Bartok Kamaraszinhaz és Miivészetek Haza

BKMH

168/2015. (IV23.) KGY. szamu hatarozat alapjan

2015. aprilis 23.

1953.

2400 Dunatjvaros, Bartok tér 1.

2400 Dunatjvaros, Bartok tér 1.

Dunatjvéros, 159/1. HRSZ, belteriileti

15361387-2-07

104000463-50526575-52711003

317.044.038 Ft

»B” épiilet

(6nallo névhasznalatra nem jogosult egység)

probaterem, jelmezraktdr, gyart6 mihelyek, miivész
apartmanok

Cime: Bartok tér 6.

Helyrajzi szama: Dunatijvaros167/HRSZ, belteriileti

A foldteriilet nagysaga: 4122 m2

Alaptertilete: 650 m2

Hasznos teriilete: cca. 600 m2

értéke: 39.485.076.-

Pentele Klubhaz

(6nall6é névhasznalatra jogosult egység)

Cime: Magyar u. 25.

Helyrajzi szdma: Dunatjvaros 1471/1 HRSZ, belteriileti

A foldteriilet nagysaga: 735 m2

Becsiilt telekértéke: 31.280.000.- Ft

Alaptertilete: klubhaz 240 m2, raktar: 48 m2

Hasznos teriilete: klubhaz: 240 m2, raktar: 48 m2

Brutto értéke: klubhaz: 2.493.468.- Ft, raktar: 3.332.009.- Ft
Eléado-miivészeti szinhazi tevékenység az eldado-miivészeti
szervezetek tamogatasarol és  sajatos  foglalkoztatasi
szabdlyairdl sz616 2008. évi XCIX. térvény alapjan, valamint
kozmiivelddési feladat ellatdsa a muzealis intézményekrdl, a
nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl szolo
1997. évi CXL. torvény alapjan.

Dunatjvaros ¢és vonzéaskorzete, szinhdzi tevékenység
tekintetében az orszag teriilete

361383

Dunaujvaros Megyei Jogi Varos Kozgytilése

2400 Dunatijvaros, Varoshéaza tér 1.

Dunaujvaros Megyei Jogi Varos Onkormanyzata

2400 Dunatjvaros, Varoshéaza tér 1.

Jogi személy
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Alaptevékenysége:
a) Szinhazi eléadasok létrehozasa (prozai, zenés, tancos, ifjusagi és gyermekeldadasok),
b) Vendégszereplések a szinhaz sajat produkcidival,
c) Befogadd-szinhazi tevékenység,
d) Fesztivalokon valo részvétel és fesztivalszervezés,
e) Pentele Klubhaz miikodtetése és egyéb kozmiivelddési feladatok ellatasa.

Az intézmény 0 tevékenysége mellett ellatja az alabbi feladatokat:
= Helyiségeinek bérbeadasaval lehetdséget biztosit mas intézmények, szervezetek

programjainak lebonyolitasahoz.

Az alaptevékenység korményzati funkci6 szerinti megjelolése:

Kormdnyzati funkcio kormanyzati funkcio megnevezése
1 082020 Szinhazak tevékenysége
2 082030 Muvészeti tevékenységek (kivéve: szinhdz)
3 082091 Kozmiivel6dés — kozosségi €s tarsadalmi részvétel
4 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

Az intézményvezeto kinevezése:

Az intézmény vezetdjét Dunatjvaros Megyei Jogu Varos Kozgylilése Az eldado-miivészeti

szervezetek tamogatasarol €s sajatos foglalkoztatasi szabalyairdl szolo 2008. évi XCIX. térvény

rendelkezései alapjan valasztja meg.

Foglalkoztatottjaira vonatkozé jogviszony megjelolése:

- Akozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. térvény alapjan kozalkalmazotti
jogviszony;

- A Munka Torvénykonyveérdl szolo 2012. évi L. 6rvény alapjan munkaviszony;,

- (Az eldado-miivészeti szervezetek tamogatasarol és sajatos foglalkoztatasi szabalyairdl
52016 2008. évi XCIX. torvény szerinti eltérésekkel)

- APolgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény alapjan polgari jogi jogviszony;

A Szinhaz alaptevékenységét meghatarozo jogszabalyok:

= Az eléado-miivészeti szervezetek tamogatasarol és sajatos foglalkoztatasi szabalyairdl
sz616 2008. évi XCIX. torvény

= Az édllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény

= A kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. térvény

= a Munka Torvénykonyvérdl szo16 2012. évi I. torvény

= A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl sz616
1997. évi CXL. torvény

= Az allamhaztartasrol sz6ld torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII.31.) Korm.
rendelet.

= az allamhdaztartas szamvitelérol szol6 4/2013. (I.11). korményrendelet,

= A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
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A kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIIL. torvény végrehajtasarol a

mivészeti, a kozmivelddési ¢és a kozgyljteményi teriileten foglalkoztatott

kozalkalmazottak jogviszonyaval Osszefiiggd egyes kérdések rendezésére kiadott

150/1992. (XI. 20.) Korm. rendelet

= Az egyes miivészi ¢és muvészeti munkakorokrdl, valamint a betoltésiikhoz sziikséges
képesitési és egyéb feltételek részletes szabalyair6l 122/2011. (VII. 15.) Korm. rendelet

= Az egyes kulturalis kozalkalmazotti munkakorok betoltéséhez sziikséges képesitési €s
egyéb feltételekrol szo16 2/1993. (1. 30.) MKM rendelet

= 14/2012. (III. 6.) NEFMI rendelet az el6ado-miivészeti szervezetek és az eldado-
mivészeti érdekképviseleti szervezetek miikodésével kapcsolatos hatdsagi eljarasok és
adatszolgaltatasok részletes szabalyair6l,

= 34/2013. (V. 14.) EMMI rendelet az eléado-miivészeti szervezeteknek nyujtott
tdmogatasok pénziigyi és beszdmolasi szabalyairol;

= 1/2008. (1.18.) 6nkormanyzati rendelet az 6nkormanyzat gazdalkodasanak rendjérol,

= 39/1999. (XII. 3.) 6nkorményzati rendelet a helyi kozmiivelddésrol;

Bélyegzoi:

Bélyegzojének felirata és lenyomata:
Bartok Kamaraszinhaz és Muvészetek Haza
2400 Dunaujvaros, Bartok tér 1.

Adoészam: 15361387 —2 - 07

K & H: 10400463-50526575-52711003

A Szinhdz hivatalos iratainak hitelesitésére korbélyegzot hasznal, melynek kozepén az adészam
van elhelyezve, korirata pedig a Szinhaz elnevezését és székhelyét tartalmazza:

Bartok Kamaraszinhaz és Muvészetek Haza
2400 Dunatjvaros, Bartok tér 1.
Adoszam: 15361387 —2 - 07

\Log()ja:

B ARTOK
KAMARASZINHAZ
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I1. A Szinhaz szervezete, felépitése

A Szinhaz feladatait meghatarozott és az alabbiakban részletesen leirt, a sokrétii tevékenység
valtozé koriilményeihez rugalmasan alkalmazkodd szervezeti keretek kozott latja el. A
szervezeti strukturajaval szemben a legfontosabb kdvetelmény, hogy a tarsadalmi és kulturalis
igények altal meghatarozott funkciokat mindig képes legyen ellatni. Ezért szervezeti felépitése
¢s létszama a szilikségletekhez igazodoan valtozo lehet.

Az intézmény engedélyezett 1étszama: 30 f0.

1. A Szinhaz szervezeti egységei
IGAZGATO

A Szinhaz egyszemélyi felelés vezetdje az igazgatd, aki felett — az intézményvezetdi
megbizasara kiterjedd0 - munkaltatéi jogkor gyakorloja Dunaujvaros Megyei Joghi Varos
Kozgytlése, egyéb munkaltatoi jogokkal Osszefiiggd kérdésekben Dunaujvaros Megyei Jogu
Véros Polgarmestere.

Az igazgat6 latja el az intézmény irdnyitasaval kapcsolatos feladatokat, mely iranyitd6 munkajat
vezeté munkatdrsai segitik, akik részére a napi munkakapcsolaton tilmenden - szilikség szerint -
vezetdi értekezletet tart. E forumon vezetd munkatarsait tdjékoztatja a soros feladatokrol,
illetve informaciot kér az igazgatoi dontések megalapozasahoz.

Az intézményvezetd megbizdsa jogszabalyban megjelolt, legfeljebb 5 évig terjedd hatarozott
iddre szol.

Szervezeti egységek:
1. Miuvészeti, szervezet
2. Miiszaki szervezet
3. Kozonségszervezési szervezet

MUVESZETI, SZERVEZET

Felépitése

Vezetdje: miivészeti igazgato
= miivészeti vezetd (Dunautjvarosi Bartok Tancszinhaz)
= mivészeti titkar
= produkcios vezetd — szcenikus
» dramapedagdogus-kézmiivel6dési szervezo (igazgato-helyettes)
= szinhazi titkar
= s0go6 - asszisztens

Kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatottak engedélyezett 1étszama: 7 6
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Polgari jogi jogviszonyban, megbizassal

*  szinmiivészek

= tancmiivészek

= zenészek

» rendez6k

= koreografusok

= tervezOk

= zenei vezetdk

Feladata:
= Az évadra sz0l6 miisortervnek megfeleld eldadasok eldkészitése, megszervezése.
= Evi, havi, heti, napi munkatervek egyeztetése.
= A probék és eléadasok rendjének megszervezése.
= Muvészeti ligyelet ellatasa az eldadasokon.
= Vendégjatékok, tajeldadasok szervezése, lebonyolitasa.
» Tarsmivészeti programok szervezése (Aula Galéria, stb.)
= Kapcsolatok fenntartasa kiils6 szervekkel és tarsintézményekkel

MUSZAKI SZERVEZET

Felépitése
Vezetdje: miiszaki vezeto

Kiszolgal¢ tarak:
Hang- és fénytar:
= hangosito
= vilagositod

Diszlettar
= szinpadmester
= diszitok

Jelmez- és kelléktar
= jelmeztaros

= kellékes
= Bltozetd
Uzemeltetés:

= gépjarmiivezetd
= takarito
=  portas

Koézalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatottak engedélyezett 1étszama: 18 6
Polgari jogi jogviszonyban, megbizéssal

= hétvégi portas
= Pentele Klubhdz gondnok
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Feladata:

Heti, illetve napi munkarendben kitizott probak és eldadasok eldkészitése és
lebonyolitasa.

Miisoron 1évé darabok sziikségleteinek megfelel6 diszletek, jelmezek, kellékek,
butorok, vilagitasi és hangeffektusok biztositasa.

Vendégjatékok kiszolgalasa, miiszaki ligyelet biztositasa.

A Szinhaz épiiletének, berendezéseinek altalanos karbantartasa, tisztan tartasa.
Anyagbeszerzés.

Gépjarmi-lizemeltetés.

Tliz- és munkavédelmi feladatok ellatasa.

KOZONSEGSZERVEZESI SZERVEZET

Vezetdje: szervezéiroda vezetd

kozonseégszervezd
pr-marketing ligyintéz6
jegypénztaros

Koézalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatottak engedélyezett 1étszama: 4 {6

Polgari jogi jogviszonyban, megbizassal
= nézO6téri személyzet

Feladata:

Az  eléaddsok minél magasabb mértékli  latogatottsaganak biztositisa, a
kozonségszervezd haldzat kiépitése és miikodtetése, valamint a kozonség-kapcsolatok
apolasa.

A bérletezés szervezése €s lebonyolitdsa, a pénztari jegyek arusitdsa, a jegybevételek
elszdmoléasa és befizetése a fOpénztarba, valamint a kinnlevéségek nyilvantartidsa és
behajtasa.

Az InterTicket jegyértékesit6 rendszer hasznalata.

A Szinhaz reklamtevékenységével kapcsolatos feladatok szervezése és végrehajtasa.
Reklam- és propaganda tevékenység.

Plakatok, szordlapok egyéb kiadvanyok tervezése.

Az el6adéasokon szervezdi ligyeleti szolgélatot teljesit.

A Szinhaz altal fenntartott ,,vitrinek” karbantartasa, aktualizalasa, a plakatok
elhelyezése, kirakatrendezés.

Honlap ¢és FB oldal frissitése.

Nézotéri, tiltetd és jegyszedd személyzet koordinalasa.

A gazdasagi, pénziigyi és munkaligyi feladatokat az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV.
torvény 10. § (4a) bekezdése alapjan, Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Kozgytilése 11/2015.
(III. 19.) hatarozata értelmében a Dunautjvarosi Gazdasagi Ellatd Szervezet (tovabbiakban
GESZ) latja el a szinhaz és a GESZ kozott 1étrejott munkamegosztasi megallapodasnak
megfelelden.
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BELSO ELLENORZES

Az intézmény belsd ellendrzési feladatait kiilon megallapodas alapjan Dunatjvaros Megyei
Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala Belsé Ellendrzési Osztalyan keresztiil az osztalyvezetd
iranyitasaval 1 f6 intézményi belsé ellendr 1atja el.

A belsé ellendrzés fliggetlen, targyilagos bizonyossdgot add ¢€s tanacsadd tevékenység,
amelynek célja, hogy az intézmény miikodését fejlessze és eredményességét ndvelje. Segitse az
intézmény céljainak elérését, ennek érdekében rendszerszemléleti megkozelitéssel és
modszeresen értékeli, illetve fejleszti az irdnyitasi és belsd kontrollrendszerének hatékonysagat.
Bels6 kontrollrendszer

Az allamhéztartasért felelés miniszter altal kézzétett mddszertani utmutatoknak megfeleld
belso kontrollrendszer kialakitasaért, miikodtetéséért az intézményvezetd a felelds

A belsé kontrollrendszer a kockézatok kezelése és targyilagos bizonyossdg megszerzése
érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy megvaldsuljanak a
kovetkez6 célok:

a) a mukodés és gazdalkodas soran a tevékenységeket szabalyszerlien, gazdasagosan,
hatékonyan, eredményesen hajtsdk végre,

b) az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék, és

c) megvédjék az erdforrasokat a veszteségektdl, karoktdol és nem rendeltetésszeri
hasznalattol.

Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek:

= jgazgato

= igazgato-helyettes
=  miivészeti igazgatd
= miivészeti vezetd

= miiszaki vezetd

2. Az SZMSZ-ben nevesitett munkakorok feladat- és hataskorei

IGAZGATO

Hatéskore
- Dunatjvaros Megyei Jogi Varos Onkormanyzata 4ltal fenntartott, 6nalld intézmény
egyszemélyi felelds vezetdje, teljes jogkorrel képviseli intézményét kiilsé szervek,
hatdsagok, intézmények, szervezetek maganszemélyek €s a fenntarto felé.
- Felel0s, kiilonosen:
- az intézménye szakszer(, torvényes mikodéséért,
- a koltségvetésben biztositott pénzeszkozokkel vald ésszerli, célszerli és
takarékos gazdalkodasért.
- A kozalkalmazottak foglalkoztatasara, ¢let- ¢és munkakoriilményeire vonatkozo
kérdések tekintetében jogkorét jogszabalyban eldirt egyeztetési kotelezettség
megtartasaval gyakorolja.

10
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Dont az intézmény miikodésével kapcsolatban minden olyan kérdésben, melyet
jogszabaly vagy kollektiv szerz6dés nem utal mas hataskorébe.

Felel a szinhaz el6ad6-miivészeti és kozmiivelddési munkajaért.

Feladatainak ellatasat atruhazhatja vezetOtarsaira, melyet a Szervezeti és Mukodési
Szabalyzatban rogziteni kell.

Eléado-miivészeti, kozmiivel6dési munka iranyitasadnak feladatai:

Elsddleges feladata az intézmény teljes korti tevékenységének, folyamatos

miikddésének és iizemelésének biztositasa

Ennek érdekében gondoskodik kiilondsen:

- az aktualis évad tervérdl, figyelemmel az eldado-miivészeti torvényben
meghatarozott szempontrendszerre,

- az évadtervben meghatarozottak végrehajtasarol, ellendrzésérok az évadterv
sziikséges modositasarol,

- az intézményi dolgozdk tevékenységének modositasarol, a szabalyzatban
meghatarozottak érvényesiilésérol

- kozmiivelddési feladatok ellatasarol

Gondoskodik az éves munkaterve elkészitésérdl és végrehajtasarol.

Munkaltatoi feladatai:

Dont az allashelyek betoltésérol.

Kinevezi vezetdtarsait és az intézmény dolgozoit.

Szerzddteti a munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatottakat.
Elkésziti a kozalkalmazottak besoroldsat, figyelemmel kiséri az eldmeneteli rendszert,
gondoskodik a kozalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos nyilvantartdsok naprakész
vezetésrol.

Sziikség szerint elkésziti a kozalkalmazottak mindsitését.

Dont az alkalmazotti k6zdsség erkolcesi és anyagi elismerésérol.

A jogszabalyi eldirasok figyelembevételével litemezi az éves szabadsagokat, elkésziti a
szabadsagolasi tervet.

Megszervezi az intézmény munkarendjét, azt rendszeresen figyelemmel kiséri.

Elkeésziti az intézmény munkaerd-gazdalkodasi tervét

Penzugyl ¢és gazdalkodasi feladatok:

Tervezi az intézmény éves koltségvetését, iranyitja a felhasznalast, nagy gondot fordit a
koltségvetési fegyelem betartasara.

Ellatja az 6nalld gazdalkodasi feladatokat

A koltségvetésben meghatarozott keretek kozott biztositja az intézmény miitkodésének
személyi €s targyi feltételeit.

A Kollektiv Szerzédés megkdtése, modositasa eldtt egyeztet a fenntartéval a
tobbletjuttatasok fedezete érdekében.

Torekszik az intézmény sajat bevételének ndvelésére, ennek érdekében menedzseli
intézményét

Felel az intézmény vagyondért, annak megovasaért.

Elkésziti és betartja a gazdalkodassal és vagyonvédelemmel kapcsolatos szabalyzatokat.
Palyazatok készitésével segiti az intézmény szakmai fejlesztését.

Megszervezi és iranyitja a belso ellenérzési rendszert.
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Adminisztrativ szervezési feladatok

- Elkésziti az intézmény mikodését segité helyi dokumentumokat, szabalyzatokat.
Gondoskodik azok hozzaférhetdségérol.

- Figyelemmel kiséri az intézmény adminisztrativ teenddit, {igyiratkezelését,
nyilvantartasok, baleseti jegyzokonyvek megkiildését.

- Gondoskodik az intézményi dokumentacié megdrzésérdl, selejtezésérol.

Vagyonvédelmi feladatok

- Gondoskodik a tizvédelmi és munkavédelmi eldirdsok betartasarol és betartatasardl, a
szabalyzatok elkészitésérol

- Eldkésziti és megszervezi a leltarozast, selejtezést.

- Gondoskodik az épiilet és egyéb vagyontargyak védelmeérol.

MUVESZETI IGAZGATO

Hataskore:

Tervezi ¢és iranyitja a Bartok Kamaraszinhaz egységes miivészi, miivészeti tevékenységét,
Osszehangolja a prézai és a tanctagozat munkdjat. Kialakitja a szinhdz arculatat, felel a
folyamatos €s szinvonalas miivészeti munkaért.

Feladatai

Elkésziti az aktualis évadtervet, az azt megel6z6 évad masodik felében, figyelemmel az
eléado-miivészeti torvényben meghatarozott szempontrendszerre.

Javaslatot tesz bemutatand6 miivekre, alkotokra, rendezdkre, szereposztasokra.

Kivalasztja a vendégjatékokat, kialakitja a bérletrendszert.

Osszehangolja a sajat bemutatokat és a vendégjatékokat, a stadidterem és a szinhazterem
mitkddését, figyel a miifaji ardnyokra, a bemutatok rendszerére, beosztasara.

Osszehangolja a prozai tagozat és a tinctagozat munkajat.

Elkésziti a produkcids koltségvetést, figyelemmel kiséri annak betartasat.

Gondoskodik az évadtervben meghatarozottak végrehajtasarol, ellendrzésérol, az évadterv
sziikséges modositasarol.

Végigkiséri a bemutatok eldkésziileteit, szakmailag kontrollalja a teljes probaidészakokat,
kiilonos tekintettel a foprobahetekre.

A Dunaujvarosi Bartok Téancszinhazzal kapcsolatos dontések eldtt egyeztet a tancszinhdz
miivészeti vezetdjével.

Osszehivja és vezeti a tarsulati iiléseket, legalabb egy évadban kétszer (évad elején és
végén).

Segiti és szorgalmazza mas szinhazakkal, szinészekkel, alkotokkal torténd egytittmikodést;
figyelmet fordit a szinhdz szakmai elismerésének lehetdségeire, fesztivalokon és
taldlkozokon valo részvételre.

Kapcsolatot tart a budapesti és vidéki szinhdzakkal, egyéb miivészeti intézményekkel, a
szakminisztériummal, szakmai szervezetekkel.
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MUVESZETI VEZETO (DUNAUJVAROSI BARTOK TANCSZINHAZ)

Hatéaskore:

A Dunatijvarosi Bartok Téancszinhdz szakmai vezetdje. A miivészeti igazgatd egyetértésével
tervezi €s iranyitja a Tancszinhaz miivészi és miivészeti tevékenységét. Kialakitja a tincszinhaz
arculatat, felel a folyamatos és szinvonalas miivészeti munkaért.

Feladata:

- Megtervezi és egyezteti a miivészeti igazgatoval a Tancszinhaz aktualis évadtervét, az azt
megel6z6 évad masodik felében, figyelemmel az el6ado-miivészeti torvényben
meghatarozott szempontrendszerre.

- Javaslatot tesz bemutatandé muivekre, alkotokra, rendezokre, szereposztasokra.

- Gondoskodik az évadtervben meghatarozottak végrehajtasardl, ellendrzésérdl, az évadterv
sziikséges modositasarol.

- Ondll6 tancszinhaz daraboknal elkésziti a kdltségvetést.

- végigkiséri az 6nallo tancszinhazi bemutatok elékésziileteit, szakmailag kontrollalja a teljes
Probaiddszakokat, kiilonds tekintettel a foprobahetekre.

- sSegiti és szorgalmazza mds tdncszinhazakkal, tancegyiittesekkel, alkotokkal torténd
egylittmiikodést.

- Vendégmiivészeket, kurzusvezetdket kér fel a Tancszinhdz szakmai fejlédése érdekében.

- Figyelmet fordit a Tancszinhaz szakmai elismerésének lehetdségeire, fesztivalokon és
talalkozokon valo részvételre.

- Kapcsolatot tart a budapesti és vidéki tancegyiittesekkel, tancszinhazakkal, egyéb
Tancmiivészeti intézményekkel, és szakmai szervezetekkel.

- Tarsulatépitd feladatokat 1at el. Koordinalja a tancszinhazi tarsulati munkat.

MUSZAKI VEZETO

Hatéskore:

Felelds az intézmény és az ahhoz tartoz6 létesitmények, eszkozok, berendezések miiszaki-
technikai allapotaért, az eléadasok, rendezvények miiszaki-technikai feltételeinek biztositasaért.
Iranyitja a miiszaki, technikai alkalmazottak munkajat.

Feladatai:

- Kidolgozza és jovahagyatja a szinhaz éves és perspektivikus miiszaki fejlesztési, beruhazas,
felujitasi, karbantartési terveit. Feladata a technologiai, technikai és lizemeltetési feltételek
rendszeres fejlesztése.

- Folyamatos kapcsolatot tart kiilsé hatosagokkal, miiszaki feliigyeleti szervekkel és
szakeértokkel.

- Iranyitja és intézi az energiagazdalkodassal és a koziizemi szolgaltatokkal kapcsolatos
feladatokat.

- Feliigyeli és tarolja az épiiletek, berendezések, gépek dokumentacioit.

- Megszervezi és iranyitja a gépek, berendezések tervszer(i megel6z6 karbantartasat,
biztositja a beépitett tlizvédelmi berendezések és eszkdzok iddszakos ellendrzését.

- elokésziti a megrendeléseket €s a szerzodéseket kiilsé beszerzések €s szolgaltatasok esetén
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Részt vesz a miszaki eszkozok, szinpadi rekvizitumok selejtezésében, leltarozasaban
biztositja, hogy a szinhdz lizemsziinete (nyari sziinet) alatt a tervbe vett beruhazasi,
felujitasi és karbantartasi munkak hataridére €s megfelel6 mindségben elkésziiljenek.
Szervezi és biztositja a szinhaz valamennyi munkahelyén a munka- és egészségvédelmi
szabalyok, a balesetelharitasi rendelkezések ¢€s a tlizrendészeti eldirasok végrehajtasanak,
valamint a Munkavédelmi ¢és Tlzvédelmi Szabalyzat és a vonatkozd szabvanyok
maradéktalan betartasat és betartatasat.

Elokésziti €és lebonyolitja a szinhaz féléves miiszaki és biztonsagi szemléit, dokumentalja
azokat, az esetleges hidnyossagok felszamolasarol felel6sok megnevezésével, hataridok
meghatarozasaval utasitast készit. Korabbi szemlék hidnyossagainak felszamolasat ellendrzi
Elldtja a gépjarmii-ligyintézdi feladatokat, (menetlevél-kidllitas, lizemanyag elszdmolas,
stb.).

Ellatja az intézményi — Informatikai védelmi szabdlyzatban nevesitett —adatvédelmi feleldsi
feladatokat.

Gondoskodik egyéb (nem intézményi jarmiivel torténd) szallitasok lebonyolitasarol
Ellendrzi a szinpadi miiszaki munkat és elkésziti a munkavégzés személyi beosztasat.
Elkésziti a miiszaki dolgozok munkaid6 beosztasat, ellenérzi a jelenléti ivek vezetését
Gondoskodik a miiszak munka elvégzéséhez sziikséges, megfeleléen képzett
szakemberekrol.

Koteles az ujonnan felvett miiszaki dolgozok szamara a belépésiik napjan munkakori leirast
adni, és munkdjukat ennek alapjan meghatirozni, valamint szdmon kérni és ellendrizni.
Gondoskodik az 1j belépé dolgozok munkaba 1épésiik el6tti és a dolgozok idészakosan
ismételt tliz-, és munkavédelmi oktatasarol, lizemorvosi vizsgalatarol.

Gondoskodik az igazgato-helyettes altal kotott kiilsd szervek terembérleti szerzédése
alapjan a programokhoz sziikséges miiszaki személyzetrdl és feltételekrol.

Koordinalja a kézcélu dolgozodk foglalkoztatasat.

Eldzetesen véleményezi mindazokat a dontéseket, amelyek az iranyitdsa ald tartozo
teriiletek  miiszaki  allapotat, biztonsagos mikodését barmilyen szempontbol
befolyéasolhatjak.

A produkcios vezetdvel egyiittmiikodik a szinhdz 0j produkcidinak miiszaki és technikai
elokészitésénél, valamint a muisorra tizott eldadasok miiszaki és  technikai
kovetelményeinek biztositasarol.

Gondoskodik a szinhaz valamennyi telephelyén elvégzendé mindennemi karbantartasi,
javitasi, felajitasi munkak megszervezésérdl, lebonyolitasarol.

Ellenérzi a szinhazi eszkozok rendeltetésszeri felhasznalasat, tovabba a vagyonvédelem
biztositasat.

Felelés a szinhdz miuszaki eszkozeinek célszerli felhasznalasaért, az ezzel kapcsolatos
igazgatéi dontéseket — egyetértési joggal — elokésziti, és ugyancsak felel azok
végrehajtasaért.

Koordinalja a kdzcélu foglalkoztatast.

Sziikség esetén hangositd feladatokat is ellat.
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PRODUKCIOS VEZETO- SZCENIKUS

Hataskore:
Felelés a szinhaz 0j produkcidinak miszaki és technikai el6készitésénél, valamint a misorra
tlizott eldadasok miiszaki és technikai kdvetelményeinek biztositasaért.

Feladatai:

Biztositja hataridore, terv szerint az 0j bemutatok rekvizitumait (diszlet, butor, kellék,
jelmez stb.), feltételeit
Elokésziti, megrendeli a gyartast. A gyartas elokészités menete:

- tervelfogadas
allitopréba
koltségvetés készitése

- gyartas megrendelése;
Figyelemmel kiséri a repertoar eldadasok rekvizitumainak (diszlet, butor, kellék, jelmez,
stb.) allapotat, és gondoskodik hibatlan allapotukrol.
Megszervezi az allitoprobak el6készitését, a tervelfogadast kovetéen — iranyado
koltségvetést betartva — a jelmez és diszletkészitéshez sziikséges valamennyi vezetdi
feladatot ellatja. A bemutatokig szcenikailag (diszlet, butor, kellék, jelmez stb.) irdnyitja a
probak lebonyolitasat.

crevs

diszletépitési €s bontasi tervet készit.

Feladata a diszletek és kellékek felmérése, az értékesitési, Ujrahasznositasi, selejtezési
eljarasokban valo részvétel. Felelds tovabba, a szinhaz hasznalaton kiviili diszleteinek és
kellékeinek nyilvantartasaért, késobbi célszerii felhasznalasaért.

Miiszakilag el6késziti és lebonyolitja a tajeldadasokat.

Iranyitja, és sziikség esetén végzi a probak és az elfadasok diszleteinek bedllitasat,
szerelését, rogzitését, bontdsat a probak és az eldadasok alatti diszletvaltozasi munkakat.
Vendégjatekoknal sziikség szerint szinhazi-szinpadi tigyeleti szolgalatot 14t el. Ezen 1dd
alatt a szinpadon tartozkodik és felligyel a vendég szinhaz miiszaki dolgozoinak munkéjara
¢s betartatja veliik a vonatkozd munkavédelmi €s tizvédelmi eldirdsokat.

Az elbadas végén feligyel a diszletbontasi munkakra, a vagyonvédelemre. A
vendégmiiszak tdvozasa utdn a berendezéseket fesziiltség mentesiti, a tliz és baleseti
veszélyforrasokat megsziinteti, a diszletajtot és a miivészbejarot bezarja, majd a kulcsokat
leadja és tavozasat az tigyeletes biztonsagi érnek jelzi.

KOZMUVELODESI SZERVEZO - DRAMAPEDAGOGUS (IGAZGATO-HELYETTES)

Hatéaskore:

Felelds a helyi miivészeti, kdzoktatasi, kozmiivelddési és tarsadalmi, kozosségi szervezetekkel
valo kapcsolatok kialakitasaért, fenntartasaért, oktatasi-nevelési, mivészetpedagogiai
programok szervezéséért.
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Feladatai:

Ko6zmiivel6dési, nem szinhazi programok szervezésével kiegésziti, szinesiti a szinhaz
kinalatat.

Tervezi az Aula Galéria kiallitasait.

Koordindlja az intézmény helyiségeinek bérbeadasat.

Figyelemmel kiséri az intézményhez illeszked6 palyazati felhivasokat, és koordinalja azok
elkészitését.

Tamogatasok, tobbletforrasok felkutatdsaval segiti az intézmény munkajat.

Elkésziti az éves statisztikai beszamolot (a 6/2010. (11. 4.) OKM rendelet alapjan).

Az igazgatd megbizdsa alapjan teljes joggal képviseli az intézményt a kiilonbdzd
testiileteknél, szerveknél, rendezvényeken.

MUVESZETI TITKAR

Hataskore:
Bartok Kamaraszinhaz sajat bemutatoival kapcsolatos feladatok adminisztrativ irdnyitasa.

Feladatai:

- Elvégzi a szinészegyeztetést, kikérdket ir és fogad el.

- Osszeallitja a szinhdz havi jatékrendjét.

- El6késziti a bemutatokhoz, tajeldadasokhoz kapcsolodo szerzddéseket.

- Szervezi a szinhaz tajeldadasait, miisorkiajanlasokat végez, igyekszik minél tobb {n.
»allandoé tajhelyet” kialakitani.

- Ellatja a bemutatok, eldadasok, turnék kapcsan jelentkezd feladatokat.

- Koordinalja a bemutatokhoz kapcsolod informdacios és miisoranyagok Osszeallitasat;

- Egyezteti az el6adasok fotoztatasat, rogzitését.

- Osszeallitja a szinh4zi honlap készit8jének az aktudlis informaciokat, a hireket;

- Figyeli, elkésziti és gondozza a palyazatokat.

- Vezeti az intézményi statisztikai adatszolgaltatashoz kapcsolodoan a fizeté nézék
szamat, valamit a jegybevételt, mind a helyi, mind pedig a tijel6adasok vonatkozasaban

- A misorterv alapjan beszerzi a jogokat a jogvédd irodaktol, felkutatja a
jogtulajdonosokat, elokésziti a szerz6déseket.

- Kapcsolatot tart a szakmai szervezetekkel, fesztivalkozpontokkal, szervezdirodakkal,
tarsintézményekkel.

SZERVEZOIRODA VEZETO

Hatéskore:

Kialakitja és fenntartja az egységes reklam- ¢€s marketingstratégiat. Iranyitja a szervezd
iroda tevékenységét Gondoskodik arrdl, hogy az szinhaz el6adasaira, rendezvényeire
lehet6leg minél tobb belépdjegy értékesitésre kertiljon.
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Feladatai:

- Elkésziti az évad marketing tervét, igyekszik megvaldsitani az abban foglaltakat.

- Javaslatot tesz marketing- és propagandaeszkozokre, egyeztetve a szinhaz vezetésével
megrendeli a sziikséges reklamokat.

- Megrendeli az el6adasok plakatjait, szorolapjait.

- Kozremiikddik a szinhaz havi jatékrendjének Osszedllitasaban (a mivészeti titkarral
egyeztetve).

- Torekszik a szinhdz latogatottsagdnak emelésére, ennek érdekében 1
kozonségszervezési teriiletek kutat fel.

- Osszehangolja és szervezi a szervezd iroddhoz tartozd dolgozok munkajat
(kozonségszervezo, jegypénztaros, nézotéri feliigyelok vezetdje).

- Személyesen részt vesz a kozonségszervez6i munkaban.

- Figyelemmel kiséri az Interticket szamitogépes program hasznalataval a
jegyértékesitést, bizomanyos értékesitést.

- Gondoskodik a bérldk, nézok tajékoztatasarol.

- Kapcsolatot tart fenn kiilsé szervekkel és tarsintézményekkel, a sajtdo képviselbivel
(tajekoztatas a szinhdzi eseményekrdl, bemutatokrol, interjuk, tuddsitasok szervezése,
egyeztetése, radio, televizid, sajto, internetes portalok, stb.), sajtotajékoztatokat szervez;

- Karbantartja és frissiti a szinhaz honlapjat.

- Gondoskodik a megfeleld szamu fizetd nézordl és a tervezett jegybevételrol.

PR-MARKETING UGYINTEZO

Hataskore:
Kapcsolattartds és informdaciokezelés sajat dolgozokkal, valamint a szinhdz kiilsé
kapcsolataival. Segit a szinhdz arculatarol alkotott pozitiv kép kialakitasaban,
befolyasolasaban.
Feladatai:
- Részt vesz a szinhdz imazs formalasaban, az arculat meghatarozasaban, kidolgozéasaban,
megvaldsitasaban.

- Megszervezi a szinhaz belsd PR keretében a bels6kommunikacios és informacios
csatornak kialakitasat, miikodtetését, kapcsolatot tart a szinhaz egyéb részlegeivel.

- Fenntartja €s apolja a szinhaz kiils6 €s belsd kozvéleményét befolyasolo emberekkel,
csoportokkal, szervezetek “értékgazdaival” a kapcsolatot.

- Szervezi és ellatja a sajtomunkat, a sajtoval, médiumokkal, tomegkommunikacios
eszkozokkel, csatornakkal a kapcsolattartést.

- Kozremiikodik a szinhaz havi jatékrendjének Gsszeallitasaban (a mivészeti titkarral
egyeztetve).

- A szinhaz tevékenységével kapcsolatos kérddiveket szerkeszt, rendszerez, elemez;

- Sziikség esetén szervezdi ligyelet 14t el.
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KOZONSEGSZERVEZO

Hataskore:
A jegyértékesitd rendszeren keresztiil az értékesiti a szinhdz valamennyi rendezvényére a
belépdjegyeket, apolja €s gyarapitja a kozonségszervezoi halozatot.

Feladata:

- Torekszik a szinhdz latogatottsaganak  emelésére, ennek érdekében 1j
kozonségszervezési terliletek kutat fel.

- Rendszeres kapcsolatot tart a kiils6 kozonségszervezékkel. Kiadvanyokkal,
informdaciokkal segiti munkajukat.

- A szinhaz kiadvanyait a varos és a varoskornyék terjeszti.

- Gondoskodik a bérldk, nézok tajékoztatasarol.

- Az Interticket szamitogépes program hasznalataval végzi a jegyfoglalasokat, a
kozonségszervezdi jegyfoglalasokat.

- Javaslatot tehet marketing- és propagandaeszkozokre.

- Javaslatot tehet jegykedvezményekre, akciokra.

- Kapcsolatot tart fenn iskolakkal, ovodakkal, mas intézményekkel, szervezetekkel,
gazdasagi tarsasagokkal.

- Statisztikai adatokat készit az értékesitések eredményérol, latogatottsagrol.

- Havonta elkésziti a kiils6 kozonségszervezOk altal értékesitett jegyek elszdmolasat,
kifizetésre tovabbitja a szamfejtének.

- Valamennyi rendezvényen (felvaltva szervezd kollégaival) szervezdi ligyeletet lat el,
mely a rendezvény kezdete elott egy oraval kezdddik €és annak kezdetéig tart,

- lgyekszik az orszdg mdas intézményeiben tapasztalatokra szert tenni, amelyek
megkonnyithetik, eredményesé tehetik munkajat.

- A szakteriiletéhez tartoz6 értekezleteken, konferencidkon lehetdség szerint részt vesz

JEGYPENZTAROS

Hataskore:
A jegypénztar nyitvatartasi idejében gondoskodik a készpénzes, bankkartyas, valamint az
utalvanyos jegyértékesitésrol, tovabba a kozonségszerezodi elszamolasrol.

Feladata:

- Az Interticket szamitégépes program hasznalataval értékesiti a szinhazjegyeket, szamol
el azokkal a hatalyos Pénzkezelési Szabalyzatban leirtak szerint.

- Torekszik a szinhdz latogatottsagdnak emelésére, ennek érdekében U
kozonségszervezési teriiletek kutat fel.

- Rendszeres kapcsolatot tart a kiils6 kozonségszervezokkel. Kiadvanyokkal,
informaciokkal segiti munkajukat.

- A szinhaz kiadvanyait a varos és a varoskornyék terjeszti.

- Gondoskodik a bérldk, nézdk tajékoztatasarol.

- Folyamatos igényfelmérést végez, tapasztalatat kozvetiti a vezetdk felé.

- Javaslatot tesz a propaganda eszkozeire, formaira.

- Szoros munkakapcsolatban dolgozik a szervezokkel.

- Javaslatot tehet jegykedvezményekre, akciokra.
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Valamennyi rendezvényen (felvaltva szervezo kollegaival) szervezdi ligyeletet lat el, mely a
rendezvény kezdete el6tt egy oraval kezdddik, és annak kezdetéig tart.
SZINHAZI TITKAR

Hataskor:
A napi titkarsagi adminisztracios feladatok ellatasa

Feladatai:
- Bejovo levelek iktatasa, irattarozasa, kimend levelek tovabbitasa.
- Vezeti az iktatokonyvet az intézmény Iratkezelési Szabalyzata alapjan.
- Vezeti a postakonyvet és a bélyegelszamolast.
- Postazas, kézbesités.
- Kezeli a fénymasolot.
- Ajelenléti iveket a gépi beléptetd rendszer adatai alapjan egyezteti. Havonta a dolgozok
munkaidejét osszesiti és gongyoliti.
- El6késziti, lebonyolitja az intézményi rendezvényeket.
- Gépeli, szerkeszti a szerz6déseket, anyagokat.
- Havonta adatot szolgaltat az intézmény vezetése fel¢ az aktualis szerzodésallomanyrol.
- Jegyzokonyvet készit értekezleteken.
- Telefon, fax kezelése, elektronikus levelezés lebonyolitasa
- Legépeli, sokszorositja és fiizi az eldadasok szovegkonyvét.
- Felelds az altala vezetett nyilvantartasok vezetéséért, annak pontossagaért.

SZINPADMESTER

Hataskore:
A szinhdzi eléadasok miiszaki jellegli feladatainak szervezdje.

Feladatai:
- Feliigyel a szinpadon dolgozék munkdjara, felelds az eldaddsok zavartalan miiszaki
lebonyolitasaért.

- Gondoskodik arrél, hogy a miisorra tiizott darabok prébaihoz €s eldadasaihoz a diszletek,
butorok, kellékek, jelmezek stb. i1dére rendelkezésre alljanak.

- Ellenérzi a probakon és az eldadasokon a diszletek rajzszerinti pontos és biztonsagos
beallitasat.

- Felel6s a szinpadi munkak (a megjelolt id6 alatti épités, valtozas, sth.) zavartalan, csendes
¢€s gyors lebonyolitasaért.

- Mindenkor biztositani tartozik a szinpadi rendet és fegyelmet, a munkavédelmi, biztonsagi,
thzrendészeti, valamint az eldirasok betartasat.

- Gondoskodik a szinpadi munkaeszk6zok és berendezések szakszerii, gazdasagos €s gondos
kezelésérdl, allando mikodésérdl, fejlesztésérol.

- A technikai probakon a szinpadi dolgozokat az uj darab kezelésére beosztja, a munkat
megszervezi €s iranyitja.

- A szinpadra elkésziild diszleteket leltarba veszi.

- A szinpadmester bontja a hasznalt diszleteket az igazgatd engedélye alapjan, a bontds utan
bontasi jegyzOkonyvet készit és a bontott hasznalhat6 anyagra javaslatot tesz az igazgatdsag
fele.
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- A diszletek allagaban torténé esetleges valtozasokat, (torés, szakadas, rongalodas, stb.)
jelenti az igazgatonak és a miszaki vezetonek, Kisebb javitasok elvégeztetésérol
gondoskodik, a nagyobb javitasok elvégzését az igazgatoval kozli.

- Koordinalja a szinpadon dolgoz6 valamennyi miiszaki tar munké;ja.t

OLTOZTETO

Hataskore:
Felel6s a szinhazi 6ltézések gyors €s akadalymentes lebonyolitasaért.

Feladatai:
- Megszervezi az atoltozéseket.
- Eldadasok alatt 6ltoztet.
- Kisebb javitasokat elvégez a jelmezeken.
- Segit a jelmeztarosnak a jelmezek mosasaban, vasaldséban.

JELMEZTAROS

Hataskore:
Gondoskodik a szinhaz jelmezeinek tarolasrol. Eldadasokra a sziikséges jelmezeket el6késziti.

Feladatai:
- Attekintheté modon, produkciok szerinti gondoskodik a jelmezeket tarolasarol.
- Elkésziti az egyes produkciokhoz a szereposztas szerinti jelmezek listajat.
- Mossa, vasalja a jelmezeket, gondoskodik a nem moshat6 jelmezek tisztittatasarol.
- Javitasokat, atalakitasok elvégez a jelmezeket, beszerzi az ehhez sziikséges eszkozoket.
- Gondoskodik a jelmeztar tisztan tartasarol.
- T4jel6adas esetén szallitasra alkalmas allapotban 0sszekésziti a jelmezeket.

SUGO - ASSZISZTENS

Hataskore:
A szinpadi el6adas technikai lebonyolitasat segiti, a probafolyamat kezdetétdl részt vesz a
szinpadi mii 1étrehozasdban. A rendezd és a szinészek munkdjat segitve segiti a szerptanulast.

Feladatai:
- Elkésziti az egyes produkciokhoz szereposztas szerinti jelmezek és kellékek listajanak.
- Segiti a rendezé munk3jat.
- Ugyeletes rendezéként részt vesz a probakon és eldadasokon.
- Egyiittmiikddik a miivészeti titkarral a probdk €s eléadasok tizemszert.
lebonyolithatosaga érdekében.
- Folyamtosan tajékozodik a darabbal kapcsolatos szinrevielti munkalatokrol.
- attanulmanyozza a kijeldlt darabot.
- Az olvasopbatol kezdve az utolso eldadasig sziikség szerint sugja a darabot.
- A rendezd utasitdsai szerint a szoveget ,,meghtizza”.
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VILAGOSITO

Hataskore:
Heti vagy napi probarend alapjan a szinhazi el6adasok fényeffektusainak biztositasa a rendez6
vagy a latvanytervez6 utasitasa alapjan valamint rendezvények vilagitastechnikai kiszolgalasa.

Feladatai:

- Karbantartja a Szinhaz villamos halézatat, villamos berendezéseit, azokon a sziikséges
javitasokat elvégzi.

- Elvégzi a probék, eldadasok diszleteinek beallitdsat szerelését, rogzitését, bontasat.

- Egyszerl - fény ¢és hang szempontbdl - eléaddsokon a hangositéi feladatot is megtanulja
¢s ellatja.

- Elbadasok fényjeleit lemezre rogziti (elmenti) és tarolja azokat.

- Az eldadas utan a berendezéseket fesziiltség mentesiti, az alkalmi szereléseket el-

- Bontatja, és az eredeti allapotot visszaallitja.

- A kozvetlen tligyeleti munkateriiletet a fogadott szinhdzi dolgozdok tavozasa utan
aramtalanitja, a tliz és baleseti veszélyforrasokat megsziinteti.

HANGOSITO

Hataskore:
A szinhazi el6adasok hangositasa a rendezd utasitasa alapjan, hangeffektek bejatszésa, valamint
tér és személyek kihangositasa.

Feladatai:

- Elhelyezi, felszereli, tizembe helyezi, izemelteti és karbantartja a kiilonb6z6 hangtechnikai
berendezéseket.

- Az el6adas utan a berendezéseket fesziiltség mentesiti, az alkalmi hangositassal kapcsolatos
szereléseket elbontja és az eredeti allapotot visszaallitja.

- A fogadott szinhdz miiszaki személyzetének kolcsonadott eszkozoket, anyagokat az eldadas
utan visszakéri és elrakja.

- Kozvetlen iigyeleti munkateriiletét a fogadott szinhazi dolgozok tavozasa utdn
aramtalanitja, a tliz és baleseti veszélyforrasokat megsziinteti, a helyiség(ek)et bezarja.

- Elvégzi a probak, eléadasok behangositasat, hangositdsat és a hangositassal kapcsolatos
egyéb teenddket. A probak soran elsajatitja ¢s dokumentélja a sajat eléadasok hangositassal
kapcsolatos teenddit.

DisziTO
Hataskore:

A probék ¢€s az eldadasok diszleteinek beallitdsa szerelése, rogzitése, bontasa, a probak és az
el6adasok alatti diszletvaltozasi munkak végzése.
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Feladatai:

Elvégzi a probak, eléadasok vagy mas rendezvények szinpadi diszitéssel kapcsolatos
minden mas munkait.

Az iigyelet alatt a szinpadon tartdézkodik és feliigyel a vendég szinhaz miszaki dolgozdinak
munk3djara, és betartatja veliik a vonatkozé munkavédelmi és tlizvédelmi eldirasokat.

Az eclbadas végén feliigyel a diszletbontdsi munkdkra, a vagyonvédelemre. A miiszaki
személyzet tavozasa utan a berendezéseket fesziiltségmentesiti, a tliz és Dbaleseti
veszélyforrasokat megsziinteti.

A probak soran elsajatitja és dokumentélja a sajat eléadasok diszletezéssel kapcsolatos
teenddit.

Az szinhaz valamennyi diszletezéssel kapcsolatos berendezését folyamatosan karbantartja,
azokon a sziikséges javitasokat elvégzi.

GEPKOCSIVEZETO

Hataskore:
Vezeti és karbantartja a Szinhaz tulajdonaban all6 gépkocsikat.

Feladatai:

Koteles a kezelésére bizott jarmiiveket a leggazdasagosabban iizemeltetni.

Gondoskodik a sziikséges olajcserékrél, valamint a sziikségessé valt javitasok
bejelentésérdl és elvégeztetésérol, miiszaki vizsgdztatasrol.

Az altala vezetett gépkocsikon csak olyan személyeket és anyagokat szallithat, akik, illetve
amelyek a menetlevélen vagy a szallitasi utasitdson fel vannak tiintetve.

Felelds az altala vezetett jarmiivek tartozékaiért és leltari targyaiért, a jarmiivek tarolasaért;
kivéve a tobbnapos igénybevételt.

Pontosan és  szabalyosan  vezeti mindazokat a  nyilvantartasokat, illetve
formanyomtatvanyokat, amelyek hasznalatat a mindenkor hatalyos jogszabalyok el6irjak.

A jarmiivek miiszaki meghibdsodasat a menetlevél megjegyzés rovataban feltiinteti.

Elvégzi a sziikséges rakodast, felelds a rakomany gépkocsin valo elhelyezéséért.

Tilos a gépkocsivezetést mas személynek atengedni még abban az esetben is ha az illetd
gépkocsivezetdi igazolvannyal rendelkezik.

TAKARITO

Hataskore:
Gondoskodik a szinhaz helyiségeinek tisztantartasarol.

Feladatai:

A helyiségek soprése, a szOnyegek porszivozasa, a parketta nedves ruhaval valo feltorlése.
A hideg padloburkolatok (mozaiklap, mészkdlap, marvany-lap) bo vizes felmosasa.
Butorok, radidtorok, csdvezetékek, ajtok, ablakok, beépitett tiikrok portalanitasa.
Fajansz-aruk (WC-k, mosdok, csempék) fert6tlenité mosasa.

Falt6labazatok, lambériak, diszparkanyok leporolésa.

Olt6z6i poharak elmosésa, torlése.
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- Ajtok, ablakok, radidtorok lemosasa, fiiggonyok mosasa, pokhalozas, szonyegek tisztitasa,
székek, fotelok porszivozasa.
- Rendezvények utani mosogatas, rendrakas.

PORTAS

Hataskore:
Az intézménybe latogatd nézok, vendégek fogadasa, tajékoztatasa, itbaigazitasa.

Feladatai:

A tliz és vagyonvédelmi kozpontok kezelésének oktatas soran torténd elsajatitasa és
kezelése, valamint helyes miikodésének figyelemmel kisérése.

Nyitva tartasi idén kiviil készenléti tigyeletet 14t el, tiiz- és vagyonvédelmi rendkiviili
események alkalméval koteles az épiiletet kinyitni, és az intézkedés iddtartama alatt
jelen lenni.

A tliz- és vagyonvédelmi eszkdzok aktivalasa az intézmény elhagydsakor.

A szinhaz kulcsainak 6rzése, kérésre kiadasa.

Az Aula- Galéria latogatoinak feliigyelete, a rongalasok, karokozasok megeldzése.
Rongalas, karokozas, miiszaki hiba esetén azonnal értesiti a miiszaki vezetot.

Oszi-téli idészakban az szinhaz eltti Gt sikossadg mentesitése, ho eltakaritas, falevelek
Osszesoprese.

15 6ra utdn, illetve sziikség esetén telefonok fogadasa, kapcsolésa.

A helyettesitési rendrdl a munkavallalok munkakor leirdsa rendelkezik.
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I11. A Szinhaz miikodésének f6bb szabalyai

1) Szakmai miikodés
Bemutatok eldkészitése:

A Szinhaz évados miisortervét az — igazgatoval egyetértésben — a miivészeti igazgatd allitja
Ossze. A misorterv alapjan a miivészeti igazgaté az igazgatd egyetértésével, - vezetd
munkatarsai javaslatainak figyelembevételével — meghatdrozza a szinhazi évad kezdetét és
végét, az egyes bemutatok idépontjat, kijeloli a bemutatok rendezoéit, valamint a rendezok
munkatarsait (diszlet- és jelmeztervezd, karmester, koreografus,zenei vezetd), sziikség esetén
dont vendégmiivészek szerzodtetésérol.

A tervezdk — a miivészeti igazgatd altal kitlizott hataridore - kotelesek a darab diszlet- és
jelmezterveit, szines rajzait, makettet, valamint kivitelezésre alkalmas részletrajzot bemutatni.
A tervek jovahagydsara - a miivészeti igazgatd €s a rendezd véleményének meghallgatisaval,
valamint a felhasznalhaté (gazdasagi vezetd altal is jovahagyott) koltségkeret meghatarozasara
az igazgatd jogosult.

A rendezd a probak megkezdése elott koteles a bemutatoval kapcsolatos személyi jelleg
megbizasokra vonatkozd igényét (vendégmiivészek, statisztak, kisegitd zenészek, stb.) a
mivészeti igazgatonak bejelenteni.

A szereposztds a miivészeti igazgat6 és a rendezd joga.

Probak és eléadasok rendje:

Miivészeti titkar hetente Osszehivja és vezeti a munkarendi értekezleteteket. A munkarendi
értekezleteken kotelezéen jelen van a miiszaki vezetd, produkcidos vezetd tovabba a
rendezdasszisztens.

A rendezé - asszisztensén keresztiil - koteles bejelenteni a kovetkezd heti probaigényét. (Heti
probarend)

A probaigényléseket a miivészeti titkar egyezteti, a heti probarendet a probatablan kézzéteszi.
A miivészeti titkar a rendezdasszisztens segitségével minden nap 15 6rdig elkésziti a kovetkezd
nap probrendjét. (napi probarend), amelyet a probatablan k6zzé tesz. Amennyiben 15 6ra utan
valtozas torténik a napi probarendben, azt a rendezdasssziszens javitja.

A szinpadi proba alapesetben 10 6ratol 14 6raig, valamint 16 6ratol 21 6raig tart.
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2) Ugyviteli - igazgatasi miikodés
Képviselet rendje:

A Szinhaz altalanos, az egész intézményt érintd és szakmai képviseletének joga az igazgatod
hataskorébe tartozik. Az igazgat6 hivatalos tavolléte, illetve akadalyoztatasa esetén az igazgato-
helyettes gyakorolja a képviseleti jogot.

Az igazgat6 a képviseleti jogot az aldbb ligykorokben mas vezetokre is atruhazhatja.

- mivészi, miivészeti kérdésekben a miivészeti igazgatora,

- miiszaki iigyekben a miiszaki vezetdre,

A munkaltatoi jogkér gyakorlasanak szabalyai:

A munkaltatoi jogkorrel a Szinhaz egyszemélyi felelds vezetdje, az igazgatd rendelkezik.

Az igazgatd a munkaltatdi jogkor teljességét gyakorolja, kdzvetlen vezetdi munkatarsai, illetve
a Szinhaz valamennyi dolgozoja felett.

Az igazgatd tartds tavolléte esetén az igazgato-helyettes gyakorolja atruhazott hataskorben a
munkaltatdéi jogokat. Nem ruhazhaté 4t a kozalkalmazotti jogviszony Iétesitésére ¢és
megsziintetésére vonatkozo jogkor.

Az egyes dolgozok munkakori leirasat, az érintett szervezeti egység vezetd az alkalmazottakkal
minden esetben a kozalkalmazotti jogviszony Iétesitését kovetden irasban kozli. A
munkavallal6 alairdsaval elismeri munkakdri feladatat.

Az utasitasi jog gyakorldsa:

A Szinhaz igazgatdja jogosult az intézmény tevékenységi korében a belsd szervezeti egységek,
valamint a dolgozdk részére irdsban vagy szoban utasitast adni. Az igazgatd akadalyoztatasa,

illetve tartos tavolléte esetén az utasitasi jog az igazgatd-helyettest illeti meg.

A belsd szervezeti egységek vezetdi utasitasi joggal rendelkeznek a vezetésiik ald tartozo
beosztott dolgozok felett.

Az ellendrzési jog gyakorlasa:

A Szinhaz igazgatojat, kozvetlen vezetd munkatarsait, a belsd szervezeti egységek vezetdit, a
munkafolyamatba épitett, vezetdi ellendrzési jog illeti meg, illetve kotelezettség terheli.
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A kotelezettségvallalads, aldairas rendje:

Kotelezettségvallalasi, utalvanyozési, ellenjegyzési tevékenységre a vonatkozo belsd
szabalyzatban, valamint a Szinhaz és a GESZ kozott 1étrejott munkamegosztas megosztasban
foglaltak az érvényesek,

Bankszamla feletti rendelkezésre a kotelezettségvallaldsi és utalvanyozasi szabalyzat
mellékletében kijeldlt vezetok, munkatarsak jogosultak.

A banki alairasra jogosultak korének megallapitisa az igazgatd hataskorébe tartozik.

Az iigyiratkezelés rendje:

A beérkezd leveleket az igazgatd bontja fel, €s szignalja ki ligyintézésre és ezutan a szinhazi
titkar a leveleket iktatja.

Az irattarazott anyagokat a hatalyos rendeletekben eldirt idétartamig meg kell érizni.

Az iratkezelés rendjét részletesen az Iratkezelési Szabalyzat szabalyozza.

Munkarend:

A Szinhazban a kozalkalmazottak koétetlen munkarendben dolgoznak, kivéve a portast. A
portas kétmiiszakos munkarendben 7 6ratol 15 oraig, 15 6ratdl 23 oraig dolgozik.

A kotetlen munkarend jellegét nem érint, hogy egyes feladatokat meghatarozott idében kell
végrehajtani.

A munkaidd regisztralasara a fobejarat mellett elhelyezett plasztikkartyas blokkolo ora szolgal.
A havi munkaid6t a szinhézi titkar elektronikus nyilvantartd rendszeren keresztiil 0sszesiti €s
archivalja.

A szabadsagok tekintetében a Kjt-ben és az Mt-ben foglaltak az irdnyadok. Az igazgato
tekintettel a szabadsagok ardnyos megoszlasara év elején szabadsagolasi iitemtervet készittet az

egységek vezetdivel. Figyelembe véve az intézmény évad-jellegli mitkddését a szabadsagok
nagyobb részét a nyari honapokban kell kiadni.

3) A Szinhaz latogatasanak rendje és szabalyai

Nyitvatartdsi idében informacid-kérés ¢€s jegyvasarlas céljabol, valamint kiallitasok
megtekintésére az intézményt barki latogathatja.

Az intézmény rendezvényeit csak a jegypénztarban illetve az interneten vasarolhato, az adott
rendezvényre sz0l6 belépdjeggyel, bérlettel, ill. tiszteletjeggyel lehet latogatni.
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Az el6adast latogatd vendégek részére a ruhatar kotelezd. (Gyermekrendezvényeknél ingyenes)

Barmilyen rendbontas (italos allapot, hangoskodas, rongalas stb.) esetén az intézmény iigyeletet
teljesitd dolgozoja a sziikséges intézkedéseket megteszi. A késon jovo nézd csak a sziinetben
foglalhatja el a helyét. 12 éven aluli gyermek a felnétt eléadasokat nem latogathatja.

Az intézményben valo t4jékozodast, a rendezvényeket latogatd, ¢és egyéb iligyekben
felvilagositast kérd vendégeket az intézmény illetékes dolgozoi (muvészeti szervezok,
recepcios, titkarnd, tiltetok stb.) kotelesek segiteni.

Az intézmény nyitva tartasa: ,,Hivatali” id6: 7.00-15.00-ig (titkarsag)
A napi nyitva tartas a rendezvényekhez igazodik, azaz 7 6ratol az utols6 rendezvény végéig
tart.

A jegypénztar nyitva tartdsa:
Hétfo6 - Szerda: 10-12, 13-18
Kedd- Csiitortok: 10-12 13-16.30
Péntek: 10-12
A pénztar minden eléadas eldtt egy ordval nyitva tart.

Az intézmény telefonszamai:
= (25)411 - 208,
= (25)411-129
= (25)402 - 598,
=  fax: 25/411 - 208
= e-mail: bartokszinhaz@bartokszinhaz.hu
szervezes@bartokszinhaz.hu
= weblap: www.bartokszinhaz.hu

4) A Szinhaz gazdalkodasa

A Szinhaz

- gazdalkodasi jogkor szerint: onalldéan gazdalkodd koltségvetési szerv

- bérgazdalkodasi jogkor szerint: 6nalld bérgazdalkodast folytat

- gazdalkodasa soran: vallalkozasi tevékenységet nem végez

- a gazdalkodas szervezeti formaja szerint: a gazdalkodasi feladatokat a Dunaujvarosi
Gazdasagi Ellato Szervezet végzi

- feliigyeleti és ellen6rzd szerve: Dunatijvaros Megyei Jogli Varos Onkormanyzata

Mindezeket figyelembe véve a Szinhaz a 2000. évi C. torvény alapjan kialakitott kettds

konyvelést vezet.

28


mailto:bartokszinhaz@bartokszinhaz.hu
mailto:szervezes@bartokszinhaz.hu

BARTOK KAMARASZINHAZ ES MUVESZETEK HAZA
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

A Szinhaz gazdalkodasarél Dunatjvaros Megyei Jogi Varos Onkormanyzata altal
meghatarozott modon tartozik elszadmolni.

Amennyiben az igazgatd személyében valtozas torténik pénztari zarlatot kell tartani, és a
pénzmaradvanyt, valamint a szinhaz vagyontargyait, kotelezettség-vallalasait jegyzOkonyvileg
kell atvenni, illetve atadni.

A Szinhéaz pénzeszkozének kezelésére az Onkormanyzat kozgytilési dontése alapjan kivalasztott
pénzintézete szolgal.

A Szinhaz koltségvetésének tervezése:

A Szinhdz éves koltségvetését az Onkormanyzat altal adott keretszamok, valamint a
koltségvetési intézményekre vonatkozo rendeletek szerint a munkatervvel 6sszhangban a GESZ
késziti eld, az igazgatd szakmai irdnymutatdsa alapjan. Az eldkészitett anyagot az igazgato-
helyettes, a miivészeti igazgatd €s a miiszaki vezetd véleményezi.

A koltségvetés teljesiilését negyedévenként az igazgatd ellendrzi.

A Szinhaz koltségvetésének egészéért az igazgato felelds. A miivészeti igazgatd az igazgatdval
kozosen felelds az elkiilonitett produkceios koltségekkel vald gazdalkodasért.

V. A munkahelyi demokracia érvényesitésének forumai

1. Tarsulatiiiles

Tarsulati iilés az intézményi demokracia legatfogdbb foruma, melyet az igazgatd évadonként
legalabb kétszer hiv 0ssze. A Tarsulati iilés egyrészt biztositja a Szinhdz vezetése szdmara,
hogy a Szinhdz egészét érintd kérdéseket a teljes tarsulattal megismertesse, masrészt
megteremti a tarsulat szdmara a véleménynyilvanitds, a javaslat, a kollektiv hatarozat
lehetdségeét.

A Tarsulati ilésen, a Szinhadz igazgatdja tdjékoztatast ad a tarsulat részére a Szinhaz
feladatair6l, a misortervrdl, a bemutatok sorrendjérdl - az egyes produkciok rendezoit is
megjeldlve, - a mivészeti 1étszam varhatdo foglalkoztatottsadgairdl, illetve a feladatok
végrehajtasarol, a tarsulat Uj tagjairdl, illetve a Szinhaztol tdvozo tagokrol.

A Térsulati iiléseket, mds demokratikus férum nem helyettesitheti, dontéseit més szinhazi
féorum nem véltoztathatja meg.

A Tarsulati iilésen valoé megjelenés a Szinhdz minden dolgozdjara nézve kotelezo.

2. Szinhazvezetoi értekezletek

Sziikség szerint kell megtartani, az igazgaté hatdrozza meg a témakoroknek megfelelden az
egyes értekezletek vezetdi részvételét. A vezetOk is jogosultak szinhazvezetdi értekezletet
kezdeményezni.

A vezetOi iilésen sziiletett dontésekrdl az érintetteket tajékoztatni kell, melyrdl az igazgato
intézkedik.
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3. Programegyezteto értekezlet

Az igazgat6 havonta programegyeztetd értekezletet tart, melyen a kovetkezd honap muisortervét
allitjdk Ossze. A programegyeztetd értekezleten részt vesz az igazgato-helyettes, a miivészeti
igazgatd, a miivészeti vezetd, a miivészeti titkar, a, szervezési csoportvezetd, valamint a
miiszaki vezetd, szlikség esetén a produkcios vezeto.

4. Miveszeti értekezlet

Az igazgatd esetenként ugynevezett miivészeti értekezleten tdjékoztatja az érintetteket
(elsdsorban szinészeket, tancosokat) a felmeriilt problémakrol €s a soros feladatokrol.

Ezen az értekezleten részt vesznek a rendezok, tervezok, rendezdasszisztensek, stigok, tigyelok
is.

5. Kozalkalmazotti Tandacs
A Szinhaz kozalkalmazottainak érdekvédelmét a Kozalkalmazotti Tanécs latja el.
6. Szakszervezet

A Szinhazban a Szinhadzi Dolgozdok Szakszervezete miikodik.

V. Belso szabalyzatok

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat kiegészitéseként - az abban rogzitettekkel szoros
Osszhangban - az egyes teriiletekre vonatkozo konkrét eldirasokat az alabbi belsd szabalyzatok
tartalmazzak:

» Kozalkalmazotti Szabalyzat
* Munkavédelmi szabalyzat
» Tizvédelmi szabalyzat
» Informatikai védelmi szabalyzat
= A pénzmosas megeldzésérdl szolo szabalyzat
* Vagyonnyilatkozat tételi szabalyzat
= Szabdlyzat a dohanyzast érintd korlatozasokrodl és tilalmakrol
» Szabalyzat a szakmai dijakrol
A gazdalkodasra vonatkozo szabalyzatokat a GESZ késziti el:

= Szamviteli politika

* Intézményi szamlarend

= Ugyrend

» Pénzkezelési szabalyzat

= Leltarozasi szabalyzat

»  Eszkozok és forrasok értékelési Szabalyzata
= Bizonylati album

= Bizonylati rend

= Selejtezési szabalyzat
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= Gépjarmu-iizemeltetési szabalyzat

= [ratkezelési Szabalyzat

= Helyiségek ¢s berendezések hasznalatanak szabalyzata
= Bels6 kontrollrendszer

»  Onkoltség szamitasi szabalyzat

* Vezetékes ¢s radidtelefonok haszndlati szabalyzata
= Ko6zbeszerzési szabalyzat

»  Kozérdekli adatok szabalyzata

= Belso ellendrzési kézikonyv

» Gazdalkodasi szabalyzat

= Reprezentacios szabalyzat

VI. Egyittmikodés mas intézményekkel, szervezetekkel,
vallalkozasokkal

A Szinhadz feladatainak eredményes ellatasa érdekében sokoldali kapcsolatot tart fenn a
kiilonboz6 gazdasagi tarsasdgokkal, intézményekkel €s tarsadalmi szervezetekkel, (Elsdsorban
a varosban ¢és kornyékén, de az orszag mads részein is.) Az egylittmiikddés kialakitdsaban és
elmélyitésében a Szinhdz kezdeményezdként 1¢ép fel.

A munkahelyek, intézmények erre vallalkoz6 munkatarsait a Szinhaz folyamatosan tajékoztatja
a szinhazi programokrol. A Szinhiz kiterjedt kozonségszervezdi haldzatot miikodtet. Evente
rendszeresen (az évad elején) szoban is tajekoztatja a vezetés a kozonségszervezoket, a Szinhaz
szervezOi pedig napi munkakapcsolatban allnak veliik.

A Szinhaz lehetévé teszi, hogy természetes személyek, jogi személyek, valamint jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezetek esetenként az épiiletében rendezhessék meg
kulturalis és egyéb programjaikat. Ezt kiilon bels6 hatarozat szabalyozza. (feltételek, dijak stb.)

A Szinhaz feladatainak megtervezésében épit a partner intézmények javaslataira, észrevételeire,
kéréseire.

Az orszag miivészeti és egyéb szakmai intézményei koziil az alabbiakkal tart fenn szoros
munkakapcsolatot a Szinhaz:

= Magyar Teatrumi Tarsasag,

= Magyar Szinhazi Téarsasag,

= Eldad6-miivészeti Tanacs,

= Tancmiivészek Szovetsége,

= Orszagos Szinhaztorténeti Mizeum- és Intézet,

= Magyar Szinhdztechnikai Szovetség,

=  Nemzeti Filharmonia,

= fHvarosi és vidéki szinhazak,

»  mivelddési kézpontok (mint sajat produkciok tajhelyei).
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A varos intézményei koziil szoros kapcsolatot tart az alabbiakkal:
= Jozsef Attila Konyvtar
*  Munkasmiivel6dési Kozpont Nonprofit Kft
= Intercisa Mizeum
= Kortars Miivészeti Intézet
= Séndor Frigyes Zeneiskola
= Dunatjvarosi Zenei Egyesiilet
* Dunaujvarosi Fdiskola
= Dunatjvarosi Televizio és Radio
= ovodak, altalanos, és kozépiskolak,
= {rott és elektronikus médiumok
= kulturalis alapitvanyok, egyesiiletek

A Szinhaz a partnerintézményekkel tartds, vagy esetenkénti megallapodast kothet, amelyben az
egylittmiikodés céljat, feltételeit rogziti.

VII. Partolo tagsag, szakmai dijak

EZUSTZSOLLYE

Az EZUSTZSOLLYE - akcio, egy tamogatasi forma, amely alapja egy szinhazpartoldi kor
létrehozasanak. A zsollye bérldje egy €évadra ,,bérbe veszi” az altala kivalasztott zsollyét. A
bérld neve eziist szinli felirattal keriil a zs6llyére és eziist szinli tablan szerepel a szinhdz
auldjaban. A zsollye-bérld a Szinh4z havi programjait rendszeresen megkapja (megjelolt cimre
postazva) jegyelovételi joggal ¢élhet valamennyi el@adasra, tiszteletjegyet kap a sajat
bemutatokra, részt vehet a Teatrista-gyiirti odaitélésében. E "tartos bérlet" évadra szol, minden
év szeptemberében megujitando.

SZAKMAI DIJAK
A szinhaz a benne folyé miivészi miivészeti munka elismerése jeléiil dijakat alapitott:

Teatrista dij

A dijat évad végén egy miivész veheti at, aki a szinhaz sajat produkcidjaban kimagaslé miivészi
teljesitményt nyujtott. A dontést a szinhdz javaslata alapjan a zsollyetulajdonosok titkos
szavazassal hozzdk meg. A dij pénz- és targyjutalom.

Tarsulati dij

A Bartok Kamaraszinhdz tarsulatanak tagjai egymas kozott hozzak meg a dontést titkos

szavazassal, hogy véleményliik szerint az adott évad soran ki¢ volt a legkiemelkedébb szakmai
teljesitmény. Paros évben a prozai tagozat, paratlan évben a tanctagozat tagja kaphatja.
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Kulissza-dij

Minden évben a szinhaz 6sszes dolgozoja, az egész tarsulat titkos szavazata alapjan egy, nem
miivész munkakdrben dolgozd hattér-szakembert dijaz. A Kulissza dijat az a kiemelkedd
munkat végzo kolléga kaphatja meg, aki kreativitasaval, szinhazszeretetével, j6 kommunikécio
készségével, magas szinvonalon képes a munkavégzésre.

VIIl. Zaro rendelkezések

2.) Kozzététel

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzatot a Szinhdz az elektronikus informacidszabadsagrol
sz616 2005. évi XC. torvény 6. § (1) bekezdésére figyelemmel a Bartok Kamaraszinhaz és
Miivészetek Haza hivatalos honlapjan, a www.bartokszinhaz.hu internetes oldalon kézzéteszi.

3.) Jévahagyas
Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot Dunatjvaros Megyei Jogu Varos Kozgytilésének

Oktatasi, kulturdlis, ifjisagi és sportbizottsiga megtargyalta és Dunatijvaros Megyei Jogu
Véros Kozgytlilése...............oeenne.. szamu hatarozataval jovahagyta.

Dunagjvaros, 2015. ........

Dr. Borsos Beata
igazgatd

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot a Kézalkalmazotti Tanacs véleményezte jovahagydsra
javasolja.

Biiki Andras Hevér Rudoltné Turbucz Zsuzsanna
tagja elnoke tagja
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4. sz. melléklet

AZ ALAPITO OKIRAT MODOSITASAI

Az alapitas éve: 1953. Az atadas idopontja: 1953. december 31.
Alapit6: Dunaujvaros Megyei Jogi Varos Onkormanyzatanak jogelddje

1992: Dunatjvaros Kozgytlésének 124/1992.(VII.14.) KH szamu hatérozata

(0j alapito okirat)

1996: Dunatjvaros Kozgytilésének 310/1996.(X11.27.) KH szdmu hatérozata

(0j alapit6 okirat)

2004: Dunaujvaros Megyei Jogi Varos Kozgytlésének 246/2004. (VIL.02.) KH.
szdmu hatarozata (0j alapito okirat)

2005: Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Kozgytilésének a 10/2005.(1.13.) KH.sz.
hatarozataval modositott 246/2004 (VII1.02.) KH. szamu hatarozata

Dunaujvéaros Megyei Jog Varos Kozgytlése a 257/2005. (VI1.30) KH.

szamu hatarozataval médositott 246/2004. (VII. 02) KH szamu és 10/2005. (1.13)
KH sz. hatarozata

2006: Dunatjvaros Megyei Jog Varos Kozgytilése a 24/2006. (1. 26.) KH.

szamu hatarozataval médositott 246/2004. (VII. 02.) KH. szamu 10/2005 (1.13.) KH.
sz&mu valamint a 257/2005. (VI1.30.) KH. szdmu hatarozata

2008: Dunatjvaros Megyei Jogu Varos Kozgytilésének 47/2008. (11.14.) KH.
szamu hatarozata (0j alapit6 okirat)

Dunatjvaros Megyei Jogi Varos Kozgytilésének 704/2008. (XII1.11.) KH.

szdmu hatarozataval médositott 47/2008. (I1.14.) KH. szam1 hatarozat

2009: Dunatijvaros Megyei Jogli Varos Kozgytilésének 202/2009. (V.14.) KH.
szamu hatarozata (0j alapit6 okirat)

Dunatjvaros Megyei Jogi Varos Kozgytilésének 506/2009. (X.25.) KH.

szamu hatarozata a 202/2009. (V.14.) KH szamu hatarozattal megalkotott alapito okirat
kiegészitése

2012. Dunatijvaros Megyei Jogli Varos Kozgytilésének 3/2012. (1.19.) KGY. szamu
hatarozata (1) alapit6 okirat)

2015. Dunatjvaros Megyei Jogli Varos Kozgyiilésének 168/2015. (1V. 23.) KGY.
szamu hatarozata (0j alapito okirat)

AZ INTEZMENY NEVENEK VALTOZASALI:

Bartok Béla Kultirhaz

Bartok Béla Muvelédési Haz

Bartok Béla Miivel6dési Kozpont

Bartok Kamaraszinhaz és Miivészetek Haza (1992-t6l)
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5. sz. melléklet

AZ EPULET SZAKMAI FUNKCIOJAT LENYEGESEN JAVITO

1974.

1976.
1977.

1981.
1992.

1997.

2000-2001.

2003.

20009.
2015.

ATALAKITASOK

teljes kiilso és belso rekonstrukcio

szinhaztermei vilagitastechnikai rekonstrukcié

kamaraterem kialakitasa

szinpadbdvités

vilagositohid beépitése

belsd felujitas

kamaraterem felujitas kezdése (folyt. 1993-ban)

tetéfeluyyitas

mellékhelyiségek teljes felujitasa

raktarépités épiilet - bovitéssel

presszo teljes felujitasa

fobejarat teljes feltjitasa, cseréje

teljes feljitas (szinpadbdvités, korszerusités, forgdszinpad

kiépités, néz6tér megemelés, oszlopsor beépités, 1) zsollyék, uj hang —€s
fénytechnika, homlokzat felujitas, nyilaszaro csere stb.)

Petdfi Miivészeti Liget kialakitdsa (szabadtéri szinpad, zenepavilon stb.)
aula felyjitas (Aula Galéria kialakitasa)

tetdszigetelés cseréje, esdvizelvezetd-csatornak cseréje

Az épiilet homlokzatan Cstcs Ferenc szobraszmiivész dombormiive talalhato. Cime: Allegoria

(elhelyezve: 1955.)

Az éplilet auljaban Z. Gacs Gyorgy: Janos Vitéz c. iivegmozaik miive kertilt beépitésre.
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6. sz mellékelt

A BARTOK KAMARASZINHAZ ES MUVESZETEK HAZA
helyiségeinek alapveté rendeltetés szerinti felsorolasa

Bartok Kamaraszinhaz féépiilet

- Szinhéazterem: 379 16 (plusz 14 potszék) (6 £6 paholyban)
- stadioterem: 80 -100 f6
- tarsalgo: 20 16

Kiszolgald helyiségek

- foldszinti aula

- emeleti aula

- ruhatarak (2 foldszinti)

- presszo

- foldszinti WC-csoport (3)

- emeleti WC-csoport (2)

- szinész WC-k és zuhanyzdk (6)

Uzemelést szolgalohelyiségek

- szinpad

- szinész 6lt6zok (10)

- szinpad mogotti kozlekeddterek
- diszlet-raktar (3)

- stadidtermi 61t6zok eldtere

- vilagosito és hangosito helyiség
- targyalo

- stadio kelléktar

- igazgatdi iroda

- igazgatd-helyettes irodaja

- miivészeti igazgatd irodédja

- gazdasagi iroda

- adminisztratori iroda (titkarsag)
- miiszaki vezetd iroddja

- porta

- mivészeti szervezd iroddja

- szervezdi iroda

- takaritdanyagok raktdra, takaritok helyiségei
- szinhdztermi miiszaki raktar

- irattarak

- pince: hékdzpont
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»B” épiilet

- tancszinhazi probaterem

- jelmeztarak

- WC-k, zuhanyzok, 61tozok

- szolgélati fér6helyek miivészek szamara
- jelmezvarré mihely

diszletgyarté mithely

gondnoki iroda

Pentele Klubhaz

Rendeltetésszerti mitkodést szolgald helyiségek:
- nagyterem
- butortarold

Kiszolgalo helyiségek:
- irodak

- folyoso

- WC- csoport

- ruhatar

Uzemelést szolgald helyiségek:
- raktarak

Diszletraktar (6nall6 épiilet az udvarban)



