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Az informécios snrendelkezési jogrol €s az informacioszabadsagrol sz610 2011. évi CXIL torvény (a
tovabbiakban: Aviv) 24. § (3) bekezdése alapjén a Barték Kamaraszinhaz €s Miivészetek Haza (a
tovabbiakban: intézmény) 4ltaldnos adatvédelmi ¢s adatbiztonsagi szabélyait az al4bbiakban hatarozom
megu

I Altalanos rende}_kezése’&

1.) A szabdlyzat célia a intézmény Altal végzett adatkezelések, adatfeldolgozasok sordn a szemelyes
adatok védelme €és a=_.k62érdek_\"i, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatok hoz_zéférhe‘tﬁségénak"hizmsitﬁsa.

2.) A szabélyzat targyl hatdlya — figyelemmel az AVIV. 2. §-dban foglaltakra — kiterjed az intézmény
sltal folytatott minden olyan adatkezelésre &s adatfeldolgozdsra, amely természetes személy adataira
vonatkozik, valamint amely kozérdekl adatot vagy Kkdzérdekbdl nyilvanos adatot tartalmaz, figgetlentil
attél, hogy az adatkezelés, adatfeldolgozés teljesen vagy sészben automatizdlt eszkozzel, valamint
manuilis moédon torténik. A azabalyzat személyl hatdlya kiterjed az intézményben foglalkoztatolt
valamennyi kozalkalmazotira, tigykezelbre "(a tovabbiakban egyiitt: Lozalkalmazott) €S
munkaviszonyban foglalkoztatott alkalmazottra.

3) Az értelmezd rendelkezések sekintetében az Avtv. 3. §-a aZ irdnyadd.

4.y A szemelyes adatok védelmébez fliz6d6 jogot és az érinl ett személyiségl jogait, ha torvény kivételt
. nemtesz, az adatkezeléshez fiizddé més érdekek — ideértve a kozérdekd adatok nyilvé,nosségat is —nem

sérthetik.
1L A szabalyzat célja

5.) A szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza:

_ g személyes adatok kezelésére vonatkozo védelmi eldirasokat, ennek soran az adatkezeloi
feladatokat

# - atermészetes személyeknek az adataik védelméhez ka‘pcsaiédé alapvetd jogait s szabadsagat

I A&iatke_zeiés;,_adaibizt_pnség

6.) Személyes adat & szabaly szerint akkor kezelhetd, ha ahhoz az érintett hozzajarul (L.szdmu
melléklet) vagy azt torvény vagy — torvényl felhatalmazas alapjan, az abban meghatarozott korben —

helyi onkormanyzat rendelete kozérdeken alapul6 c€lbol olrendeli. Eftol eltérd rendelkezéseket az AVEV.
6. §-a tartalmaz.

7) Kiilonleges adatok kezélésével jaro iigyekben 2 jelen szabalyzatban foglaliakon tal is
megkiilonboztetett gondqs__ségggl kell eljérni. Fig_yelemmel kell lenni arra, hogy kilonleges adatok

Kkizarolag torvényi felhatalmazas alapjan, illetve az érintett frdsbeli hozzAjaruldsaval (2.szami melléklet)
kezelhetok.

8.) A személyes adatok célhoz koidtiségének elve alapjdn, az €gyes eljardsok soran kezelt adatokat csak
az adott gy elintézése érdekében szabad fa_:_ihas_z;xélni,_ mas eljarasokkal illetve adatokkal nem
kapesolhatok 0ssze, kivéve, ha {orvény megengedi, illetve az érintetl hozzajarult €s az adatkezelés
feltételei minden egyes személyes adatra vonatkozban fennallnak. Konkrét figyben az intézménybol
¢sak azokat a személyes adatokat lehet ‘rﬁgzjteni, amelyek kezelésére torvény, Vagy torvény
felhatalmazasa alapjan snkormanyzati rendelet, illetve az érintett felhatalmazast ad, mellézve a
bemutatott személyazonosito és egy€b okmanyolk, személyes iratok indokolatlan fénymésolaisét és
megdrzését.
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9) Az adatmindség biztositasa céljabol az adatfelvétel €s a tovabbi adatkezelés folyaman figyelni kell a
személyes adatok felvételének €s kezelésének t5rvényességere, poniossagara, teljességére €5 —
amennyiben az adatkezelés céljara iekintettel szilkséges — idészerliségére, megfeleld tarolasara, hogy
emiatt az érintettek jogai ne sériithessenek.

10.) Személyes adatokat s tartalmazd iratot vagy mas adathordozét (a tovabbiakban egyutt: irat) az
intézménybdl kivinni — munkakori feladat eliétésénalc-.kivételévei — ¢sak indokolt esetben, a felettes
vezetd egyetértésével lehet. A kozalkalmazott €z esetben is kiteles gondoskodni arrol, hogy az irat ne
vesszen el, ne rongalodjon vagy semmisiiljén meg €s tartalma illetéktelen személy tudomdsara ne
jusson.

11.) A 10.) pont szerinti adatokat tm_alm&é iratok tclefaxon, elektronikus uton, illetve az abban foglalt
adatok telefonon csak kelld koriiltekintéssel tovabbithatok.

12.) Akar kiszalkalmazotinal, akar irattirban 1év6 iratba az i gyintézd intézményi kozalkalmazotton kiviil

. mas személy — 2 vonatkoz6 eljﬁrés}ogi szabalyok szerint — csalk alkkor tekinthet be, ha ezt jogszabaly

lehetbvé teszi. A betekintési jog gyakorlasa soran ugy kell eljarni, hogy ez altal masok személyes
adatainak védelméhez filiz6dd jogai, illetve személyiségi jogai ne sériflhessenck. Jelen pont
rendelkezéseit kell alkalmazni a masolat, kivonat lgéz;zitésakor‘is. )

13.) A kozalkalmazott a nala 1évo iratokat __k@t_gies munkaidén tal — €s amelyeket Vlehetséges
munkaiddben is — elzart helyen tartani. Munkaid6ben iratok csak a munkavégzes céljabol s a

mupkavégzéshez sziikséges idGtartamban lehetnek a kézalkalmazottndl.

¥ 143 A kizalkalmazottak irodai helyiségiiket €s 2z itat és adattéroldsra hasznélt berendezéseket
sunkaidében fokozott gondossaggal kotelesek drizni. A Kizalkalmazott koteles a szamitogépét €s az
ahhoz alkalmazott adathordozokat gy kezelni, tarolni, hogy a védelmet igényld adatokat illetéktelen
személy ne ismerhesse meg. Koteles tovabba a munkaidé végeztével a szamitogépet kikapesolni, az

irodahelység ajtajét bezdmi € 3 Kiilcsot a portaszolglathoz leadni.

15.) Az érintetiet a torvény szerint megilleti az a jog. hogy személyes adatai Kkezelésérdl tajékoztatast
kérjen, lovabba kérheti adatainak helyesbitését vagy wrlését (Avtv. 14. §). A jelen pont szerinti tartalond
_ kérelmeket (a jogszabilyi feltételek fenndlidsa esetén) a torvény alapjan legfeljebb 30 napon belil,
lehetdség szerint azonban soron kiviil teljesiteni kell. A tajékoztatisnak az Avtv. 15. § (1) bekezdése
szerinti adatokat kell tartalmaznia. A tajékoztatas ingyenes, ha atajékoziatast kérd a foly évben azonos
adatkorre. vonatkozdan tajékoztatdsi kérelmet még nem nydjtott be. Egyéb esctben az intézmény

kdzérdekii adatokra vonatkoz6 szabélyzatban meghatarozottak az irAnyadok.

16.) Ha a7 intézmeény az érintettre vonatkozo személyes adatokat kozvetlenill az érintettdl gytijti, az

intézmény, mint adatkezeld a személyes adatok megsz‘erzésének id&ﬁonﬁj’ﬁbaﬁ koteles az €rintett
rendelkezésére Bocsétani az alabbi alapvetd informécidkat:

. . az adatkezelének kilététés elérhetbségét

. adatvédelmi feleld elérhetdségeit

_ a személyes adatok tervezett kezelésének céljat, valamint az adatkezelés jogalapjat

_ az érintett azon jogat, hogy kérelmezheti az adatkezeldt6l a ra vonatkozo személyes adatokhoz valo

hozzaférést, azok helyesbitését, torlésél vagy kezelésének kotlatozasat, s tiltakozhat az ilyen személyes

adatok kezelése ellen, valamint az ériniett gadathordozhatéséghoz_ vald jogardl

_ az Eriptett hozzdjaruldsin alapulé vagy az érintett killonleges adatainak kezeléséhez kifejezelt

hozzajarulisan alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban torténd visszavondsahoz

val6 jogat, amely nem Srinti a visszavonas el6tt a hozzajaruléas alapjan végrehajtott adatkezelés

jogszerfiséget.
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17.) A intézmény valamennyi kdzalkalmazottja, tigykezeldje, munkavallaloja koteles:

- az Avtv. és az dgazati jo gszabalyok, valamint jelen szabalyzat adatvédelmi eléirasait megismerni
(2:sz4md melléklet) és betartani (e szabély vonatkozik megbizasos vagy egyeb munkavégzésre irdnyuld
jogviszonyban 4116 3. személyre is),

- indokolt esetben elozetesen ggyeztetni az adatvédelmi feleldssel a személyes adatok kezelését vagy 2
kozérdeki adatok nyilvanossagat érintd tigyekben,

111. Kozérdekii adatok nyilvanossaga

18.) A kozérdeki adatokat az intézmény (a szemelyes és a mindsitett, illetve az Avtv. vagy egyeb

torvény altal mas okbél korlatozott megismerhetdségl adatok kivételével) honlapjdn rendszeresen
kozzéteszi.

19.) Az intézmény 4lfal barmilyen formaban nyilvanossagra hozott dokumentumot lehetdség szerint
elektronikus dton is kozre kell bocsalani.

IV. Az adatvédelmi felelds személye, feladatai
20.) Az adatvédelmi felelost az intézmény vezetdje jeloli ki (3.sz4ma melléklet).
21.) Az intézmény adatvédelmi felelose: Csadi Zgoltéq,__'igazgatéhelyettes,

22.) Az adatvédelmi felelds feladatai:

. kozremiikddik, illetve segftséget nydjt az adatkezeléssel dsszefliggd déntések meghozatalaban,
valamint az érintettek jogainak biztositasdban

. - ellenérzi az Avtv., az Eitv., az adatkezeléste vonatkoz6 agazati jogszabalyok, valamint a szabalyzat
eloirasai €s az adatbiztonsagi Kkvetelmények teljesiilését, a tapasztalatokrol és az escileges
hidnyossagok megszﬁnteté%-éfdekében teend® .;intézkedésakrﬁl__jaéjékoz_tatja az érintett szervezeti egység
vezetdjét _ ' '
. kivizsgalja és intézi a hozzd érkezd bejelentéseket
_ ellendrzi a szervezeti egységek vezetBjét, hogy egységik az adatvédelmi torvény altal elbirt
szabalyoknak megfelel B I
- a kozérdekil adatek.-nyilvénosségéva’g kapesolatban szitkség szerint kozremfikodik a kozvélemeny
t4jékoztatasdban és a hasonlé adatok megismerése irdnti Kérelmek teljesitésében,

V. Szervezeti egységek vezetdi, feladatai

23.)A szervezeti egységek vezetdit az intézmény vezetdje jeloli ki hatarozott id6tartamra.

24.) Az adatvédelmi torvény altal eloift szabalyok betartésaért a killonbozd szervezeti egységeknél a
szervezeti egység vezetdje a felelds (3.szami meliéklet).

25.) A szervezeti sgységek vezetdinek feladatai:

- betartja és beta_r_taﬁa a szervezeti egységek vezetése SOTan az adatvédelmi torvény 4ltal elbirt és az
adatvédelmi szabdlyzatban szabilyozott iktatdsi, taroldsi s adatkezelési elbirasokat

- az egyes szervezeti egységeknek az adatvédelmi torvény altal elbirtak szerint adatokat bizalmasan kell

kezelni és azokat zart helyen kell érizni
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V. LAro rendelkezések
26.) A szabalyzat teljes feliifvizsgalatat legalabb ketts évente el kell végezni.

27) Az adatvédelmi felelds a szabalyzat teljes, illetve egyes részeinek felilvizsgalatat koteles

k_ezdf;ményezni &s a feliilvizsgalatot clékésziteni, ba azt a korilmények indokoljak. A modositast az
intézményvezet irdsban hagyja jova.

28.) A jovahagyast kovetden isméet g_ondoskodni kell a szabalyzat me gismer’tetéséirﬁ},' illetve a szabalyzal
védendd adatainak védelmérol.

29.) Jelen szabalyzat 2018. majus 25. napjan 1ép hatélyba, és rendelkezéseit a szabélyzat hatalyon kiviil
helyezéséig kell alkalmazni.

Kel: Dunatjvéros, 2018. mijus 22.
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NYILATKOZAT
Alulirott ..... — e (BY) ensssmmnerseess s AR (beosztds) nyilatkozom, hogy

adataimat a Bartok Kamaxaszmhaz és Mﬁveszetek Haza az Adafivede}ms orvény szerint felhasznalja s
azokat a torvényl elpirasok szerint visszavonésig megdrizze.

Dunatjvaros, ...+ cepedpe A
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2018. méjus 25-¢n 1ép hatdlyba az Furépai Uni6 Adatvédelmi Rendelete (GDPR). Az 4j
szabilyozds alapjan Onnek csak abban az esetben kiildhetiink direkt marketing megkeresést a

+ jovoben, ha ahhoz onként, egyérielmiien kinyilvéanitva €s kifejezetten hozzajarul.
Alulirott ....coooeee oeram s PR I O RS Ve i R
(e-mail c?m!c’im)_. e SRR (telefonszam) eziton egyértelmten és kifejezetten
hozzéjarulok, hogy a Bartok Kamaraszinhz €s Milvészetek Haza (2400 Dunatjvéros, Bartok
tér 1.) a Tészemre direkt marketing megkeresést kildjon.

Hozzéjarulok, hogy a Bart6k ‘Kamaraszinhaz és Milvészetek Haza direkt marketing me gkeresés
c6ljabot a fenti adataimat visszavonasig kezelje: :

Kijelentem, hogy adataim a valosagnak megfelelnek, azokat snként és megfeleld tajékoztatas
utan adtam meg.

Kijelentem, hogy 2z adatkezelési 1djékoztato tartalmat, a direkt marketing megkereses kiildés
szabilyait megismerten.

Hozzajarulok, hogy adataim adatfeldolgoz részére ugyanezen célbol atadasra keriiljenek.
Jelen nyilatkozatom visszavonasig érvényes, hozzijérulasomat barmikor ingyenesen,
korlatozas nélkil onként visszavonhatom.

. Ebbenaz esetben minden személyes adatomat a7 Interticket és a Bartok Kamaraszinhdz belso

rendszerébol, nyilvéntartésbéi haladéktalanul torolni kell, €s cészemre a tovabbiakban direkt
marketing megkeresés nem kiildhetd.

A visszavono nyiiatkozmtsmat elkiildhetem az szervezes@baﬂokszinhaz.hu e-mail cimre,
illetve a 2400 Dunafijvaros, Bart6k tér 1, postai cimre is.
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3. szamt melléklet

MEGB{ZO LEVEL
Alulirott Oze Aron, mint a Bartok Kamaraszinhaz €s Miivészetek Haza igazgatbja, megbizom Ont
b T . " mint a Bartdk Kamaraszinhaz ¢€s Mivészetek Haza
o (beosztds), hogy 2 2018. majus 25. napjatol hatérozatlan ideig az
Adatvéde

{mi torvény 4ltal eldirtakat betartsa €s betartassa.

Dunatjvéros, 2018. majus 24.

Oze Aron
igazgaté
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