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BEVEZETES

A Szervezeti és MilkGdési Szabalyzat (tovabbiakban SZMS7) a Banok Kamaraseinhar és Muvészetek
Haza ({tovibbiakban Szinhdz) feladatainak végrehajtisit  biztositd  folyamatokat a  srerveret
mitkddésének  legfontosabb alapelveil, a vesetdk d&s a srervezeti epységek feladatait, alapvetd
kitelezetisépeil és jopait, a spervezeti eoyvsieck covmashor vald kapesolatail hatdroesa meg.

A Seerverel s Muokidesi Seabalveat hatialya Kiterjed:

- ar intérmény veseliie,

- ar intézmény dolgozoira,

- munkavégrésre iranyvulo egych jooviszonyban foglalkortatottakma.

- bizonvos tekintethen (pl.: magatarasi szabalyok) az intézmény szolgaltatasait igénybe vevokre,

A Srervereti ¢s Makddesi Seabalyveat célja:

- a Srinhiz egységes, dssrchangolt, hatékony mukudu.:m-_k elosegilése, a helves munkamepgosztas
remd Kialakitasa,

- akapesolddasi pontok, formak szabdlyorasa, rdgzilése,

- ar egyseemélvi lelelds veretés elvének, illetve a munkahelvi demokriciinak az érvényesitése

Az cpves srerveretl coysépek veretdl feladat-, hatis- és felelosséoi korikben nemcsak icinyitam
kistelesek, hanem tevékenvségi kinikbe tanozik a feladatok cllatisanak meptervezése, megsrervencse,
ellendraése, a dolgozok problémadival és munkafeltételeivel vald allando foglalkozis, a munkafegyclem
birtositdsa, a vagyon védelme, tovibba a munkahelyn demokracia fejlesztése €5 drvényesitése

=i



I. Az intézmény fobb adatai, jogi helyzete, jogallasa, feladatai

Az intézmény hivatalos neve:
Az imtezmény rovid neve:
Alapitd okiral seima:

Ax alapitd okirat kelte:
Alapitas &

mrikhelyve:
Postacime:
Helvrajzi sziama:
Adoszama;
Bankszam laszima:
Frtcke:
Telephelyek:

lopszabalyban meghatarozott
kiizfeladata:

Mukddési kire:

Téreskinyvi aonosiloszam:

Iramyitc s7erv neve:
Sanckhelye:

Alapitd £ Fennland neve:
Seckhelye:

A koltségvetesi szerv Jogallasa:

Alaplevékenysdme:

Bartak Kamarassinhds s Mivéseetek [z
Hartok Szinhaz

1eR200 5. (IV23) kieeyviles: hatirozat alapjan

2015, aprilis 23.

1983, janusar |

2400 Dunadyvaros, Bartdk wr 1,

2400 Dunadjviros, Bartok ér |

Dunatjvaros, 15971, HRSZ, belteriileti

15361387-2-07

HIT36037-15361387

332250.190).- |

B epiilet

{onalld névhasznalatra mem joposult epység)

probaterem, jelmezraktar, ovantd mithebvek, milvésy aparimanok
Cime: Banok tér 6,

Helyrajzi szama: Dunagjvaros [6TTIRSL, belteritlen

A foldteriilet nagysaga: 4122 m2

Alapteniilete; 630 m2

Haszznos terilete; oca, G m2

értéke: 41.005.976.-Ft

Fentele Klubhsiz

(tnalld névhasznalatra jozosull egysés)

Cime: Magyar u. 23

Helyrajzi szama; Dunaijviros 147171 HRSA, belteriilet

A foldterilet nagysaga: 735 m2

Becsiilt telekértéke: 31.280.000.- Fi

Alaplerilete: kKlubhaz 240 m2, rakiar: 48 m2

Hasrnos teriilete: klubhde: 240 m2, raktir: 48 m2

Bruttd értéke: klubhiz: 12.474.644 - I, raktar: 3.332.009 - Ft
Elaado-milvésreti  szinhazi  tevékenvség  ar  eldado-miveszet
swervezelck timogatasandl és sajatos foglalkortatasi szabdlvairol
sx0ld 2008, évi XCIX. tirvény alapjin, valamml kéemiveladesi
Feladat ellitisa a muzedlis intéamdényekrdl, a nyilvinos kinyvtar
ellitisrdl 25 a kiemovelddésedl seold 1997 ovi CEL. tvény
alapjan.

Dunaijvires és vonzaskirrete, srinharl tevékenysés lekintetében
az orazag lenilete

361383

Dunadjvires Megyer Jogo Viros Kozgyilése

2400 Dunaipviros, Viroshda r 1.

Dunadjviros Megyei Jogo Varos Cnkormanyata

2400 Dunagjviaros, Viroshiza tér 1.

logi smemdly

a) Srinhdz cldsdisok Eirehosisa (procad sends, lances, ijosdg ¢ gvermekeldadasok),
b} Vendégsrercplések a szinhax sapit produkcioival, ?

¢) Hefogado-srinhazi tevékenysés,

d)  Fesstivalokon valo résevétel és fesetivalsrorveres,

¢} Pentele Klubhiz miikidiciése és coveh kizmiivelddési feladatok ellitasa.



A imtézmény 1 tevékenysépe mellent ellitga az alabbi feladatokat:
= Helyiséopeinck bérbeadisaval lchetdséget biztosit mas imézményck, szervezetck programjainak
lebonyolitasihoz.

Az alaptevékenység kormanyzati funkeio szerinti megjelilése:

korendrovai finkicid kormanyzali funkeio megnevezse -
1| 082020 | Sezinhazak tevékenysége
2 082030 Mivészeli levekenysérek (Kivéve: szinhiz)
3 032091 Kozmivelodés — kizbsségi és tarsadalmi részvétel
4 (5020 Iskolarendszeren kiviili egvéb oktatas, képres

Ar inlerményvereld Kineverese:

Ar intdemeny vereldpel Dunadpvares Mepgyel Jopo Vares Kdepvilése Az eldadd-mivészen szervezeick

tamogatisarol ¢s sajatos foglalkoratisi seabalyairdl seold 2008, évi XCIX. tirveny rendelkesései

alapjan valasztja meg.

Foglallortatottjaira vonatkord jogviszony megjelilise:

- A Munka Torvénykonyvérdl szald 2012, évi I, drvény alapjan munkaviszony;

- Az eldado-mivéseel soerverelek dmosatisand] és sajatos loglalkoetatasi szabalyairdl szolo 2008
évi XCIX. tirvény srerinti eltérésekkel

- A Polgari Térvénykdnyvral szolo 2013, évi V. torvény alapjan polgdn jogi jogviszony:

A Szinhaz alaptevékenysépit meghatiroed jopseabialvok:

* Az cloado-mivészeti szerveretek timogatasard] és sapalos foglalkosiatisi seabalyairdl saoko
2008. évi XCIX. torvény s7erinti clbado-milvészeti szerveret

» Az dllamhdztartased] szald 200 1, évi CXCV, torvény

* a Munka TarvénykGnyveéedl szold 2012, évi [ thrvény

= A muesedlis nlEemenyekeol, a nyvilvianos knyvidn ellatdsedl &5 a kemivelddésrdl sxald 1997,
évi CXL. 1irvémy

* Az dllamhidrtartasrd] seolo Wrvény végrehajlasind] 52010 3687201 1. (X11.31.) Korm. rendelet.

o arallamhddartis seamvitelérol sealo A2003 (111 kormanyrendelet,

= A kilséovetési soervek belst kontrollrendseerérdl és belsd ellendrezésérdl swold 37002011
(XI11.31.) Korm, rendelct

» Az eoves miveszi &8 miovészeti munkakordkedl, valamint a betiltésiikhiz srilksépes képesitési
€5 cpych feliéielek részletes szabalyaindl 12272000, (VI 15.) Komm. rendelet

= [/2008. (1.18.) Snkormanvzati rendelet az Snkorményzar gardalkodasinak rendjérol;

= 3901999 (XL 1) dnkormanyeat rendelet a belyi kizmivelddésndl;

= 2020, évi XXXIL térvény a kulturdlis intézményekben foglalkostatouak kizalkalmazoti
Jopviszonvinak atalakulasardl, valamint cgyes kulturilis tirgya térvénvek modositasarol:

Belyegeii:

B lverediének feliata és lenyomata:
Barok Kamaraszinhaze és Muvéseetek Haza
2400 Dunanjvaros, Banok tér 1.

Addszam: 13361387 -2 - 07

OTT Bank; T1736037-15361387

A Szinhdz hivatalos irptainak hitelesitésére karbélyepzon hasznil, melynck kizepén az adoszam van
elhelyvesve, kinrata pedig a Szinhdz elnevesésél &5 seékhelvét tartalmazea;

Banok Kamamszinhazx és Mivéseetek i
2400 Dunanjvaros, Banak wér 1.
Adoszam: 15361387 -2 -0W



JLogdja:

II. A Szinhaz szervezete, felépitése

A Suinhdr feladatail meghataroeott és ar alibbiakban részletesen leirt, a sokréti tevékenység valtozo
kiriilményeihezr rugalmasan alkalmazkodd szervezeti keretek kizitt latja el. A szervezeti struktirdjaval
szemben a legfontosabb kévetelmény, hogyv a tirsadalmi és kulturdlis ipények dlal meghatirozott
Tunkcidkat muindig képes legven ellitm. Ezért szervezeli felépitése &5 lelsrama a sriksépletekhez
igaroddan viltozd lehet.

Ar intézmény engedélyenett 1étsramas 35 fa.

1. A Szinhaz szervezeti egységei
IEARGATO

A Szinhdz epyszemélyi felelds vezetdje az ipazgatd, aki felett — az intézményvezetdi mepgbizisira
kiterjedd — munkaltatdn jogkir gyakorldja Dunadjviros Megvei Jogi Viaros Kozgyiilése, egyeb
munkaltatoi jogokkal Gaszefiiggd kérdésekben Dunadjvaros Megyver Jogi Viros Polgarmestere.

Az ipazpatd litja el az intézmény irdnyitasdval kapesolatos feladatokat, mely irdnyitd munkajat vezetod
munkatirsai segitik, akik részére a napi munkakapcsolaton tilmenden — szikség swerint — veretdi
értekexrletet tarl. E fdrumon vezeth munkatirsait tijékozratja a soros feladatokrdl, illetve informéaciot ker
az igargatdl dintésck megalapordsahoe.

Az intézményveretd meghizisa jogszabalyban megjelsly, legleljebb 5 évig terjedd hatarozott iddre szol.

Seervezeli epyveépek:
1. Mivészeti szervezet
2. Miseaki seerveret
3. Kizbnsépsrervezrdsi szerveret
4, Cardasagi szervezel (GESZ)
Munka térvénvkényy szerint foglalkoztatott engedélyerelt 1étszim (vezetd): 3 16

5



MIUVESEETL, SEERVEZET

Felépilise
Verctoje: milveszeti igargato,
= miivészeti veretd (Dunadpvirosi Bariok Tancszinhax)
= miivészeti tikar
= grnhaer ttkar
* 000 — ASSFISFiens
= ligycld — assriszicns
= remnderd - asszisziens

Munka rvénykinyy seerint foglalkoztatottak enpedélyezett létszama: 6 G

Polear joei joeviszonyban, meghizisszal
= srinmivésrek
= (Ancmivessek
= yenesaek

= renderok
= korcografusok
= ferveeOk

= yenel veretdk
= dramaturgok
= dramapedagogusok

MisrAKI SEERYERAET

Felépitese
Veretije: museaki vereto

Foiszolgald tarak:

Flange- o5 Jenyiar:
*  hangositd
= vilagosito

Diszlertr
* spnpadmesier, miiszaki croporivezetn, srecnikus
»  produkcios veeetd, seeenikus
*  disaitok

Jelmez- éx kellékicr

»  jelmer tarverctd
»  jelmeztiros
= kellékes
= aldetetd

Lzemelteics:
= gépjarmiveseli
= takarilo
= portas

Munka tdrvénvkonyw szerint foglalkoztatottak engedélyezent ltszama: 21 (6

Podzart jogi jopviszonyban, mepbizizsal
= hélvém porlds
*  Pentele Klubhar zondnok
= ruhatan csoporivercii
= fakarit

-4



KOFONSEGESZERVESESI SFERVESET

Vieeclojes iraeeatohelveites
= grerveres] csoporl
o kizinscg seervero
0 jegypEnFrans
= PR marketing ugyvintéed, mencdzser
= srinhax mkar
Munka tirvénykanyv seennl foglalkozatoiak engedélyeeett tszima: 5 16

Polgar jogi jogviszonvban, meghizissal
= peEdigr sremcly el
= Lkiilst szervexd

A pazdasagi, pénziigyi ¢5 munkaiigyi feladatokat ax allamhartanzsedl seolo 2011, évi CXCV. thrvény
10, § {da) bekezdése alapgan, Dunaijvaros Megyei Jogn Varos Kazeviilése | /2005, (11 19.) hatiroeata
értelmében a Dunadjvirosi Gazdasigi Ellao Szerveret (lovabbiakban GESZ) latja ¢l a szinhar és a
GESY kizott létrejétt munkamegoselisi megallapodasnak megfelelien.

BELSO ELLENORZES:
= Az intézmény belso ellendreési feladatait Dunadjvaros Megyer Joga Viros Polgarmesteri
Hivatalanak belsd ellendrzcsi osztalya lana el, killdn megallapodas alapjan. Az intézmény belsd
ellendrzési feladatait a Magvarorszig helyi Gnkorméanyratairdl szolé 2001, évi CLXXXIX.
trvénynek, ax dllamhdstartasedl szole 2001 évi CXCV, thrvény, valamint a koltséovetcési
woervek belsd kontrollrendseerérdl 65 belsh ellendraéséndl szald 37020011, (XI1L31.) Kom.
rendelet alapjan szabdlvorza.
A belsd ellendr az cllendrzcst elstsorban iigyiratok, tervek, sramviteli és epyéb nvilvintartisok, ecoek
bizonvlatai, az azokhal vagy cgvéh modon készitett beszamolok, tovabba kiwvetlen tapasrtalat alapjan
vz, A vizsgilati feladatokhor szilkséges valamennyi hivatali iratha, nyvilvintartisha, feljesyréshe
Jeea van betekintend.

Vagyonnyilatkozat-tételre kitelerettek:
" igaemald

" igarpatd-helyvettes

" moveszell ipazgato

milveszet] vereto

" mbszaki vezetd



2. Az SZMSZ-ben nevesitett munkakorok feladat- és hataskirei
EAXGATO
A munkakiri feladatokhor kapesolodd Db levekenyses kirdk:

A Munkavillald felelbs kilindsen:
- Az intézmeny 1orvényes szaksreri mukodéséer,
- @ szinhaz eliadd-mivészeti és kizmiivelddést munkajacr,
- @ kaltségvetéshen  hiztositott  pénzesrkizikkel  wvalo  éssrenl, célsrenl  és  lakaréhos
mardalkodasén.

LEllatpa kilindsen:
- A munka térvénvkinyv srerinti foglalkortatass, és azok munkakGriilményeikre vonatkoeo
kérdések 1ekintetében, joskirét a vonatkowd jogszabdlyban elbirtak meptamisival pyakorolja.

1¥int: az intézmcény mikddésével kapesolathan minden olyan kérdésben, melved jogseabaly, Seerveseti
és Mikddési Szabalyzat (S2MS2) nem utal mas hataskdrche.
Feladatainak ellitisit az intézmény Szervezeti és Mikddési Szabialyzatiban meghatirozottak szerint
jognsult atruhazni.
Ennck érdekéhen: :

mondoskedik ax miéemenyverctd  srorverciinck [trchoziszardl,  annak  midkodéséndl,

munkamegossiazarel.

- Felelis a statisetikan adatseolealiatasok ddseeriséeddn &s megtételéér.

Ax eldadd-mavesz, kizmovelddes: munka icanyitisinak feladatas;
1. Ar intéemeny lelpes kicd tevékenyséednek, [olyamatos 1'|'|uk4'."n-dn..51.,:|e:k s dzemeliciiinck
birtositasa.
Ennck érdekében pondoskodik:
- ar aktudlis évad tervérdl, fipyelemme] az eldadé-mivészeti tirvénvhen  meghatiromon

seempontrendsyerne,
ar evadiervben meghatiroesoiak  véerehapiasardl, ellendrzéséndl, az évadierv  szuksépes
msdasiasaral,

- ar intézményi dolgomok tevékenyséoének Gssrehangolasird], ax intéeményi célok megvalositasa
cridekéhen,

- akdemiveltdesi feladatok ellatisardl.

2. Lehetdséget biztosit az  intézmény dolgozdinak a minél szélesebb  szakmal  antondmia
syvakorlasira.

Ciondoskodik ax éves munkatery elkézsitézeéral é5 annak veéorehajlisarl.

-

Munbkaltatoi hatiskinik, feladatok:

- It az allishelvek hetbGlidsénil

- Gondoskodik a  munkavallalokkal  kapesolatos munkiliatdi  intérkedésck  megtételérol
imunkasrerzodés, vereldi mesbizis, mindsités, jutalom, jultatisok megseiintetds sth).

- Beersidiet a munkavégzésee wdnyvuld covel joeviszonyban 11}g]a|kﬂﬂﬂ1cﬂ1&k‘1!

Dt e alkalmazonti kizbssce erkalesi és anyagn elismerésérnl,

- Engedélvezi a munkavallalok szabadsigolasi terve alapjan a svabadsagok iftemerzesét.

- Megszervezi az intiézményben dolgozokal énintd szabalyvzatok mepgalkotasarel és betartasarol,
killénfizen a Srerverscl &5 Mokidés:  Swabalyeal  mddositasded], a szabdlvzatban
mephatirozotiak crvenyesiilésérol.

- Elkéseiti ae imtéemeny munkaerd-predalkodas tervél



Penziigyi pardalkodasi feladatok:

A mindenkori kiltségverési torvényben, az dllamhartartasi tirvényben, valamint a lenntartd kalt-
seoveldst rendelicben meghatirozotiak alapgdn:

- Terves ar intéemény éves kisltségvetését, ininyitja a felhaszndlast, kildnds ickintettel Gigyel a
kiltsépverési fegyelem betartisara.

- Ellatja ar énallo gardalkodasi feladatokar

- A kiliségvetéshen meghatarozotl keretek kiedil bidositja az intéemény mikodésenek saemélyi
¢s tarpyi foltételent,

- Elézetes covertetést véper a fenntartoval a dolzozokra kiterjedd whbbletjuttatasok fedezete érde-
keben we inteemenyi kollekiy seereddiés megkttésst mepelozien,

- Torekszik az intézmény sajiat hevetelének nivelésére, ennek érdekében menedeseli ax inlée-
mienyL.

- Felel az inléamény vagyondért, annak megdvasicrt,

- Elkészi és betartaa az ntézmeényi zardalkodissal & vagyonvedelemmel kapesolatos ssabdly-
Zatokat.

- Dént a ssakmai palvazatok beadisiandl, ¢ cxeel sepiti az intézmény szakmai fejlesatését,

- Megsyervesi és irdnyilja a belso ellentreés: rendseert
Kapcsolattartis:

Rendszeresen kapesolatot tart a fenntantdval, a szinhazi srzakma megfeleld srervevel, intézmeényei-
vel, valamint a helyben és orszhgosan mikodd média szerepliivel,

YVapyonvedelmi feladatok:

- Cwndoskodik ax épiibed, 1ll. ax migemeny e s munkavédelmi cldirdzamak betartiasandl, és be-
tartatisirol, valamint a kapesolado belso szabilyratok elkészitésérol karbantartasanal.

- Megsrervesi ax intéeményi leltiroedst, és gondoskodik az clkészilt leltir ellendrzcséral,
Feyib kitelezettsépek:

Képviseli az intézményt a varos kafturalis rendervényein-vagy sondoskodik sremélves képviselet-
ril.

Feladat ellatast meghatirozo jogi normak:

A munka Wrvénykinyvérdl sz00o 2012, évi 1, thrvény, a mindenkon kiliségvetésrdl szold thrvény

és végrehajlast rendeletek, valaming az intézmény Alapitd Okirata, és Dunaijviros Megyel Jogi
YWaros Onkormidnyzata rendeleie &5 hatdrozatan.,

-4



MIUVESZETI MaAXLATO

Hatdskére: Tervesi ¢s irnyilja a Bartok Kamaraseinhae egyséaes mivészi, mivészeti tevékenységét,
daszchangolja a prozai és a tinctagorat munkajat. Kialakitja a szinhar arculatat, felel a folyamatos és
seinvonalas miveszet munkad.

Feladatai:
Clkésziti az akiudlis évadiervet, az azt megeldzd évad masodik felében, figyelemmel az cléado-
miivészeti tirvénvhen meghatarozott szempontrendsioeme.
Gondoskodik az évadiervben meghatirozottak végrehajtisirdl, ellendraéséndl, az évadiery sriiksépes
maodositasarol,

- Veégiz kiséri a bemutatok elikésedileteil, seakmailag kontroflalja a weles probaiddszakokat, Kiilinds
tekintetiel a foprobaheickne,

- Javaslatot tesy bemutatandd midvekre, alkowkra, repdestre, seereposetasokea.

- Kivalasztja a vendégjatékokat, kialakitja a berletrendszen.

- Osszehangolja a sajat bemutatokat ¢s a vendégjatékokat, a stidictcrem é5 a szinhazterem milkadését,
fizyvel a mifaji arinyokra, a bemutatdk rendseerére, beossldsira.

- Osszehangolja a prozai tagozatol és a tanctagozal munkajat,

- A Bartdk Tancseinhazzal kapesolatos dintések elont epyertet a tincszinhde miveseaeti verelijevel,
Osseehivhatja és vezetheti a trsulati dléseket, |.1.'-|“-_'__ﬂ.|.-i-l|:l:l'l ey evadban kétszer: (évad elején €5 wégin),

- Begit &5 srorgalmacm mas seinhazakkal, seinésackkel. alkotdkkal térténd cgyviittmikidést.
Figyelmet fordil a seinbde seakman elismenésének lehetdségeine, fesetivilokon & talalkozokon valo
részviételre

- Ar igazgatoval és pardasigi koordinatormal egyvertetve sardilkodik a produkeios killségek felet

- Kapcsolatot tart a budapest és vidék srinhazakkal, egmvéb mivéscen intézményekkel, a seakminisz-
térinmmal, szakiman srervercickkel,

- Sajit terifletén ar izareatoval Wrient egyeselss uldn o meg dintéseil.

- Weélemenvers s inteemenyt saedalkodds eedanel, ae éves kElsdovelisel, &5 annak alakulasat,

- Résrt vesy ar intérmeény éves kiliségvetésének kidolgorasiban, a munkatarsi érieckesleteken.

- Minden informaciot, amelyvek munkavégzése soran birtokaba jutnak (szermodések, kifoetések stb.)
bizalmas informdcicként kezel, azokrdl illetéktelen személyek részére semmilyen formaban nem
seolgdlat felvildgositast.

MUVESZETT VEZETO (DUNATUVARDS] BARTOK TANCSFINHAY)

Hataskdre: A Dunaipvarosi Banok Tancszinhaz szakmai veretdje. A mivésoel igargald cgyeléndésivel
terveri és iranyitja a Tancszinhar mivészi és milvészet tevékenységét. Kialakitja a tancseinhae
arculatit, felel a folvamatos és szinvonalas mivészeti munkaér.

- Flkésriti ar aktuilis évadtervet, az art megelozd évad masodik felében, Ngyelemmel az elbado-
midveszell Wevényben meghatarozolt szempontrendszerne,

- Gondoskodik az évadiervben meghatarosottak végrehajlasingl. elleniiraésiril, az évadiery sziikscpes
modasitasanil.

- Weénig kisén a tancsrinhaa bemutatok elokésriileteil, ssakmailag kontrollalja a teljes probaidioszako-
kat, kiiliings tekintettel a [Gprobahetekre,

- Javaslatot tess bemutatands mivekre, alkotokr, rendesire, soereposetasokra.



Figycl a miifaji aranyvokra, a bemutatok rendseenéne, beosztasdra.

Osszehangelja a prozai tagoratot és a tinctagoeal munkajal a fogadott tinceldadisokkal.

A Dunadjvirosi Banok Tancsrinhazzal kapesolatos dontések elott egyertel a tancsanhie maveszeti
izareatdval.

Osszehivhatja és vezetheti a tarsulati filéseket, legalabh ey évadban kétszer; (évad elején és végén).
Segill &5 seorralmac- mds tncszinhazakkal, tncosokkal tériénd cgyvimmaukiodest,

Figyelmet fordit a srinhar srakmai elismerésének lehetdséeeire, fesativalokon és talilkozokon valo
részvetelre

Az igareatival és sardasial koordindtomal egyeztetve gazdilkodik a produkeids koliségek felen,
Kapecsolatot tart a budapesti és vidéki srinharakkal, egvéb mivésrel intéeményekkel, a seakminisz-
teriummal, srakmai seervesetckkel

Sayil tenitletén az igazgatoval térént epycretiés utan hosra meg dintéseit.

Vélemeénvezi az intézményi gazdalkodis cpcsaét, ar éves kiltsépvetését, & annak alakulasar

Részt vesz az intézmeény éves kdliségvetésének Kidolgozisaban, a munkatirst értckezleteken.
Minden informaciot. amelyvek munkavéorése sordn birtokdba jutnak (szerzddések, kifizetések sth.)
bizalmas informacioként kerel, arokrol illetéktelen smemébvek réseére semmilyven fonmidban nem
szolgiliat felviligositiast,

IGAZGATO HELYETTES

Hatdskdre: A munkakde célja Az igazgatd tivolléében teljes jopkdrrel iranyitia az intézmény munkijat,
A sremélyi és paedashai dgvek Kivételével, teljes dontési jogkirrel rendelkezik. Személyi és gazdasigi
ilgvekben javaslatot tesz. Az igazgato tvollétében alairasy, teljesités igarolast, ulalvanyoedsi. kitelesett-
sépwallalasi jogkirrel rendelkerik. A kiemivelddési munka iranyitoja.

Feladatai:

Drimapedagopiai cloadasokat srerver, &5 verot.

Iramyilja és dsseeloga ar intéameny kimmdveliddés: munkajat.

Figwelemmel kisér a srinhar mitvelodést kimissépeinek tevékenyséoét.
Tamogatasok, tibhletforrisok felkutatasaval segiti az intérmény munkjat.

Az ipazgatt mephiziasa alapjin teljes jopeal képyviseli az intézményt a kiildnbdao
testiletekndl, seerveknél, rendeevényveken,

Velemdnves ax intézményi gardalkodds epderit s az Eves kilisépvelst, ¢5 annak
alakulasar.

Rist vesy az intérmeény éves kiltsépvetésének kidolgorisiban, a munkatirs:
ertekezleteken,
-Résat vesz az intérmény éves miveszetl koncepeidjanak kidolgorasibhan.
Onalld dtleteivel, kezdeményezéseivel igyekszik szinesileni az intézményi munkit.
Osszefogja a GDPR szabalyozassal kapesolatos ligyeket.
Felipveli a kiebnséosrervesds munkdjat.
Risxt vesz az intézmeény Pr.- és marketing stratéemdjanak kidolzozasaban.
Kazvetlen felettes dltal meghatarozott egyéh munkakat elvéga.
Minden informaciot, amelvek munkavégrése sorin birtokiaba jutnak {5'.r.-:r.r.t":-|.féacck.
kifizeidsck sih.) bizalmas informaciokent kerel, azokedl illetéhielen szemelvek réseéne
semmilyen formaban nem seolgaltat felvilagositast.



MilsFAKI VEZETO

Hatdskiine: Felelos ae intdemény és az ahhoe tarozs Kiesiményvek, eszkdrik, herendercsck
muszaki-technikai allapotaér, ax elbadasok, rendeevinyvek muszaki-techmika biztositasién,
Iranyitja a milszaki, technikai alkalmasrottak munkajal. Ax izareatd Gvollétében alairisi,
teljesités igazolisi, utalvinyi, kitelezettségvallalisi joppal rendelkerik.

Feladatan:

Kidolgozza &5 jovahapgyatja a szinhiz éves és perspektivikus miszaki fejlesatési. berubdeds, felapita-
si, karbantarasi terveit. Feladata a technologiai, technikai és ivemeltetési feltételek rendszeres [e)-
lesatése,

Folvamatos kapesolatol tart kiilsd hatdsdpokkal, maszaki feligyeleti szervekkel &5 seakérnokkel,
Iranyitja &5 intéri ar energiagardilkodassal és a kiwizem srolgdltatokkal kapesolatos leladatokat.
Felitgyeli és tarolja az épiiletek, berendercések, gépek dokumentacidit.

Messzervezi & irnyitia a pépek, berendezések tervareril mepgeldzd karbantantasat, biztositja a be-
epitell Wevédelmi berendezések és eszkietk 1doszakos cllendrzését,

LElokéseiti a megrendelésekel €5 a seereddéscket kilsh beszerzésck s szolgaltatisok esetén reszt
vesy a milszaki csrkbzdik, srinpadi rekvizitumok selejterésében, leltarorisaban bidtosilja, hogy a
szinhdz lizemsziinete (nyan sriinet) alatt a tervbe vett beruhdsasi, felijitasi ¢és karbantartasi munkak
hatdridire &s megfeleld mindscgben clkésziljenck.,

Srervesl &5 bistosila a szinhdz valamennyi munkahelyén a munka- €5 ceésesépvédelmi szabilvok, a
baleset-clharitasi rendelkexések és a tirrendészeni elbirasok végrehajtasinak, valamint a Munkaveé-
delmi ¢s Tizvédelmi Srabalyrat és a vonatkord srabvinyok maradéktalan betartisiat és betartatisat
Elakésziti ¢s lebonyolitja a srinhar féléves miiszaki és bixtonsagi szemléi, dokumentalja axokat, ax
esetlepes hidinyvossipok felszimolisind] feleldstk mepnevezésével, hatiaridok meghatirozasaval nta-
sitdst készil Kocdbda szemiék hianyossizaimak felszamolasit ellendrzi,

Ellatja a gépjarmi-teyintexin feladatokat, {menetlevél-kialliths, Gremanyag elseimolis, stb.).
Ellatja ax intézményi — Informatikai védelmi smabalvzatban nevesitedt —adatvedelmi felelds (elada-
tokat.

Giondoskodik egych (nem intézményi jarmivel torténd) szillitasok lebonyolitasaral.

Ellendrzi a szinpadi miszaki munkat és elkésziti a munkavégzés saemélyi heosrtasat.

Gondoskodik a mbszak munka elvégréséher seiksépes, mepfelelden képzett szakemberekral,
Kiteles ar Ojonnan felvent miszaki dolgoedk szamara a belépesik napian munkakoni leirast adni,
€5 munkijukal ennek alapjin meghatirosni. valamint seamon kémi és ellendrizni,

Crondoskodnia kell ax 0f belépd dolgoedk munkaba epesik elitn &5 a dolgosdk woszakosan ismé-
telt the-, éz munkavédelmi oklal@s=arol, Geemorvost viesealatardl,

Gondoskodik ar igarsato-helyettes altal kétou kilsé seervek terembérleti seeretdése alapjan a
procramokhoz szilkscees milszaki személyretril és feltételekrol.

Koordindlja a kdrcéli dolgozok foolalkortatasar.

Elbzetesen véleményeri mindazokat a doniéseket, amelyck ar irinyitisa ala tartozo terilletek mii-
szaki dllapotit, biztonsigos mikodéscét bairmilyen sremponthal befolyvasolhatjak.

A mivészeti ipazgatdval egyiiit mitkidik a szinhaz ) produkcioinak miiszaki &8 technikai eléke-
szitésénél, valamint a misorma iz eldadisok miszaki ¢s technikail kiwvetclményeinck bixtosita-
gdral.

Gondoskodik a szinhde valamennyi twelephelyén elvégzendd mindennemd karbantarasi, javitasi,
Telapitast munkak mepseervesésirdl, lebonyvol tasdndl. _

Ellendrei a szinhdzi eszkiziok rendeltetésszeni felhaszndlisat, tovibbd a vagyonvédelem histositi-
=1l

Felelds wvabbd a seinhde mos-aki esekfeemek célszerd Felhasinalisain, az ezrel kapesolatos
igareatdi dintéscket - epyeténtési jogoal — elokészin, és upyancsak felel weok végrehajtisacrt.
Sriikség cseién hangositoi feladatokat is ellat.



Munkijat az ipazgatd, pénziigyi vonatkozashan a gavdasagl vercetd jovahagyvisaval végn:
Viéleményert ar intézményi pazdilkodis epésaét és az éves kilisépverését, és annak alakulasat,
éves julalom megitélését

Risat vesz az intézmény éves killséovelésének kidolgosisaban, a munkatirsi énekezleteken,
Minden informaciot, amelvet munkavégzése sorin binokaba julnak (seeratdések, Kifizetések sth.)
bizalmas informacioként kezel, azokrdl illetékiclen személyek részére semmilyen formiban nem
seolxalial felvildgositast.

PRODUKCIOS VEZETO= VILAGOSTTO, SPCENIKLS

Hataskdre: Felelis a szinhiz d) produkcioinak miszaki és technikai eldkésatésénél, valamint a masorra
tiziit elbadisok szeenikal kivetelményeinck birtositisacr, ar cloadasok vilagitisacn. Felelos a szinhae
évadtervében meghatarozodt feladatok credményes megvalbsitisacrt, a milkddés soran ar intézmémy
belsd  seabalyzataiban  foglaltak  betartdsdént és  betartatisacr, az  dltala  hozont  intézkedésck
srakseriséadert, leladatan seinvonalas ellatisaére

Feladatar;

Az 0j produkciok diszlet- vagy litvanyvitervezdivel egyerieti a bemutatandd produkcio terveit.
Elikései ax alldpedbakar ¢z a tervidrgyalisokat,
A tervidroyvalisra elkéssil a réseletes kiliségvetést
Iranyitja a diszletzyartas [olyamatal, megrendeli a sciikséges munkdkat, eszkoeiker, szolgaltatisokat,
A disrletgyartias &5 szinpadra épilés folyaman gondoskodik a vonatkozd szabvinyok maradéktalan
betartasindl és belartalasindl.
A hemutatokig sacenikailag (diszled, bitor, kellék, jelme: stbh.) irnyitja a probak lebonyolitisan.
Elviéme a probik. eldadasok discleteinek bedllitdsat seerelését, rigaitcsét, bontasit,
Eoyertet a fogadoll rendesvényck technikai feltéuelei.
Az intérményre vonatkoxo dltalinos és a munkijara vonatkoed specidlis (szakmai) tizvédelmi &
munkavédelmi eldirasokat kiteles betartani.
Kitclexd szabvanyokat, rendelkercéseket, eloirisokat meg kell ismemnie ¢5 ant munkdpiban kiteles al-
Kalmazni
Gondoskodik az allagmegovasnol, a szinhazi tulagdon vedelméral.
Az intézmény dltal biztositon védodltteetet és a védofelsrereléschet ar eldirisoknak megfelelben k-
teles haszndalni.
Eésel vesz a szinhdz seckhelven Kivali eloadasain,
Bésel vese a munkarendi ércekezleteken,
Eésel vese ar cltaddsok vildgositisdiban,
Fésal vese a vildgiasi-tery kidolgozisaban,
Kizvetlen felettes altal meghatirozott egvéb munkiakat elvégzi.
Munkijit az igazzato, pénziigyi vonatkozashan a gardasigi veretd jovahagyasiaval v,
Minden informéacion melvek munkavégzése soran birtokdba jutnak bizalmas informaciokeént kewsel.
arrdl illetékiclen sremélyek részére semmilyen felvilagositast nem ad. “
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MUVESEETI TITHAR

A munkakdr célja: Bartok Kamaraszinhae bemutatdival ¢s mivészeti munkijival kapesolatos feladatok
adminisztrativ icdnyilasa,

Feladatai:

Elvégzi a szinészegyexteiést, kikérbket ir &s fogad el

(rsszeallitja a szinhaz havi, heti, napi jatékrendjét.

S#ckhelyen kiviili fesaivalon vald résevétel esetén lebonyolitia az egyvestetéssel, srerveréssel, uta-
zassal jard feladatokat,

Mepszervezi ¢s koordinalja a heti és havi misorervel

Onallé atleteivel, kezdeményezéscvel igvekszik szinesiteni az intézményi munkit.

Kaevetlen felettes dltal meghatarozoft cgyvéh munkakat clvéeri.

Az intézményvezetd részére személyi titkari feladatok clvégrdse.

Minden informacion, amelvek a munkavégzése sorin birtokaha jutnak (srerzodések, kiftretések stb.)
bizalmas informaciokent kercl, azokrol illetektelen seemizlyek résedére semmlyen formaban nem
sEolgaltat felviligositast,

Felelis a pontos, naprakése proba- és jalékrend elkéseitéscént, a saindszegyemeteseen,

JEGYPENZTAROS-KOZONSEGSZERVEZD

Hatiskire: Gondoskodik amdl, hogy az szinhdz eldaddsaira, rendezvényeire lehetdleg minél tébh
helépdjeny érickesitésne keriiljin.

Feladatai:

Tiwckszik a szinhaz ltogatotisiganak ecmelésére, ennck crdekében ) kizinségsrerveads
teriiletek kutat fel.

Rendszeres kapesolatot tart a Kiilsd kozonségszervezdkkel. Kiadvanyokkal, informéciokkal
segiti munkijukat.

A szinhaz kiadvanyait a viros és a varoskirnyékén lerjeseli.

Giondoskodik a hérldk, néxik tajékortatasaral.

Az Interticket szamitdgépes program hasynalataval végri a jegyioglalasokat, a
kiietnségsrerverndi jepytoglalasokar

Javaslatol lehel marketing- &5 propagandacszkoestkre,

Javaslatot tehet jesykedvesmdényekre, akciokea.

Kapcsolatot tart fenn iskolikkal, dvodikkal. mas imtéeményekkel, saervezetekkel,
gazdasigi tirsasagokkal, sajtd képviseloivel.

Kapesolatot tart és epyestel a ditkszivetkerettel, a didkmunkasokkal, és veretdjikkel (Gltedk,

Jeeyvsredok. rubatarosok ).

A szinhdz veretdsdével egyeztetve megrendeli a sziksépes reklamanyagokat (halomoling,
fenvképek).

loyeksxik ar orsmig mis inléeményeiben lapasdalatokra szert tenni, amelyck
megkdnnvithetik, credményesse tehetik munkajat.

Statisztikai adatokat készit az énékesitésck eredményérol, litogatottsagrol.

A szakueriiletéhez tartozd éntckezleteken, konferenciakon lehetdsép srerint résil vesi.
Tavolléwdben helyetiesiti szervezd kollégajat &5 a jegypénziinnst. :

Omalls dtleteivel, keademényeséseivel invekszik szinesiteni az intézményi munkat.
Mindcn cgyih, smakképretscaének megleleld feladatot elvéger, amellyel felettese
meghizzak.



- Minden informéicidt, amebvek munkavégeése sorin birtokidba jutnak (szerzddések, kifizctésck
sth.) bizalmas informacioként kezel, azokrdl illctckiclen svemélyek réscére semmilyen formaban
nem seolzdliat felvilagositist

KOZONSEG SI.ERW‘.I.L'], FR. ES MARKETING DGYINTERG

Hataskire: Kapesolattartds &s  inlormiciokeselés sajit dolgozdkkal, valamint a szinhdz  kiilsd
kapcsolataival., Segit a swinhaz arculatarol alkoton postive kép kinlakitasaban, betolyvisolisiban,
Feladata, hogy a szinhar reklam tevékenyséeét koordindlja, a korseerd Pr- &s marketing eszkiaiket
megismerje s azokat a munkaja sorin széleskinien alkalmarza.

Feladatai;
Torekszik a szinhiaz latogatotisaganak emelésére, ennek crdekében ) kininséparerverds
teriiletek kutat fel.
Rendsreres kapesolatot tan a Kilsd kizonsépszervezikkel, Kiadvanyokkal, informacickkal
segiti munkajukat.
A szinhdz kiadvanvait a viros ¢s a varoskomyeken terjeseti.
Gondoskodik a bérldk, nézdk tijékoztatisindl
Az Interticket sedmitdgépes program hasenalatival vigzi a jegytoglalisokat, a

kiirtinsépsrervenil jemyfoslalisokat. '

Javaslatot tehet marketing- és propagandaesrktuikne.
Javaslatod tehet jegykedverményckne, akciokm.
Kapcsolatot tan fenn iskolakkal, ovodakkal, mas intérményekkel, srerveretekkel,
medasdn Girsasdagokkal, sajtd képviselivel.
Kapcsolatot tant és egyedel a didksobvelkeretiel, a didkmunkasokkal, és vezetGjiikkel
(Liltetdk, jegvsredok, rubatarosok ).
A srinhir vezetésével epyertetve megrendeli a swiikséees rekldmanyagokat (hildmoling,
fenvkepek).
lgvekszik az orszig mas intézményciben tapasrialatokra szert tenni, amelyek
mezkinnyithetk, eredménvessé iehetik munkagat,
Statisebikan adatokat keéseill ax értékesitesek eredményérdl, latogatoiisignal,
A srakicriletéher tarioed ertekesleteken, konlerenciakon lehetste srerint nészt vesz,
Tavollétében helvettesiti srervert kollézajat.
Omalld dtleteivel, kezdeményezéseivel igyekszik szinesiteni az intézményi munkat.
Video anyazok késeitésével szinesiti és biviti a szinhdz online feliileteit.
Irot anyagok (riportok, interjok, ajanlok) késsitcsével segiti az eldadasok. az alkotok és a
szerepliok népsrenisitését.
Kezeli a szinhiz épiiletéhen és kiilso homlokzatin talalhato elektronikus kijelzo
berenderéseket, video anyagok leparszasanm alkalmas késriilékeket.
Minden egyéb, szakkipeetiséaének megfeleld feladatot elvéger, amellyel felettesc
miezbizeak.
Minden informaciol, amelyek munkavéeadse sorin birtokiba jutnak (szerebdések, kifizetésck sth.)
bizalmas mformaciokeént kersel, azokedl lleidkielen semelyvek résedére semmilyven formaban nem
srolzilial felviligositast.

B s EGSAERVER O

Hataskire: A jezyérickesid rendsezeren keresatil az éntékesiti a szinhdz valamennyi rendervényére a
belépdjegveket, apolja és gyvarapitja a kiztnségsrerveron haldelod.



Feladatan:

Torekszik a swinhiz lalosatotsdednak emelésére, ennck érdekében 0 kizdnsépsrerverdsi
teriletek kotat ficl.

Rendszeres kapesolatot tart a kiilsd kiwinscgsrerverokkel. Kiadvanyokkal, informacidkkal
seeill munkajukat,

A srinhax kiadvanvail a viros 65 a varoskdrmvek terpeszti.

Giondoskodik a hérlk, némok tajékortatasaral.

Az loterticket  szamitogépes  program  haszndlataval  wégwmi a jesvioglalisokat. a
kizinstpsrerverdi jepyvioglalizokal,

Javaslator tehet marketing- ¢5 propagandacszkézokne,

lavaslatot tehet jeoykedvesményekre, akeidkma,

Kapcsolatot tart fenn iskolikkal, dvodakkal., mas iméeményekkel, seervesetebkel, sandasag
larsasagokkal, sajtd képviseldivel.

Kapecsolatol tart és egyertel a didksaivetkesellel, a didkmunkasokkal, és vezetdpikkel (iltetok,
Jeoyvszedik, ruhatarosok ). '

A szinhdr verctésével epyerictve megrendeli a sxiikséges reklamanyagokat (haldmoling,
fenvkeépek).

lgveksek az orszig mas intézményeiben tapasztalatokea szert tenni, amelyek megkinnyithetik,
credményessé tehetik munkajal

Statisrtikai adatokat késyit ax énékesitések eredményérol, litogatollsagrol.

A szakteriiletéhez tatozd éntckezletcken, konferenciakon Ichctiség szerint részt vesz.
Tavolléeben helyvettesit szerverd kollégdpat & a jegvpénztinost,

Crnalle dileteivel, keedeményeedseivel igyveksak seimesiteni az inféamdnyi munkar,

Minden egyéb, suakképrettséaének megleleld feladaton elvégez, amellyel felettesei megbizzk
Minden informaciot, amebvek munkavémeése soran birtokdba jutnak (seereddések. Kifizetések
sth.}) bizalmas informacioként kexel, azokral illetcktelen sremélyek részére semmalyen
formaban mem szolgaliat felvildgositst,

JEGY PENS TAROS

Hataskdore: A jegypénztdar nyitvatartasi idejében gondoskodik a késepénres, bankkartyas, valamint az
utalvinyos jegyénékesitésrdl, tovabbd a kizbinsépsrerezii clszamolisrol.

Feladatar:

Az Intertickel ssamildgépes program hasenalatival értiékesiti a szinhizjegyeket. szmol el azok-
kal a hatdlyos Pénzkezelési Szabhalvrathan leirak srerint

Torckszik a szinhaz latogatotisiganak emelésére, ennek érdekében ij kieinségsrerverdsi Leril-
betek kutat fel.

Rendszeres kapesolatot tart a kilsd kozdnségszervezdbkel. Kiadvanyokkal, informéaeiokkal
segili munkijukat.

A srinhar kiadvanyail a varos és a varoskirnyck teresati

Crondoskodik a berlak, néxik 1ajékomatasardl.

Folvamatos igényfelmerést véger, tapasrialatat kievetiti a vezetdk felé.

Javaslatol tesz a propaganda esekbzeire, formaira,

seoros munkakapesolatban dolgozik a szervezdkkel,

Javaslatol whet jeeykedveaményvekne, akcidkea, )

Valamennyvi rendesviénven (Telviliva szervezd kollégdival) szervezdi Yigveletet 1at el, mely a
rendervény berdele eloil eoy drival keedBdik, &5 annak kesdeténg tart.

A Bartok Kamarsscinhae s Movéssetek Hiea  Jepypéonsticinak hazipénztiaraban  kerclt
valamennyi pénzeszkir és egych énék kereléséért teljes anyag felelissés terheli.

Minden epyih, srakkeprettségének megfeleld feladatod elvéger, amellyel leletteser megbicsik.



- Minden informaciot, amelyek munkavégrése soran birtokiba juinak (srerzddések, Kifizetések
sth.) bizalmas informaciokent kezel, azokral illetckiclen személyek részére  semmilyen
formaban nem szolgaltat felvilagositast.

TITKARNO-UGYINTEZO
Hataskéire: A napi titkarsagi adminisztracios feladatok ellaasa.

Feladatai;

Foradia ax intézménvbe érkezd vendéoekel. azokat a keresett személvekhez Kiséri,

Bejivo levelek iktatasa, irattaroxisa, kimend levelek wvabbitas.

Az iktatokinyv verctése az intézmeny [ratkerclési Szabdlveata alapjin.

Postazis, kézbesités,

A Enymasold kezelése.,

A pelenléu ivekel a zepn belépietd rendszer adata alappan epyertets, bavonta a kijelolt dolgozck
munkaidejét Gasresit és pdngydliti

A pénztarcllencr tartos tivollétchen cllatja a pénrtarellendn feladatod

srerzodesek, anvapok pépelése, seerkesziéas,

[avonia adatst seolzdltal az intézet veretése felé az akivalis srecpddézallomanyral,

legvaikidnyv késritése ériekerletehen.

Telefon, clektronikus levelerds kerelése.

Sajat munkateriiletén ar iratokat rendszererd, ar evzel kapesolatos irattarorasi munkakat

clviépzi,

Minden ceyveh feladatot elvépez, amellvel feletiese meghizza,

Minden informaciol, melyvek munkavéredse sorin brokidba juinak, bizalmas informaciokent kezel,
arokrol illetéktelen sremélvek réseére semmilyen formdban felvilagosithassal nem seolgalhal

SZINFADMESTER

Hatazkire: A Barok Kamaraszinhar eldadisainal szinpadmestert, valamint probakndl a
diszletek heallitasa, srerclése, rigritése, bontisa, a probak & ar cloaddsok alatti
diszletvialiozds munkak elvéprese,

Feladatai:

- Syinpadmesterként vereti s koordinalj a diszitok munkajat.

- Elviégzi a prohak, cliadisok srinpadi diszitéssel kapesolatos munkait.

- A probdk sorin clsajatitja és dokumcntalja a sajat eloadasok diszleteréssel kapesolatos leenddil.

: Az intézmény valamennyi diszletezésscl kapesolatns berendezését folvamatosan karbantartja,
azokon a sriiksépes jJavitasokat elvégz.

- Szakképrettsépinck megfeleloen dlalinos karbantartod feladatokat veper.

3 Az intézményre vonatkozd altalanos és a munkajhara vonatkozo specialis (szakmai) tizvédelmi
&5 munkavédelmi eldirisokat kisteles betartani,

- Resel vese a sainlidz székhelven kiviili elaadasain

- Foitelesd srabvinvokal, rendelkeréscket, elbivisokat meg kell ismernie s az munkajpihan kine-
les alkalmazni.

- Az intdemény dltal biztositon véddohtdzetet és a védbfelszereléseket az elbivisoknak megleleld-
en kiteles haszndlni.

- Giondoskodik ar allagmegdvisnil, a szinhar wlapdon védelménal.



Seakkiépretséadnek  megfelelben minden egvéb  feladatot clvéger, amellyel  felettese
meghizzak.

Minden informacion, melyek munkavéeedse sordn birtokiba jut, bizalmas informacioként keze-
li, armol illetéktelen sremélvek résaére semmilyen felvilagositist nem ad.

Felelis a szabdlyos és balesetmentes diszlctépitésén, diszleterésérl.

OLTOLTETO, JELMEZTAR VEZETO

A munkakir célja: A Bartok Kamaraszinhaz jelmeztarinak veretése, dltdmeton feladatok
ellithsa a seinhaz eloadasaiban.

Feladatai:

Hirom bemutatd jelmereit elkésziti az intézmény altal bixositott anvaghal.

Rendben tartja, kezeli és rendszerezi a jelmertiarak allomanyat,

Abban az esetben, amikor killsis varrd miihelyben készillnek az akiudlis eliadas jelmezei,
kiitelezten jelen van ar elsh GllGeéses proban, dtvess a robdkat, epyeatet az estelepes

Jelmerckkel kapesolatos problémaknd] és a sriikscéges alakitisokrol.

Kapcsolatot tart az aktudlis darab jelmerterverijével ¢s folyamatosan tapekomodik a jelmesek keé-
sziltsézi dllapotiral, :

Condoskodik a jelmezek nyilvintamasaedl, &5 utan kivetésiikeol,

Gondoskodik a repertodron 16vi jelmezek tarolasardl, allapotuk megdrrcsénil és epyben tanasukrol.
Rendelkezik a jelmezek Kiadasird] & nyilvantanist vezet a jelmeztarakbal kikeriblt

Jelmerekrol.

Heosrtja ar Gltdetetdk és a horzajuk rendelt kisegitd dolgoetk munkaidejét, tdjelbaddsukon

vald kirremitkidésiiket.

Jelmerck, kellékek, srallitasi- ¢s epyéb, jelmestarhor tarlomd esckdetk leliarocisa.

Epyes produkciokhor srereposztas sreninti jelmezek és kellekek hstajanak elkésaicse.

Jelmezck javitasa, atalakitisa mérctvaltorasok escién, ar chher srikséges esrkiatk anyagok be-
szerzesinek intezdse

Ficgésrinok besrersése, potlisa,

Jelmeeek, Kieseseidk produkcidk szeninti, ditekinthetd tirolisa,

Jelmetar tisetin tartasa.

Jelmesek elbadasma orténd seillitisra kisz Gssrekészitése.

Jelmeek elohésaese eliaddsokea (kipakolds, vasalds sib).

Eloadis alatt adodo jelmerproblémik megoldisa (gombvarris, rubaszakadas).

Eltadis utani visszapakolas.

Jelmezek szallitisanak cpvertotcse.

Az intézmény altal hiztositont vedddltiretet és a veddfelszerelésehet ax elbirdsoknak megfelelden
haszndiln kell.

Gondoskodik ax allagmegovasrol, a szinhazi tulajdon vedelmeérol.

Minden informaciot, melvek munkavégeése soran binokaba jutnak biralmas informacioként kexel,
arrdl illetékielen személyek részére semmilyven felvilagositast nem adhat.

Felelis a Bartok Kamaraszinhiz jelmertiaranak pontos &8 akadalymentes miikddéséért, a bensrtolt
dltdrte1dk munkdpanak leltigyeléscén.



(N TOETETO

Hathskiire: A Bartdk Kamaraszinhiz és Tancszinkdiz jelmeztirinak rendben tandisa, az
eltadisok jelmesckkel wrténd Kiseolgdlasa.

Feladatan:

Oldetetii feladatok ellitisa,

Attekinthetd modon, produkciok seerint gondoskodik a jelmezek tirclasirdl,

Elkesziu ax eoyves produkciokbos a seereposatds seecinti jelmezek hstagar,

Muossa, vasalja a jelmesekel, pondoskodik a nem moshato jelmesek setittatasanal.

Javitasokat, atalakitisok elvéger a jelmezcket, hesrern ar chher sziikséres esrkomibkel.
Giondoskodik a jelmeztar tiszian tartasiandl,

Tajeloadis esetén szallitisra alkalmas dllapotban dssrekészin a jelmezcket.

Sediksdée eseten részt vesy a leltdrosisi munkiban, a szandlisea elGkészitet jelmezeket killin kesels
Minden mformmacior, melvek a munkaveépezése soran birtokaba juinak, bizalmasan kezel, azokedl ille-
tekielen seemelyvek résedre semmalyen fommaban lelvilazosidssal nem seolodlhat.

Felelas a produkciokhox kaposoladd jelmerek kiriilekintd kereléséért.

S0, KELLEKES, ASSFISETENS

Hataskdre: A Banok Kamaraszinhaz cliadiasain, a mivészet igargato altal beosatott
késziila eloadasok probain, az adott produkcid rendezdjének ulasitisa szerinl sigo
Teladatokar Tat el.

Feladata:
Sago:

Probdkon legjobb tudisa szerint segiti a szindszeket sxivegpiik clsajatitasiban.

Szilkség esetén atirga, Hsszedllita a probakon kialakult 1) szivepvaltoratot.

A rendezdasszisztens munkdjat seziti, helyvetfesiti, amennyiben annak kilsd munkavégeése ezt
igenyli.

ElGaddsok el Gssremondja a szinésrekkel a spiveget, eltadisok alatt, amennyiben az eldadas
milyenséee lehetdve tesel, a takarashal sog.

Pliiveseell develetel Ta el a sagal & a vendepelbadisokon a mivéseel igazgatdval Wheiént meg
besrélés szerint, a havi misorrend alapjan.

Ar cliadasok alatt a néxdtémrol figyvel a produkciokal, amennyiben mivész rendellenességet
észlel, jelenti a rendexdnck, milvészeti igargatonak.

Minden informaciof, melvek munkavégrése soran birtokaba jut, bizalmas informacioként kere-
Ii, arrdl illetékielen személyvek részére semmilven felvilagositist nem ad.

Kellékes:

Folvamatosan ellendrz a szinhdz cléaddsaihoz kapesolidd allandd kellékek meglétén, allapotal,
a spiikséees javitsokat elvégz, il elvégerten, és a weljesitést ellendrzi.

A probak sordn sondoskodik a sxiiksépes probakellékek rendelkezésre allizargl,
Kreativitisdval sepiti a seinpadi litvinvért felels munkatirs tevékenysépét,

Sriiksdr esetén résel vese a kellékek lepvartasiban.

Besrera a Senhde epves eldaddsaindl a lfelhasendlisra kerild fopydkellekeket, iz az
crrel kapesolatos pénefelvetelt és elidiras seerint a seambikat.

Elaadis clont elokésxiti, bekésriti a kellékeket, sziikség esetén patlasukrol gondoskodik.
Eldadis utan a kellékeket syaksreniien, sériilésmentesen elhelves és tarolja.



Tajeldadasok alkalmaval a kelléket dsszecsomagolja, szallitisra clikésziti (kelléklada).
Folyamatosan kereli a kelléktiarat, sondoskodik a rendezett allapot fenntartasarcl,

Minden informacior, amelyek munkavéerése sordn birtokaba jutnak bizalmas informacioként
kerel, amokeol illetékielen személyek réseére semmilyen formaban nem szolgaltat felviligosi-
L.

Rendesnasseisolens:

A renderdassrisstens a rendesd munkdpit seiti, kiegéseiti.

(3 tartja a kapesolatot a kiilénbizd tirakkal, feyelemmel kiséri az egyes munkafolyamatokat.

A felmeriild igényvekril és valtordsokrdl mindenkit értesit.

A rendezdvel epyertetve kiija a heti é5 a napi probatablat ¢s az csetleges valtortatisokrdl minden
ermietie] exyvesiel, éresmést kald.

Minden proban oLl van & kejegyar @ mozgdsokal, felmeriild igényeket.

YWeret ar elsmllasolast a seinhae B épilleidben & ae allands Kilsds sedllashelyven a Kerpely Hotel-
ben” is.

A heti munkarendi énekerleten résxt vesy, hogy az dltala assxisetalt eloadas érdekent képviseljpe.

A tinckarral kézdsen készitett produkeiok soran a tanckarhoz tartozo asszisrienssel eoyertet.
Gyerckszereplbk esetén kapesolatot tart a gverckek hozsitartozdival,

Ax elbadasok alkalmival, azok lezajlasird] asszismensi jelentést ir.

YILAGOSITO

Hataskdre; Heti vagy napi probarend alapjan a Bartok Kamaraszinhiz cliadasain és szilkség csctén
probain Eovellekiusok bizositdsa a renderd, vapy Htvinytervezd utasitdsa alappan, valaming kilsd
remdeovenyek vilagidsiechnikan Geyelete,

Feladatai:

Birtositja a szinhizi cldadasok fenveffekiusait, covéb kiilsd rendesvénycken vilagitastechnikai Geye-
lctet lat ¢l

Eldadasok fényvjeleit digitalisan régriti (elmenti) és tarolja arokat.

Részt vesz a szinhar székhelyen kiviili eloadasainak lchonyolitasiban.

Karhantartja a szinhaz villamos haloratat, villamos berenderéseit, azokon a sriiksépes javitdsokal el-
VEETL

Elvégzi a probak, cliadisok diszleteinek bedllitasit, srerelését, rigritését, bontasal

Fény és hang szemponthal - eldadisokon a hangositol feladatokat is megtanulja és ellatja.

Kiilsd renderviényvek utan a berenderéseket fesriiltsép mentesiti, az alkalmi srzereléseket elbontja és
az credeti allapotot visszadallitja.

A kiwvetlen digveletl munkateriiletet a fogadott szinhde dolgeeok tivordsa utdn dramtalanitja, a tiz
= halesett vesrélyforrasokat mepsriinteti.

Az intézmenyre vonatkozo altalanos és a munkdjira vonatkozd specialis (scakmai) tevédelmi ¢s
munkavédelmi elbirisokat kiteles betartani. }

Koitelerd smabvanvokal, mendelkesésekel, eldimasckal mez kell ismermie és Iu'[ munkajaban kiteles al-
kalmazni.

CGiondoskodik az allagmegvondsrol. a srinhda wlajdon védelménil.

Sziiksiy esetén résel vese a leldroras: és selejlerds munkdkban.

Szakképrettséoének megfeleloen minden eoyeb feladatol elvéger, amellvel feletieser mepbizeak.

(B



Minden informdaciot, melvek munkavégrése soran hinokiba jutnak bizalmas informacioként kewel,
arrd] illetékielen spemélyek résadre semmilyven lelviligositast nem ad,

Felelds a szinhaz villamos berendezéseinck, vilagitastechnikai cszkireinck itzemsreni milkidéséert,
wr eltadisok vildgitastechnikai kiszolgdlasicn.

HaNGOSITO

Hatdskine:
A srinhiz eltadidsok hangositisa a rendesd utasitisa alapjan, hangeltfekick bejatszasa, valamint [ér ¢s
szeméhvek kihangositasa.

Feladatai:

Elviégzn a probik, eloadasok behangositasal, hangositisat &5 a hangositdssal kapesolatos egvieh leen-
diket '

A probak soran elsajatitja és dokumentalja a sajat elbadasok hangositissal kapesolatos eendGit
Elhelver, felszercli, imembe helyezi, fizemelteti és karbantartja a kiilGnbixd hangtechnikai berende-
zéseket.

Sembaci hangosid Geyeleti seolealatod 1At el

A fogadott srinhizi eldadasok utan a berenderéseket fesriltségmentesilt, ax alkalmi hangositassal
kapcsolatos szercléscket clbontja és az credeti allapotot vissraallitja.

A fopadott szinhiz miszaki személyreiének kdlestnadonl eszkiziket, anvagokal az cliadis utan
vigszakeéri €5 clrakja,

Kozvetlen iigyeleti munkateriletét a fogadott szinhdzi delgozok tivozisa utan dramtalanitja, a 1z és
baleset vesrélylomisokal megseiinteln, a helvisés{ek el besirga.

Elvégzi a probik, eloadisok diszleteinck bedllitisat szerelését, rigrilésél, bontasal

Részt vesz a szinhdz székhelyen kiviili cloadasain.

Az intézményre vonatkozo altalinos ¢s a munkajara vonatkozo specialis (sxakmai) tizvedelmi és
munkavédelmi cldirisokal kiteles betartani.

Kitelesd szabvanyokat, rendelkezéseket, eldirisokat meg kell ismemie és azt munkajaban kiteles
alkalmami.

Gondoskodik ax allagmegovasnil, a szinhde wlajdon védelménil.

Szakképrettscgénck megfeleloen minden egyéb feladatot elvéger, amellyel feletteser megbiazk.
Sziksép esetén a szinhaz ulajdonit képexd gépkocsik veretése.

Minden informacior, melyek munkavégzése sorin hinokiaba jutnak, bizalmas informaciokent kerel,
arrdl illetéktelen személyek részére semmilyen felviligositist nem ad,

Felelds a srinhdz hangtechnikai cszkdzeinek izemszerd mokodéséént. az cldadasok hangtechnikai
kisrolgalasaén.

SZINPADI DISZITO

[atiskire: A Bartok Kamaraszinhir eldadisainal, valamint peabdikndl a diszleiek beallitisa,
srereldse, rfmoldse, bonlase, a probdk és ar elbtaddsok alat diszletvaliozas: munkak elvéprise

Feladatai:

Elvégzi a prabak, cloadasok srinpadi diszitéssel kapesolatos munkait.

A probdk sordn clsajatita és dokumcentalja a sajat cloadasok diszleteréssel kapesolatos teendit.

Az intézmény valamennyi diszleteréssel kapesolatos bercndewését folvamatosan karbantartja, arokon
a sziikségpes javitisokat clvégzi.

Szakképrettséeének megfelelben dltalinos karbantarai feladatokal vépez.

Az imézményre vonatkozo altalinos és a munkdjira vonatkord specialis (szakmar) tizvedelmi és
munkavédelmi eldirisokat kiteles betartami.



Résrt vese a szinhar seékhelyen kiviill eloaddsain.

Kitclezd szabvanyokat, rendelkercscket, cloirasokat meg kell ismernie és ant munkdjaban kiteles al-
kalmazni,

Az intézmény altal biztositon védadltozetet és a védifelsrereléscket az eldirisoknak megfelelben k-
teles hasenaln.

Gondoskodik ax allagmegovasrdl, a szinhde wlajdon védelmérdl.

Minden informaciol, melyek munkavégrése sorin birtokiba jul, bizalmas informacioként keeeli, ar-
ral illetéktclen személyck résrére semmilyven felvilagositast nem ad.

Szakképrettséeenck mepfelelien minden epyeb feladatot elvéger, amellvel feletiese megbiooak.
Felelds a szabilvos és halesetmentes diszletépitésén, diszleterésén.

GEPEOCSIVERETO

Hatiskiire:
Yol ¢ karbantara a Szinhaz tulapdonaban alld gépkocsikat,

Feladatai:

Kiteles a kezelésére bizott frmiveket a lepgazdasiposabban lzemeltetni.

Gondoskodik a seikséees olapeserékedl, valamint a seiksepesse vall javitasok bejelentésérdl €5 el-
vigertetéserol, miszaki vizsgartatisrol.

Ax altala veretett gépkocsikon csak olvan szmemébveket és amvapokat szallithat, akik, illetve amelvek
a menctlevélen vagy a szallitasi utasitason fel vannak tiintetve

FelelGs ax dltala veretett jarmdvek tartorékadet s leltin trgvaiéet, a jarmivek trolisién; Kivéve a
tishbnapos izényhevételt

Pontosan és szabalyosan vercti mindazokal a nyilvantanasokat, illetve formanvomtatvanyokat,
amelyek hasznalatit a mindenkor hatilyos jopszabalyvok cldinak.

A jarmivek miszaki meghibiasodasit a menetlevél megjegyaés rovataban feltingeti,

Elvégr a seiiksépes rakodast, lelelis a rakomany péphocsin vald elhelyveséséént.

llos a pépkocsiveretést mas sremélynck atengedni még abban ar esetben is, ha ax illetd péphocsi-
veretdl igazolvannyal rendelkerik; (kivéve felettese uiasitasira).

Szakképrettséeinek mepfilelben karbantaniasi munkat véper.

Fezset vese az Intéemeény selejieres, leltarozis feladataiban, seabdlyzal szerint,

Srikstp eseldén haneositas: feladatok ellitasa.

Kivereten leletles allal meghatirorolt egyéb munkik elvémedése.

Minden informaciot, amehvek munkavégzése sorian hirtokaba jutnak bizalmas informacioként kezel,
azokrol illetékielen személyek részére semmilven formaban nem srolgiltat felviligositast.

Felelds a Szinhdz tulajdondt képezd géphocsik balesetmentes hasendlaiién

TAakARITO

Hatiskire: A Bartok Kamarasrinhir helvisépeinek takaritasa. A srinhazr kiilso
kamnyerseiének Tisztan tanisa.

1

Felydatai:

Mapi leladatok: A helyisépek siprése, a sebnyeesck porseivdeisa, a parketta nedves rulsival vald
feltrlése. A hideg padloburkolatok (mozaiklap, mésekolap, méarviany-lap) b vizes felmosisa.
Bitorek, radidtorok, csdveretckek, ajtok, ablakok, beépitett tikrik portalanitasa, fajanse-arok (WC-
k. mosdok, csempek) fertdtlenito mosisa, faltdlibaratok, lambériak, disvparkanvok leporolasa, a
bejdratn aptdiveg letisztitdsa, Gz pobarak clmosasa, torlése
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- Hosszabb iddkisikben isméthiadd feladatok: Altaliban seikség szerint ajiok, ablakok.
radiatorok lemosasa, fiippinyik mosisa, pokhialoras, seonyegek selitasa, seckek, fotelok
porszivoziasa, poharak, edények rendervény utdani tsetitasn, elrakdsa.

- Eldadasok eldtt takaritai ijgyeleti foladatok lat l, ennek keretébhen:

- Az esti, valamint a hétvépi eldadasok és egvéb rendezvények eldn, a milszaki vezetdvel cgyertetett
idaponthan bedrkerik.

- A kirdnséoforealmi teriileteket és azx eloadis hely=zinél kitakaritja, kieinséy fozadasira megfeleld
allapotha hozza.

- Az cloadas, rendervény esctleges probdja utan a srinpadol izény seerint kilakaritja, eloadas kész al-
lapotha hozza,

- Az cldadas igényétdl figpden a szinetekben, a szinpadon igény szerinh takaritist végez,

- Folyamatosan Oevelemmel kisern a kieinsegforgalmi erileteket €5 a szinhdaz egyveb toraleted é5 a
szilksén srerinll takaritdsoks elvégei. :

- Az intcrmeény altal bixtositott vedadltGretet és a védofelszereléseket o eldirasoknak megleleloen
kdteles hasznalni.

- Condoskodik az dllagmepovasrol, a szinhaz tulajdon védelménal.

- Minden informacion, melvek munkavépzése soran birtokdba jut, bizalmas informacioként kercli, ar-
el illetekiclen seemdélvek réseére semmilyven felvildgositast nem ad.

- Felelds a tsaa munkakdmmyesel megleremieséen & fennianidsad.

PORTAS

Hataskére:
Az intézménybe ltogard néxik, vendépek fopadisa, thjékoztatiza, mbaigazitisa,

- A e és vagyonvédelmi kiipontok keselésének oktatis sorn 6ridénd elsapnitisa ¢s kerelcse,
valamint helyves mikddésének hgvelemmel kisérése.

- Myitvatartasi idon kiviil készenlét iigycletet lat el, tiz- é&s vagyonvidelmi rendkiviili események
alkalméval kiteles az épiiletet kinyiini, és az intézkedés iditartama alatt jelen lenni.

- Ao és vagvonvedelm esekdztk aktivialasa az intézmény clhagvasakor,

- A sembde kelesainak dredse, kérésre kiadasa,

- A Aula- Galéra Hogatdmak felGevelete, a rongalisok, karckozisok megeliaése,

- Rongalas, karokozis, misraki hiba esetén azonnal ériesiti a miszaki veweton

- Oszi-téli iddszakban ar szinhiz clowi o sikossag mentesitése, ho eltakaritas, falevelek Gssee-
SIS,

- 13 drawtan, illetve sxikscp csctén telefonok fopadasa, kapesolisza

- Kédevetlen felettes altal meghatirozon ezvéb munkikat elvépzi,

- Minden informdcion. amelvek munkavégzése soran birtokdba juinak (szerzidések, kifizetésck
sib.) bizalmas  mformacedként keeel, azoked] alletékiclen sremélyvek résmére  semmilven
formadban nem seolgallat felviligosilast.

A hehvettesitési rendral a munkavallalok munkakée leirasa rendelkesik.

J~J
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II1. A Szinhaz muakodesénck fobb szabalyai
1. Szakmai mukidés
Remdoiok elokdszildse -

A Szinhde évados miisortervét az - igazgatoval egveténiéshen — a miivészeti igazgato dllitja dssze. A
misortery alapjan a mivéseeli igazgatd ax igazeatd egvetérnésével — veretd munkatarsa javaslatainak
figyelembevételével — meghalarosea a seinhde évad kezdetét és vigét, az egyes bemutatok iddpontjat,
kijeldli a hemutatok rendexiit, valamint a rendexok munkatarsait (diszlet- és jelmestervezd, karmester,
koreografus, zenei vezetd), sziksée esetén dint vendéomiiviszek szerzidietésénil.

A tervezdk — a mivészeti igazgatd altal Kithzot hatariddre — kitelesek a darab diszlet- és jelmezterveit,
szines rajzail, maketiet, valamint kivitelesésre alkalmas részletrajzot bemutatni.

A tervck jovahagvasara — a mivészetl igarxeato és a rendesd véleményének meghallgatasdval
valamint a felhasrnalhatd (pardasigi koordindtor — veretd — altal s jovahagyoll) kiéliségkeret
mezhatirozisica az igazeald jogosult,

A rendezd a probik megkezdése eldt kiteles a bemutatoval kapesolatos személyi jellegii megbizisokra
vonatkord igenvét (vendégmivéseek, siatisedk, kisegitd senésick, sth)) a miviészeti igazgatonak
hejclenteni.

A sEereposzlis a moveszeti igarzatd ¢s a renderi joga,

Prabak éx eldmdasak rendie:

Mivészeti titkdr hetente  Gsszchivja ¢é8 vezeti a munkarendi  énckerleteteket. A munkarend:
érekezletcken kitelezden jelen van a mitszaki verctd, produkcios vezetd tovibba a rendesdasszisrtens.
A rendesd - assaisalensén keresail o kiteles bejelenteni o kiwetkesd heti probaigényét, (Het
probarend)

A probaiednylesekel a movéseetn wikar egyverten, a bet probarendet a2 probatablin kKbeedtesz, A
miivészet] ttkar a rendextassrisrtens segilséeével minden nap 15 ordig elkéseiti a kovetkezd nap
proharendjét. (napi probarend), amelvet a probatablan kiewe lesz. Amennyiben 13 dra utdn vilozas
torténik a napi probarendben, ax a rendexd assrisyicns javitja.

A seinpads proba alapesetben 10 Sraldl 14 drdig, valaming 16 Gratdl 22 Graig tart.

2. Ugyviteli — igazgatisi mikodés
Kepviveder rowdie:

A Szinhaz altalanos, ar cpésr intérményt énntd s seakmai kepviseletének joga ax igargald hataskinéhe
tartozik. Az igargatd hivatalos tivolléte, illetve akadilvortatisa eselén ax igargatd-helyettes gyakorolja
a képviseleti jogot.

A7 ipazeatd a képviselet jogod az alabb iigvkonikhen mas veretikre is atruhazhatja.

- movesel, moveseel kérdésekben a mdvEszeti igazgatir,

- muszaki Geyekben a maszakn veectdre,

=i

A munkaltotgd foekor svekorlasarak szoabalven:

A munkahatod jogkdrnel a Szinhaz cgysremdélyi felelos veretije, ax igargatd rendelkesik.
Az igazgatd a munkaliatoi jopkir teljességét ovakorolja, kfrvetlen veretdn munkatarsai, illelve a
membaz valamennyi dolgozdja filetr
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Az igargatd tarios tivollétc csetén az igargato-helyettes syakorolja dtrubarott hataskirben a
munkiltatdi jogokat. Mem ruhdzhatd it a kizalkalmazoti jogviszony Iétesitéscre és megseiinlelésére
vonatkowd jogkdr.

Az egyes dolgorok munkakin leirisit, az érintett szerverell eoység veeld ax alkalmazottakkal minden
esetben a kizalkalmazotti jopviszony létesitésér kivetGen irasban kdzli. A munkavallale aldirasival
clismen munkakien feladatal

Az whasiteasi fog gyvakorfdsa:

A Szinhdz izazpatoja jogosult az intézmeény tevékenvségi kirében a belsd szervezeti egyvségek, valamint
a dolgoedk réseére imsban vagy szoban utasitist adni. Az ipazgato akadalyoztatasa, dletve taros
tavolléte csetén arz utasitasi jog az ipareato-helvettest illell meg.

A belsd spervemeti epységek vezetdi wiasitisi joggal rendelkeznek a vezetésiik ald tartozo hoosziolt
dolooeck leled.

Az effendrzési fogr gyvakorfda:

A Srinhdr  parsatdjal, koevetlen vezetd munbatirsai, a belsd szervezeti epysépek vesetod, a
munkafolyamatba épitetl, vereldi ellendraés jog illeti meg, illetve kitelezetisée terheli.

A kiitelezettsépvallaldas, afldivds rendje:

Kitelezettségviallalasi, utalvianyozasi, ellenjegyzisi tevékenyscpre a vonatkozo belsd szabalyzathan,
valamint a Seinhdz &5 a GESE ket 1etre it munkameposzias meposztashan foglaltak az érvényesek,
Banksramla felettn rendelkesésre a kitelesetséovallalasi és ulalvinyorasi szabdlyzat mellékletében
kijelilt veretok, munkatirsak jososultak.

A hanki aldirdsra jogosultak kirének megallapitisa ax izareatd hataskirébe tartoek.

Az wpviratkezelis rendie;

A bedrkesd leveleket a pasdasdpn koordindtor bonga fel, &5 szigndlja ki Geyvintézésre €3 exulian a
sxinhazi titkar a leveleket iktatja

Az irattarazoit anyagokat a hatilyos rendeletekben eldin idétartamig meg kell rizni.

Az iratkezelés rendjét részletesen ax Iratkerelési Szabalyzat szabalyorza.

Murkearend:

A Szinhdarban a3 munkavallalok kitetlen munkarendben dolgoenak, Kivéve a porfast. A portas
ketmiiszakos munkarendben T oratol 15 draig, 15 oratol 23 ordiz dolgosk.

A kitetlen munkarend jellegét nem érint, hogy epves foladatokat meghatarozott  idoben  kell
verrehagtani.

A havi munkaidd a szinhden tikar elekironikus nyvilvantand rendseeren Keresetil Ssseesin ¢ archivalja,
A szabadsigok tckintctchen a Mi-hen foglahak az irinyadok. Az izargatd tékintetiel a seabadsigzok
arinyos megoszlasira év clején srabadsagolisi fitemtervet késrittel ar epyséoek veretoivel. Figvelembse

vive az intéamény évad-jellegi milkbdésél a szabadsigok nagyobb részét a nyan honapokban kell
kiadni.



3. A Szinhaz latogatasanak rendje és szabalyai

Nyvitvatartisi idben informdcid-kérés és jegyvvisarlis céljabol, valamint kidllitaisok megtekintésére ax
intézmenyt harki Litogathatja.

Ac intdzmdény rendezvényeit csak a jegvpénztirban, illetve az intermncien vasirolhatd, we adot
rendervényre 520l belépipeoeyel, bécleuel, Ul tszieletpepeyvel lehet atogatni,

Az eldadast latogatd vendégek részére a ruhatir kitelexd és ingyvenes.

Barmilven rendbontis (italos dllapot, hangoskodis, rongalis sth,) escién az intézmény iigyeletet teljesitd
dolgozdja a seiikséaes inléckedéseket megtesel. A késdn jivd nézd csak a szimetben foglalhatja el a
helvet. 12 éven aluli syvermek a felndtt eléadasokat nem latogathatja.

Az intézményben vald tijékozodast, a rendezvényeket Litogato, és egyéb iigyekben felvilagositast kérd
vendérekel ar mdamdny illetékes dolgosd (mivéseetl srerverok, recepoids, titkimd, iliciok sib.)
kitelesek seariben.

Az intézmeény nyitva tartasa;  Hivatali™ idd; 8.00- 16 00-ig (titkarsag)
A napi myitva tartas 2 rendesvényekhez igazodik, azaz T orital az wiolse rendezvény végéng tar.

A jemypénelir nyilva larldsa:
Hetlo - Seerda: 10-12, 13-18
Koodd- Csiinfridk: 10-12 13-16.30
Péntek: 912
A penztar minden eldadds elbi ey draval nyvitva tart,

Ar intézmény ielefonszamai:
= (25411 - 208,
= (25M11-129
= (25M02 598
= pemail: barloksrinhasiibartokszinhaz hu
srerveresidibaroksembae hu
= wehlap: www bartokszinhazr. hu

4. A Szinhaz sazdalkodasa

A Sainhadx
- wardalkodds: joekir scecint: 36872011, (XIL3 1) Korm. rendelet seerint pardasig szorvezettcl
nem repdelkesd kilistovelds smery
- pardilkodasa soran: vallalkozas levekenységel nem véges
a gardilkodis srervereti formidja seerint: a gardalkodasi feladatokat 20150 dprilis 1-pétal
a Dunafjvarosi Gazdasag Ellato Sxerveret vépzi
feliigyeleti €5 ellendezd szerve: Dunatjviros Megyci Jogi Viaros Onkormanyzata
Hmdmk.u fgyelembe véve a Szinhdz a 2000, evi © tdevény alapian kalakitot ketios kinyvelést
vl

A Szinhiar pardalkodisard! Dunadjvaros Megyel Jogin Varos Omkorményzata dlial meghatirozot
mddon tartozik elszamoln.
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Amennviben az  isazgatt  személvében  valtozis  thriénik  pénztari  zarast kell tartani, &5 a
pémzmaradvanyl, valamint a szinhdz vagvontargvait, kielezettség-villalisait jegyzokonyvileg kell
atvenni, illetve Atadni.

A Szinhaz pénzeszkdzénck kezelésére ar onkormanyzal kizgyillési dintése alappan kivalasrton
pénzinlérele seolohl.

A Nziwhez Edlisdgeetisdnel lervenése;

A Szinhiz éves kolisépvetését az Gnkommanyzat altal adott kerctszamok, valamint a kaltsépvetés
intézmeényekre vonatkozd rendeletek szerint a munkatervvel Gsszhangban a gazdasigi koordindtor
(GESZ alkalmazottja) készil eld, ar igueeatld seakmai irdnymutatasa alapjan. Az elokészitett anyagot az
iparzatd-helvettes, a mitvésreti igargato és a miszaki veretd véleményesi.

A kolisépvetss eljesilésdt nepvedévenkent az igazeatd ellendra,

A Szinhiz kiltséezvelésének epésnécn ar ipargato felelos. A mivészeti imareato ax igargatoval kiebsen
felelis ax elkiildnitett produkcios kéltscoekkel valo gardalkodasén.

1V. A munkahelyi demokricia érvenyesitésének forumai
1. Tarsulati dlés

Tarsulati {ilés az intézményi demokracia legitfopdbb fruma, melyet az igazgatd évadonként legalabh
kétseer hiv Gusee. A Tarsulan Glés esyrésed bodosija a Senhae veeelése scamdara, hogy a Szinhdz
enésrdd énntd kérdéseket a teljes tirsulattal megismeresse, masrészt megleremt a larsulat ssimira a
véleménynyilvanitis, a javaslat, a kollektiv hatarozat lehetsézét

A Tarsulati iilésen, a Szinhar igazgatdja tajckortatast ad a tirsulat réseére a Szinhar feladatairol, a
milsortervrdl, a hemutatok sorrendjéril — az coves produkciok renderdit is megjelilve — a milveszeti
létszam varhatd foglalkomatotisagairdl, illetve a feladatok véprehaytasirgl, a tirsulat ) tagjairol, illetve
a Bzinhaztd] tvoed tagokedol.

A Tarsulan dlésekel, mds demokratikus room neme belyveuesihen, dintésen mads szinhaz Brom nem
vialtortathatja meg.

A Tarsulati iilcsen valo megjelenés a Szinhaz minden dolgoxdjara nérve ktelex.

2. Srimharveretion ériekezletek

Seiiksdr seernl kell meglaram, az ipreeatt hatiroesa mez a Wmakirdkoek megfelelden az epyes
érieherletek veretdn resovételél. A veretdk is jogosultak seinharvereton érickedetet keedeményezni.
A wezetdi iilésen syiiletent dintésckrol az énntettcket tajékoztatni kell, melyrol ax igazpato intérkedik.

3 Programegyerteti értekerlet

Ao imrepatd havonia programesyesteld érickesletet ar, melven a kivetkesd hinap miasortervet alligak
dusre. A programegyeddeld érckesleten résd vese s igargatd-helveties, a miveseeti igazgatd, a
milvészeti  veretd, sardasdel  koordindlor, a  mivészeti  tlkdr, PR markelmg  Ggyintézd,
kiiriinségsrervero, valamint a miiszaki veretd.

4. Muveészen értelkeelet
Az ipazpatd esetenként dgynevezett mivészeti érekezleten tajékomatja az érintettekel (elstsorban

seméseekel, Encosokat) a felmerill problémaked] &5 a soros feladatokrol.
Fren ax értckerleten resd vesenek a rendexok, terverdk, rendestassesaensek, saeok, dovelok 1=
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5, Munkarendi értekexlet

Heti rendszerességgel a mivészeli litkidr larja az érickezletet, ahol a kivetkezd heti feladatokat,
prozramokat, cliadasokat egyertet a nmésevevokkel. Ar érickesleten résa vesz a PR marketing
dgyintézd, kdzonsépszervesd, milszaki vezetd, szinpadmester, hangositd, vilagosito, jelmesar vezeld,
mndasag koordinator.

f. Sraksrerverct

A Szinhdeban a Szinhdzi Dolgozdk Szakszerverete mikadik,

V. Belso szabalyzatok

A Szervezett s Milkodési Szabilyzat kiegéseiléseként - ar abban rigzitettekkel szoros Ssszhangban
az coves terilletckre vonatkoxd konkrét elbirasokat ax alabbi belst szabalveatok tanalmasreak:

= HBzamviteh politika

= InbEemenyi seamlarend

=  Ugyrend

= Pénzkerelés szabalvzal

= Leltirozs: szabdlyzat

=  Eszkdzik &5 forrisok szabdlyeata

= Munkavédelmi szabalyeat

= Tipwvedelmi szabalveat

= Selejterési seahalyzal

= (épjarmii-iimemelictési szabdalbvrat
= Informatikai védelmi szabalyzat

= Jratkezelési seabalveat

= Crarddlkodasi szabdlyzad

= Belsd kontrollrendsser

= Umkdltséeszamitis seabalyeal

= A pénymosas mepeloréseril szold szabalyzat
»  Wapyonnyilatkozat 1ételi szabalyvzat
*  Vezetikes ¢s radidtelefonok hasznalat szabilyzata
= Belsd ellendredss kezikiny

= Seabdlveal a seakman dijakndl

*  Adatvédelmi szabalyzat

*  Reprezenticios sxabdberat

»  Bélvepzd hasznalatinak szabalyzata
= Kesyelet seabalyzat

»  Jdevdnyiigyi vedekerési tery

A felsorolt szabalyveatokbol a pradalkodasm vonatkowd seabalycatokat a GESS késait el

-4
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V1. Eevuttmukodés mas intézményekkel, szervezetekkel, vallalkozasokkal

A Seinhar felsdatainak eredményes ellitasa érdekeben sokoldalo kapesolatot tart fenn a kKilonhdizd
gardasdgi tarsasagokkal, intézményckkel ¢z tarsadalmi seerveretekkel, (Elstsorban a varosban és
kormyékén, de az orszag mas részein is.) Az egylitmikiédés kialakitisiban és clmélyitésében a Szinhaz
kerdeményeroként lép fel.

A munkahclyek, intézmenvek erre vallalkord munkatirsait a Szinhiz fobamatosan @jckostatia a
szinhizi programokral. A Szinhaz kiterjedt kizinsépsrerverdi haldzatot mitkadiet. Evente rendszeresen
{2z évad elgjén) szoban is tajékoztatja a vezetés a kizbnségsrerverdket, a Szinhiz seervezdi pedig napi
munkakapesolatban dllnak velik.

A Szinhaz lchetdve teswi, hogy termésretes sweméhvek, jogi swemélvek, valamint jogi személyiscamel
nem  rendelkezd szervezetek  esetenként az éplletében rendezhessék meg kulturilis és egyéb
procramjaikal. Ex Kildn belsd hatdrozal szabdlvorza, (feliételek, dijak sth.)

A Srinhaz feladatainak mepterveréschen épit a partner intézménvek javaslataim, észrevételeire,
kéréseire,

Ar orszag mivesaeti és eeyéh syakmai  iméeményei  kiwiil s alabbiakkal tart fenn  szoros
munkakapcsolatot a Szinhaz:

= Magyar Teatrumi Thrsasag,

=  Magyar Szinhaz Tarsasag,

*  Eldado-milveészeti Tandes,

= Tamcmivészek Srivetsépe,

= COrzeazos Senbdecrienet Moseum- @5 Intdéeel,

= Magyar Szinhiztechnikal Saivetség,

= Memzett Filharmon,

= Fiwvarosi és vidcki szinharak,

= Mivelddési kizpontok (mint sajat produkciok tajhelvei).

Aoviaros intéemeényel kiznl szoros kapesolatol tant az alabliakkal:
= Joesel Adlila Kidnyviar
& Munkismivelddési Kozpont Monprodit Kit
= Intercize Mizeum
= Kortdars Movessel Intéoel
= Handor Frigyves Zenciskola
= Dunadjvirosi Zenci Egyesiilot
= [Dunagjvares: Foiskola
*  Dunadjvirosi Televizio ¢s Radid
Orvodik, dltalanos-, és kieépiskolak,
irott &5 elektromikus médmmmok
kulturilis alapitvanyok, egyesiiletek

" & @&

A Szinhaz a parneriniézményekkel tands, vagy esetenkénti megillapodast kéthet, amelvben ax
cviitimokidds céljat, feliételen rbgziti.
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VIL Partold tagsiag, szakmai dijak

FALSTZSOLLYE

Arx BZUSTZSOLLYE - akeid egy tamogatisi forma, amely alapja egy szinhazpartoldi  kir
létrehozasanak. A rsillve bérlije egy évadra | bérbe vesa” ax dltala kivilasaott zsollvert A bérld neve
eziistszini felirattal keriil a zsillyére és exiistszind tiblin szerepel a szinhar aulajdban. A estillye-bérld a
Szinhidz havi programjait rendszeresen meghkapja (megjeldlt cimre postazva) jesyeldvétel jogeal Elhet
valamennyi  elbaddsra, tiszteletjepvet kap a sajat  bemudatokra, részt vehet a Tedtrista-gyird
odaiéleseben. [ "tartds bérlet”™ evadra s20L minden év szeptemberében megijitandd,

SEAKMAL DIJAK
A szinhdz a benne folyd mivészi mivészeti munka elismercse jelciil dijakat alapitoet:

Teatrista dif

A dijat évad végén egy miivész veheti dt, aki a szinhdz sajit produkeidjiban kimagasle miveszi teljesit-
ményt nyijtott. A divntést a sxinhaz javaslata alapjin a esbllyetulapdonosok ttkos szavazissal hozzik
meg, A dij pénz- és tarmyjutalom (Banok plakett).

Tarsulati dif

A Bartdk Kamaraszinhdz tarsulatanak tagjan cgymias koedt hozzdk meg a doniést tilkos sravazassal,
hogy véleményiik szernint ax adott évad sorn kié voll a legkiemelkedobb srakmai teljesitmeny. Phros
évhen a prozai tagnzat, paratlan évben a tinctagorat tagja kaphatja.

Kulissza-odif

Minden évben a szinhiz Gsszes dolgozija, az cpész tarsulat fitkos syavarzata alapjan cgy, nem mivése
munkakiirben dolgoad hattér-seakembert dijaz. A Kuolissza dijat az a Kiemelkedd munkat véged kolléga
kaphatja meg, aki kreativitasdval, szinhidzszerctetével, jo kommunikacid készségével, magas szinvona-
lon képes a munkavégrdsre.

Baricik oiy

Minden évben a szinhdz vezettség szavazata alapjan egy, nem milvésy munkakirben dolgord hattér-
seakembert dijaz. A Bartdk dijat az a kiemelkedd munkat vépzd kolléga kaphatja meg, aki kreativitasi-
val, srinharsreretetével, jo kommunikicid késosépével, magas szinvonalon képes a munkavégzésre,



VIIL Zaro rendelkezések

1.1 Kbezeicicl

A Srervezell és Mikidési Szabdlvzatot a Szinhaz az elekironikes informacioszabadsagrol snald 2005,
évi XC. torveny 6. § (1) bekerdésére fgyvelemmel a Bartok Kamarasrzinhidr és Movészetek Haza
hivatalos honlapgin, a www.bartokszinhaz.hu internetes oldalon kivréteszi.

2.1 Mwahagyas

Jelen Srervercti és Mukidést Swabalyemiot  Dunadjvaros Megver Jogo Viros Onkormanyzata
Kozgyviléss hEg/Aou. J.r_"‘r H),ahmmu hatirozataval jovihapyia.

Dunadjviros, 2021,
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152, meldkiay
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3 sz melléklat
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4, s, melbikler
AZ ALAPITO OKIRAT MODOSITASAI

Az alapilas éve: 1953, Ar aladas wopontja: 1953, december 31.

Alapito: Dunatjviros Megyei Jogi Vires Onkormanyzatanak jogelddje

= 1992 Dunaijvaros Korgyviilésénck 1241992 (VIL14.) KH szimi hatarorata

= [ alapitd okicat)

= | Dumadpvaros Kdeeyilesénelk 31071996 (XI1.27.) KH sxzdma hatirozata

* (i alapitd okirat)

= 20MM: Dunadjvaros Megyei Jogi Varos Kieevilésenek 2462004 (VIL02.) KH.
= srpamo hatdrozata (0) alapitd okirar)

2005: Dunagjvares Megyed Joga Viros Kbzgyulésének a 10°2005.(1.13.) KH.sz,

hatarorataval madositott 2462004 (VILD2) KH. s=imo hatarocata

Dunaijviros Megyei Jogi Viaros Kizgyiilése a 23772005, (VI30) KH.

srami hatarozataval modositott 2902004, (V1L 027 KH sami és 1072005, (113

K sz, hatarozata

2006: Dunadjvaros Megyei Jogo Viros Kozgyalése a 24/2006. (1. 26.) KIHL.

srami hataroratival modositott 2462004 (VI 02 KH. srama 102005 (13 KH.

sramil, valamint a 25372005, (V30 KH. smamn hatarozata

2008; Dunaijvares Megyven Jogi Vires Kozgyvilésenck A72HE, (11.14.) KH,

szamad hatarozata (0] alapiid okirat)

Dunadjvares Megyer Joga Viros Kozgyalésének 7042008, (XIL11.) KH.

sramu hatdroratival modositow 4772008, (1114 KH. s=ami hataroat

2006 Dunadjviros Megyei Jogi Viros Kirgyiilésének 2022009, (V. 14.) KH.

s¥ami hatirozata () alapito okirat)

Diinanjvares Mepyel Jopn Viares Kdzgyilésenck SO002008, (X 25 ) KH.

szam hatdrozata a 2022009 (V. 14.) KH szimi hatdrozamal megalkotott alapito okirat

Kiemeseilese

= 2012, Dunadjvires Megyei Jogi Viros Kiegyalésének 32002, (1.19.) KGY. szimi hatirozata
(11 alapitd okirat )

= 2015, Dunadjviros Megyvel Jogi Varos Kizgyilésének 1682013, (1V. 23.) KGY. szami
hatarozata (i) alapito okiral)

= 2020. Dunadjviros Megyei Jogi Viros Kozgyiilésének 286/2020, (V1 04.) KGY. szimi

hatdroeata {0 alapitd okirafd)

AZ INTEZMENY NEVENEK VALTOZASAIL
= RBartak Béla Kultirhaz
= [ariok Béla Mivelddési 1z
= Bartdk Béla Mivelddési Kozpont
= Barék Kamaraszinhde és Mivészetek 1liza { 1992-151)

“urd



5.5 melléklet

AZ EPULET SZAKMAI FUNKCIOJAT LENYEGESEN JAVITO

ATALAKITASOK
1974, teljes killsh és belsd rekonstrukeid
szinhdztermei viliagitastechnikat rekonstrukcio
1976, kamaratercm KialaKitisa
[LHrr s seinpadbiviles
vilagositohid beépitése
[981. belsd Teligitis
1992, kamaraterem felijitis kezdése (folyvt, 1995-ban)
tetdfela)itis

mellékhelyiségek teljes feli)itasm
rakiarépites epiilet - bovilésscl

1997. presszo teljes felijitisa
fobejirat teljes felijitisa, cserdje
2000-2001. teljes felojitis  (seinpadbivilés, korseerisités, forgoszinpad

kicpités, nézdtér megemelés, oszlopsor beépilés, Oj astllyék. 4) hang &s
fénytechnika, homlokzat felijitis, nyilaszird csere sth.)

2003, Petdh Mivészeti Liget kialakitisa (szabadiéri szinpad, zencpavilon sth.)
2009, aula felajitas (Aula Galéria kialakitisa)
2015, letisamelelés ceerdpe, esdvicelveretd-caatomak caerdje
2017 deli homiokzat felijitasa
ivoviz, tiiziviz és szennyvizverciékeinck cseréje
2018 tuzjelzd rendszer atépitése

Foilsd villamvedelmének kigpitéas

Az épiilet homlokzatin Csics Ferenc ssobraszmivész dombormive talalhatd. Cime: Allegdria
{elhelyczve: 1955.)
Az épiilet aulijaban 7, Gacs Civirgy: Janos Vitéz c. iivegmozaik mive keriilt beépitésre.
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&, 52 meliédkelt

A BARTOK KAMARASZINHAZ £S MUVESZETEK HAZA
helyiségeinek alapveto rendeltetés szerinti felsorolisa

Bartok Kamaraszinhaz foépulet

- seinhasterem: 379 G plusz 14 pdseck) (6 10 paholvban)
stindidtercm: B0 - 100 Fo
tiarsalgo; 20 5

Kizeolaild helviseoek
- [Gldsznt aula
emeleti aula
- ruhatarak (2 faldszinti)
- pTCESEG
- [Gldsant WC-csoport (3)
- emelett WC-csoport (2]
szingsz W-K és suhanyzok (6}

Llremeliést seolaglhelvisdeek

- srinpad

- seinése Slieok (10)

- szinpad magdtt kizlckeddterck
diszlet-raktar (3)

- stodidtermi dldzok elotere

- wvilazgositd s hangositd helyiseg

- targyald

- stidio kellékiar

- Igavsatol iroda
izargato-helvetics irndaja
miivészeti igazgatd irodija

- muadasder iroda

- adminisetciton roda (okarsde)

- miiszaki veretd irodija

- pora

- miivészeti sycrveso irodaja

- sEervezdi roda

- lakartdanyagzok caktaca, takaritok belyviségei

- srinhimermi miszaki raktir

- irattirak

- pince: hokdrpont

WBT épiilet

- lEAncsanbdo probaterem

jelmertarak

- WO-k, ruhanyeok, GltGeck

seolgilan férohelvek mivésrek smamaira
Jelmervarrd miihely

diszletgyartd mahely

- sondnoki ireda

i
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Pentele Klubhaz

Rendeltetéssreri makddést szoladld helviségek:

nagylerem
- bdtortirold
Kisroleald helvisdoek-
irodik
- folvoso
- WC- csoport

- ruhatar

- raktirak

[Yiszletrakear (Snalld épilet az vdvarban)
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488/2021. (W.17.) hatarozata

a Bartok Kamaraszinhaz és Miivészetek Haza Szervezeti és Mikodeési Szabalyzatanak
jovahagyasarol

Dunadjvaros Megyei Jogla Varos Polgarmestere — a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodd
egyes tornvények madositasardl sxold 2011, éwi CXAVIIL torvény 46, § (4) bekezdése szerint — a
kepviseld-testilel halaskarében az alabbi dintést hozla

1. Dunadjvaros Megyei Jogd Varos Polgamestere 2021. majus 17-i hatallyal jovahagyja a
hatarozal mellékletét képezd Barok Kamaraszinhaz és Movészetek Haza 2021, aprilis 13-an
kell Szervezeti és MOkodési Szabalyzatat, eqyidejlleg hatalyon kivil helyezi Dunadjvaros
Megyei Joga Varos Kozgyllésenek a Bartok Kamaraszinhdz és Miveészelek Haza Szervezeti
&s Miikddési Szabalyzata jovahagyasarol szold 177/2017. (1I1.16.) hatarozatat.

2. Dunagpvaros Megyed Jogl Varos Polgarmestere felkérn a Dunadvaros Megyen Jogo Varos
Polgarmestern Hivatal Human Szolgaltatas: Osztalyanak veretijét a hatarozat kizlésére.

Felelés: a Human Szolgaltatasi Osztaly vezetdje
Hatarido: 2021, majus 31,

Dunaujpvaros, 2021. majus 17,
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